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1375
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 25 pazdziernika 2010 r.

w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego

Na podstawie art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. b ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.") zarzadza sie, co naste-
puje:

Rozdziat 1
Przepisy ogéine

§ 1. Rozporzadzenie okresla zasady rachunkowo-
$ci oraz plany kont dla organéw podatkowych jedno-
stek samorzadu terytorialnego.

§ 2. 1. Okreslenia uzyte w rozporzadzeniu oznacza-
ja:

1) inkasent — osobe fizyczng, osobe prawng lub jed-
nostke organizacyjng niemajacg o0sobowosci
prawnej, zobowigzang do pobrania od podatnika
podatku i wplacenia go we wlasciwym terminie do
kasy urzedu lub na wlasciwy rachunek biezgcy
urzedu;

2) kasjer — pracownika, ktéremu powierzono prowa-
dzenie kasy urzedu;

3) komdrka rachunkowosci — komaérke organizacyj-
na w urzedzie prowadzacq rachunkowos$é podat-
kow;

4) naleznosci uboczne — odsetki za zwloke, oplate
prolongacyjng i koszty upomnien;

5) naleznos¢ gléwna — okreslong naleznosé podat-
kowa, oplate albo niepodatkowq naleznosé budze-
towa, podlegajacy zaplaceniu;

6) odpis — kwotg zmniejszajacq zobowigzanie podat-
kowe, ustalong lub okreslong przez organ podat-
kowy albo zadeklarowang przez podatnika;

7) Ordynacja podatkowa — ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa {Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.2);

Y Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.
Z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835
i Nr 152, poz. 1020.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienione] ustawy zostaly
ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85, poz. 727, Nr 86,
poz. 732 i Nr 143, poz. 1199, 2z 2006 r. Nr 66, poz. 470,
Nr 104, poz. 708, Nr 143, poz. 1031, Nr 217, poz. 1590
i Nr 225, poz. 1635, z 2007 r. Nr 112, poz. 769, Nr 120,
poz. 818, Nr 192, poz. 1378 i Nr 225, poz. 1671, z 2008 r.
Nr 118, poz. 745, Nr 141, poz. 888, Nr 180, poz. 1109
i Nr 209, poz. 1316, 1318 i 1320, z 2009 r. Nr 18, poz. 97,
Nr 44, poz. 362, Nr 57, poz. 466 , Nr 131, poz. 1075, Nr 157,
poz. 1241, Nr 166, poz. 1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 213,
poz. 1652 i Nr 216, poz. 1676 oraz 2 2010 r. Nr 40, poz. 230,
Nr 67, poz. 355, Nr 127, poz. 858, Nr 167, poz. 1131, Nr 182,
poz. 1228 i Nr 197, poz. 1306.

8) niepodatkowe naleznosci budzetowe — naleznosci
okreslone w art. 3 pkt 8 Ordynacji podatkowej, do
ktérych ustalania lub okreslania uprawniony jest
organ podatkowy jednostki samorzadu terytorial-
nego, zgodnie z odrebnymi przepisami;

9) podatki — podatki okreslone w art. 3 pkt 3 Ordyna-
cji podatkowej, do ktorych ustalania lub okresla-
nia uprawniony jest organ podatkowy jednostki
samorzgdu terytorialnego, zgodnie z odrgbnymi
przepisami;

10) przypis — zobowiazanie podatkowe stanowigce
obcigZenie konta podatnika;

11) rachunek biezacy urzedu — rachunek biezacy jed-
nostki budzetowej;

12) urzad — urzad jednostki samorzadu terytorialne-
go.

2. Przepisy rozporzadzenia dotyczace zasad rozli-
czen z podatnikami stosuje sie odpowiednio do inka-
sentow, nastgpcow prawnych podatnikéw i podmio-
tow przeksztalconych, okreslonych w art. 93—106
Ordynacji podatkowej. Jezeli w tresci przepisu rozroz-
nia si¢ podatnikéw i inkasentow, wowczas przepisy
dotyczace podatnikow odnosza sie do nastepcow
prawnych podatnikow i do podmiotéw przeksztaico-
nych.

§ 3. Zadaniem komdrki rachunkowosci
w szczegoinosci:

jest

1) prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidio-
wej ewidencji przypiséw, odpisow, wplat, zwro-
tow i zaliczen nadptat z tytulu podatkéw;

2) sprawdzanie terminowosci wplat naleznosci przez
podatnikow;

3) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzaja-
cych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych,
takich jak upomnienia, tytuly wykonawcze;

4) dokonywanie rozliczern podatnikéw z tytulu wplat,
nadplat i zaleglosci;

6) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowe-
go inkasentow, jezeli czynnosci te nie zostaly po-
wierzone innej komarce organizacyjnej;

6) przygotowywanie sprawozdan;

7) prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie ob-
rotow kasy zwigzanych z przyjmowaniem wplat
gotowka i z dokonywaniem zwrotéw podatnikom
za posrednictwem kasy urzedu oraz terminowe
wyplacanie gotowki z kasy na rachunek biezacy
urzedu;
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8) ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej da-
nych potrzebnych do wydawania zaswiadczen
o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcych
stan zalegtosci podatkowych;

9) prowadzenie ksiegi drukéw $cislego zarachowa-
nia, jezeli czynno$¢ ta nie zostala powierzona innej
komaorce organizacyjnej.

§ 4. 1. Do udokumentowania przypisow lub odpi-
sow sluza:

1) deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji po-
datkowej, z ktorych wynika zobowigzanie podatko-
we lub kwota zmniejszajgca zobowigzanie podat-
kowe;

2) decyzje;

3) dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych,
naleznych od podatnikow;

4) postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérym
mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej;

5) odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o kto-
rych mowa w art. 77 § 1 pkt 3 Ordynacji podatko-
wej;

6) dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje sig
bankowi zobowigzanie w wysokosci zaptaty doko-
nanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, stwierdzajace obcigzenie
rachunku bankowego podatnika z tytulu zaplaty
podatku — w przypadku gdy podatnik dokonat za-
platy za posrednictwem banku, a bank obcigzyl ra-
chunek biezacy podatnika, ale nie przekazal $rod-
kow na rachunek biezacy urzedu.

2. Do udokumentowania wygasniecia zobowigza-
nia podatkowego sluig:

1) pokwitowania z kwitariuszy przychodowych;

2) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicz-
nej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji za-
wiera dane zapewniajgce identyfikacje wwplaty,
albo dokumenty wplaty zalgczone do wyciagu
bankowego;

3) dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku
bankowego podatnika z tytulu zaplaty podatku —
w przypadku gdy podatnik dokonat zaplaty za po-
$rednictwem banku, a bank obcigzyl rachunek bie-
Zacy podatnika, ale nie przekazat srodkow na ra-
chunek biezacy urzedu — na podstawie ktdrych
przypisuje sie bankowi zobowigzanie w wysokosci
zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku
z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j;

4) dowody wplaty zatwierdzone do stosowania przez
wlasciwe organy jednostki samorzgdu terytorial-
nego;

5) postanowienia o zaliczeniu nadplaty lub zwrotu
podatku na poczet zaleglosci podatkowych albo
biezacych zobowiazan podatkowych;

6) dokumenty, o ktérych mowa wust. 1 pkt2i 4;

7) umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szczegol-
nosci wynika okreslony w art. 66 § 4 Ordynaciji po-
datkowej termin wygasnigcia zobowigzania podat-
kowego w stosunku do jednostki samorzadu tery-
torialnego;

8) dokumenty informujace o przedawnieniu, o kt6-
rym mowa w art. 70 i 71 Ordynacji podatkowe;j.

3. Do udokumentowania zwrotéw sluza:
1) pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych;

2) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicz-
nej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji za-
wiera dane zapewniajgce identyfikacje wyplaty,
albo dokumenty wyptaty zalgczone do wyciggu
bankowego.

4. W przypadkach, ktore nie zostaly okresione
w ust. 1—3, do udokumentowania operacji ksiggo-
wych stuzg dowody wewnetrzne, w szczegélnosci no-
ty ksiegowe.

§ 5. 1. Pokwitowanie wplaty lub wyplaty powinno
zawieraé dane umozliwiajace identyfikacje:

1) egzemplarza pokwitowania;

2) podatnika;

3) podatku lub innego tytulu wplaty lub wyplaty;
4) wysokosci kwoty wptaty lub wyplaty;

5) w przypadku wplaty rowniez okres, ktérego doty-
czy wplata;

6) daty wplaty lub wyplaty.

2. Data wplaty lub wyplaty, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 6, jest jednoczesnie datg pokwitowania.

§ 6. 1. Kwitariusze przychodowe i rozchodowe oraz
dowody wplaty, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 4, sg
drukami §cislego zarachowania.

2. Ewidencje drukow $cistlego zarachowania pro-
wadzi sie w ksigdze drukéw. W ksigdze tej ujmuje sie
réwniez przychdd i rozchéd drukéw platnych wyda-
nych kasjerowi lub innemu pracownikowi, upowaz-
nionemu do ich odrebnej sprzedazy.

3. Kasjera lub innego upowaznionego pracownika
rozlicza sie z drukéw i znakéw przekazanych mu do
sprzedazy.

4. Organ podatkowy moze przyjgé inne niz wymie-
nione w ust. 2 urzadzenie ewidencyjne stuzgce do
ewidencji i kontroli przychodu i rozchodu drukéw $ci-
slego zarachowania.

§ 7. 1. Wplaty gotéwkowe przyjmuje i wyplat go-
téwkowych dokonuje kasjer w kasie.

2. Dla kazdego rodzaju podatku wypelnia sie od-
dzielne pokwitowanie wplaty albo pokwitowanie wy-
platy, co najmniej w dwdch egzemplarzach. Oryginat
pokwitowania wplaty otrzymuje wplacajacy, a orygi-
nal pokwitowania wyplaty pozostaje w kasie.
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3. tgczne zobowigzanie pienigzne stanowi tytut, na
ktéry wypelnia sig jedno pokwitowanie wplaty.

4. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez
podatnika wydanego mu pokwitowania wptaty, na pi-
semng prosbe podatnika wydaje sie zaswiadczenie
o dokonaniu wplaty. W zaswiadczeniu podane sg na-
stepujace dane:

1} numer pokwitowania;

2) imieg i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub na-
zwa oraz adres siedziby podatnika;

3) tytut wplaty;
4) suma wplaty cyframi i stownie;
5) okres, ktérego dotyczy wplata;
6) data wplaty.

§ 8. 1. Dowody wplaty oraz dowody wyplaty po-
winny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzone z punktu wi-
dzenia prawidlowosci zakwalifikowania wplaty lub wy-
platy. W przypadku niemoznosci zaliczenia dokonanej
wplaty na wilasciwg naleznosé ksieguje sie wplate jako
wplywy do wyjasnienia i wyjasnia tytui wplaty.

2. Kolejnos¢ zaliczania kwot wptaconych przez po-
datnika lub pobranych przez poborce na pokrycie zale-
glosci podatkowych regulujg odrebne przepisy.

3. Oplaty pocztowe lub prowizje bankowe, potrag-
cone z sum pobranych na rzecz organu podatkowego
z tytulu podatkéw lub zaleglosci podatkowych, obcig-
zajq biezace wydatki budzetowe tego organu, w kto-
rym zaleglos¢ figuruje.

Rozdziat 2
Ksiegi rachunkowe i plan kont

§ 9. 1. Ewidencja podatkéw jest integralng czesciag
ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona z wyko-
rzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako
jednostki budzetowe;.

2. Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje
sig wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia
29 wrzeédnia 1994 r. o rachunkowaosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 1562, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316
oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278).

8 10. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw pro-
wadzi sie na:

1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,

b) kontach analitycznych i kontach szczeg6lowych
ksigg pomocniczych;

2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozra-
chunkéw 2z osobami trzecimi, okreslonymi
w art. 107—117a Ordynacji podatkowej oraz z in-
kasentami w zakresie pobieranych przez nich wplat
z tytulu podatkéw podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikow:

a) syntetycznych,
b) analitycznych,

¢) szczeg6lowych.

§ 11. 1. Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podat-
kow korzysta sie w szczegdlnosci z nastepujacych
bilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu:

1) konto 101 — Kasa;
2) konto 130 — Rachunek biezacy urzedu;
3) konto 141 — Srodki pieniezne w drodze;

4) konto 221 — Naleznosci z tytulu dochoddw budze-
towych;

5) konto 226 — Dilugoterminowe naleznosci budzeto-
we;

6) konto 720 — Przychody z tytulu dochoddéw budze-
towych,

2. Konta analityczne do kont syntetycznych prowa-
dzone sq wedlug rodzajow podatkéw.

3. Konta szczegolowe prowadzone s3 do kont ana-
litycznych i stuza do rozrachunkdw:

1) z podatnikami — z tytulu podatkéw, ktére podlega-
ja przypisaniu na ich kontach;

2} z inkasentami — z tytulu poboru podatkéw, ktore
nie podlegajq przypisaniu na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi — z tytutu potracenia
kwoty z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej wie-
rzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu
terytorialnego;

4) z bankami — z tytutu nieprzekazania wplat doko-
nanych przez podatnikéw przelewem do banku;

5) z innymi podmiotami — niebedgcymi podatnikami
w danym podatku lub dla ktérych dany organ po-
datkowy nie jest wiasciwy — z tytulu nienaleznie
pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozlicze-
niami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych
od nich kwot.

4. Konta okreslone w ust. 3 prowadzi sie w naste-
pujacy sposéb:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie od-
rebne konto w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budietowej, banku oraz inne-
go podmiotu prowadzi sig odrebne konto w kaz-
dym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka
budietowa, bank lub inny podmiot stal sie dluzni-
kiem jednostki samorzadu terytorialnego.

5. Dla podatkow, ktore nie podlegajg przypisaniu
na kontach podatnikdw, mozna nie prowadzié szcze-
golowych kont podatnikéw. Dotyczy to w szczegoino-
§ci optat lokalnych okreslonych w rozdziale § ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokal-
nych {Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613 i Nr 96,
poz. 620).
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§ 12. 1. Konta pozabilansowe obejmuja:

1) konta syntetyczne:

a) konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi
z tytulu ich odpowiedzialnos$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika,

b) konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkow podlegajg-
cych przypisaniu na kontach podatnikow;

2) konta analityczne prowadzone wedlug rodzajow
podatkéw;

3) konta szczegdtowe poszczegdlinych oséb trzecich
i inkasentow.

2. Pozabilansowe konta szczegolowe prowadzone
dla osob trzecich do bilansowych kont szczegdlowych
podatnikéw otwiera sie na podstawie decyzji o odpo-
wiedzialnosci podatkowej osoby trzeciej.

3. Pozabilansowe konta szczegélowe prowadzone
dla inkasentdéw otwiera sie na podstawie dokumentu,
2 ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

§ 13. 1. Sumy obrotéw na bilansowych lub poza-
bilansowych kontach szczegotowych prowadzonych
do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢
zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do ktore-
go sg prowadzone.

2. Na bilansowych i pozabilansowych kontach
analitycznych i szczegétowych ewidencje ksiggowaq
prqwadzi sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzeto-
wej.

§ 14. Na koncie 101 — Kasa ewidencjonuje sig
wplywy i zwroty z tytulu podatkéow, dokonywane za
posrednictwem kasy:

1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplyw gotéwki z tytutu podatkéw, w korespon-
dencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong
Ma konta 226 — Diugoterminowe naleznosci
budzetowe,

b) wplyw gotéwki z rachunku biezgcego urzedu do
kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplat oraz
ich oprocentowania, w korespondenc;ji ze stro-
na Ma konta 141 — Srodki pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchéd go-
towki:

a) przekazanie srodkéw pienigznych na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn
konta 141 — Srodki pienigzne w drodze,

b} zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocento-
wania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budieto-
wych lub ze strong Wn konta 226 — Dlugoter-
minowe naleznosci budzetowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami
nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych lub ze strong Wn konta 226 — Diu-
goterminowe naleznosci budzetowe.

§ 15. Na koncie 130 — Rachunek biezgcy urzedu
ewidencjonuje sie wplywy i zwroty z tytulu podatkéw,
dokonywane za posrednictwem banku:

1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wplywy z tytulu podatkéw, wplacone na rachu-
nek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych lub ze strong Ma konta 226 — Dlu-
goterminowe naleznosci budzetowe,

b) wplywy Srodkow pienieznych w drodze, w kore-
spondenciji ze strong Ma konta 141 — Srodki
pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody
$rodkéw pienieznych zgromadzonych na tym kon-
cie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy
$rodki pienigzne przeznaczone na zwrot nadplat
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze
strong Wn konta 141 — Srodki pieniezne w dro-
dze,

b} zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocento-
wania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzeto-
wych lub ze strong Wn konta 226 — Diugoter-
minowe naleznosci budzetowe,

c} zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami
nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 — Naleznosci z tytulu dochoddéw
budzetowych lub ze strong Wn konta 226 — Diu-
goterminowe naleznosci budzetowe.

§ 16. Na koncie 141 — Srodki pieniezne w drodze
ewidencjonuje sie $rodki pieniezne znajdujace sig
miedzy kasq urzedu a jego rachunkiem biezgcym:

1) na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie
$rodkow pienigznych:

a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy
urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta
101 — Kasa,

b) z rachunku biezacego urzedu w celu przekaza-
nia do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 — Rachunek biezgcy urzedu;

2) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie
Srodkow pienigznych w drodze:

a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji
ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy
urzedu,

b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta
101 — Kasa.

§ 17. 1. Na koncie 221 — Naleznosci z tytuiu do-
chodoéw budzetowych ewidencjonuje sie rozrachunki:

1) z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych
przez nich podatkéw, ktére podlegajg przypisaniu
na ich kontach;

2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich po-
datkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kon-
tach podatnikéw;
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3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wplat;

5) z innymi podmiotami — niebedgcymi podatnikami
w danym podatku lub dla ktérych dany organ po-
datkowy nie jest wilasciwy — z tytulu nienaleznie
pobranych przez nich kwot w zwiazku z rozlicze-
niami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych
od nich kwot;

6} wplywow do wyjasnienia.

2. Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepu-
jaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksieguije sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondenc;ji ze strong
Ma konta 720 — Przychody z tytulu dochodow
budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne
w kwocie wptaconej — na podstawie dokumen-
tu wplaty, w korespondenc;ji ze strong Ma konta
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzeto-

wych,

c) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 — Rachunek biezacy urzedu, jesli
zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika,
albo konta 101 — Kasa, jesli zwrot nastepuje
z kasy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowa-
nia za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu do-
konuje sie na podstawie dokumentu wyplaty,
w korespondenc;ji ze strong Ma konta 130 — Ra-
chunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na
rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 —
Kasa, jesli zwrot nastgpuje z kasy urzedu,

e} przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych 2 tytutu podatkdw w wyso-
kosci raty naleznej za dany rok, w koresponden-
cji ze strong Ma konta 226,

2) na stronie Ma konta 221 ksigguije sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong
Wn konta 720 — Przychody z tytutu dochodow
budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocen-
towania za nieterminowy zwrot nadplaty, w ko-
respondencji ze strong Wn konta 720 — Przy-
chody 2z tytutu dochodéw budzetowych,

c¢) wptaty dokonane przelewem albo za posredni-
ctwem poczty, w korespondencji ze strong Wn
konta 130 — Rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespon-
dencji ze strong Wn konta 101 — Kasa,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wsku-
tek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw ma-
jatkowych na rzecz jednostki samorzadu teryto-
rialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Or-
dynacji podatkowej, w korespondencji z odpo-
wiednim kontem planu kont urzedu,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wsku-
tek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 8§ 1 Or-
dynacji podatkowej, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych,

g) zaplate dokonang za posrednictwem banku,
ktory obcigzyl rachunek biezacy podatnika z ty-
tulu zaptaty podatku, ale nie przekazal tych
srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w kore-
spondencji ze strong Wn konta 221 — Nalezno-
$ci z tytulu dochodow budzetowych,

h} przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do
diugoterminowych z tytulu podatkéw, w kore-
spondencji ze strong Wn konta 226 — Dlugo-
terminowe naleznosci budzetowe.

3. Jezeli podatnicy sq obowigzani okresowo wpla-
cac zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania urze-
du, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane réwniez jako
przypisy w kwotach wplat dokonanych za poszczegol-
ne okresy.

§ 18. Na koncie 226 — Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe swidencjonuje sie rozrachunki z tytutu po-
datkow w nastgpujgcy sposob:

1) na stronie Wn konta 226 ksigguje sie przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do diugotermino-
wych, w korespondenciji ze strong Ma konta 221
— Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksigguje sie zmniejszenie
naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej
wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130
— Rachunek biezacy urzedu lub ze strong Wn kon-
ta 101 — Kasa, oraz przeniesienie naleznosci diu-
goterminowych do krétkoterminowych, w szcze-
golnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondenciji z kontem 221.

§ 19. Wartos¢ przejetych rzeczy i praw majatko-
wych z tytulu wygasnigcia zobowiazania podatkowe-
go wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorial-
nego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji po-
datkowej, ujmuje sie na odpowiednich kontach planu
kont urzedu.

§ 20. Na koncie 720 — Przychody 2 tytutu docho-
déw budzetowych ewidencjonuje sie przychody z ty-
tulu podatkéw w nastepujacy sposob:

1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondenc;ji ze
strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytulu do-
choddéw budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocen-
towania za nieterminowy zwrot nadplaty, w ko-
respondencji ze strong Ma konta 221 — Nalez-
nosci z tytutu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksigguje sig:

a) przypisy z tytulu podatkow, w korespondenciji
ze strong Wn konta 221 — Naleznosci 2 tytulu
dochodéw budzetowych,
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b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne
w kwocie wplaconej — na podstawie dokumen-
tu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta
221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzeto-

wych.

§ 21. Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z po-
szczegolnymi podatnikami z tytulu naleznych i wpla-
canych przez nich podatkéw podlegajgcych przypisa-
niu na ich kontach, a takze z innymi podmiotami doko-
nuje sig na kontach szczegélowych prowadzonych do
kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221
— Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegélowego ksieguje sig:
a) przypisy naleznosci,

b} odsetki za zwloke i inne naleinosci uboczne
w kwocie wplaconej,

¢} zwrot nadplaty,

d) wyplate naleznego podatnikowi oprocentowa-
nia za nieterminowy zwrot nadplaty;

2) na stronie Ma konta szczegolowego ksieguje sie:
a) odpisy naleznosci,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocen-
towania za nieterminowy zwrot nadplaty,

c) wplaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,
d) wplaty dokonane do kasy urzedu,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego przez
przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majat-
kowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Or-
dynacji podatkowej,

f) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wsku-
tek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Or-
dynacji podatkowsj,

g) zaptate dokonana za posrednictwem bankuy,
ktéry obciazyl rachunek biezqcy podatnika z ty-
tulu zaplaty podatku, ale nie przekazal tych
$srodkdw na rachunek biezgcy urzedu.

§ 22, Ksiggowan dotyczgcych rozrachunkéw z po-
szczegdlnymi inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na
kontach podatnikéw, dokonuje sie na kontach szcze-
goélowych prowadzonych do kont analitycznych w ra-
mach syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegotowego ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynika-
jacych 2z wydanych przez inkasentow pokwito-
wan wplaty,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne
w kwocie wplaconej;

2) na stronie Ma konta szczegoétowego ksieguje sie:

a) wptlaty kwot pobranych, dokonane na rachunek
biezacy urzedu,

b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy
urzedu.

§ 23. Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow nalez-
nosci od poszczegolnych jednostek budzetowych z ty-
tutu potrgcenia dokonuje sie na kontach szczegdto-
wych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytulu docho-
déw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegélowego ksieguje sig
przypis jednostce budzetowej w wysokosci kwoty
potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej;

2) na stronie Ma konta szczegdlowego ksieguje sie
wplaty jednostek budzetowych z tytulu naleznosci
przypisanych w wysokosci kwoty potracenia,
o ktorym mowa w art. 656 § 1 Ordynacji podatko-
wej.

§ 24, Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow nalez-
nosci od poszczegélnych bankéw z tytutu nieprzekaza-
nych wplat dokonuje sie na kontach szczegélowych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach synte-
tycznego konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegolowego ksieguje sie
przypis bankowi w wysokosci zaptaty dokonanej
przez podatnika poleceniem przelewu do banku,
ktéry obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie
przekazal $rodkéw na rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta szczegolowego ksieguje sie
wplaty banku z tytulu naleznosci przypisanych
w wyniku dokonania przez podatnika zaplaty na-
leznosci podatkowej poleceniem przelewu, w sy-
tuacji gdy bank obcigzyl rachunek biezacy podat-
nika, ale nie przekazal $rodkow na rachunek bieza-
cy urzedu.

§ 25. 1. Pozabilansowe konto 990 — Rozrachunki
z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika sluzy do ewiden-
cji kwot naleznych od osdb trzecich i realizacji tych zo-
bowigzan. Ksiegowan dokonuje sig, nie stosujac zasa-
dy dwustronnego zapisu.

2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej
dwoch lub wigcej oséb trzecich, dla kazdej z tych oséb
otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegolowe
do bilansowego konta szczegélowego tego samego
podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej, przypisu-
jac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej
odpowiedzialno$¢ oséb trzecich.

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegélo-
wych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby
trzeciej, ktérej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzeie-
niem, ze wplaty oraz zwroty nadptat, dotyczace kwot
okreslonych w ust. 2, ksigguje sig rownoczeénie na
koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto
osoby trzeciej.

4. Stan zobowigzan i ich realizacji okresla si¢ na
podstawie zapisow na bilansowym koncie szczegoto-
wym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzial-
nos$é osoby trzeciej lub osdb trzecich.
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5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zo-
bowigzan, podlegajacych zaplacie przez osobe lub
osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumg wplat
tych osdb, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym samym
wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub osdb trze-
cich z tego tytulu. Jezeli, w przypadku kilku oséb trze-
cich, po wygasnieciu zobowiazania, na pozabilanso-
wym koncie osoby trzeciej czes¢ przypisanej jej kwoty
naleznosci pozostanie niezréwnowazona wplatami tej
osoby, wtedy ta czesé kwoty podlega odpisaniu. Odpi-
sania dokonuje sie na podstawie dokumentu
wewngtrznego, o ktérym mowa w § 4 ust. 4.

§ 26. 1. Na pozabilansowym koncie 991 — Rozra-
chunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach po-
datnikow ewidencjonuje sie kwoty naleine do pobra-
nia i pobrane przez inkasentéw:

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne
w kwocie wplacone;j;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek
biezacy urzedu,

b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy
urzgdu,

c) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasento-
wi do pobrania, ale niepobranych.

2. Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie, nie sto-
sujac zasady dwustronnego zapisu.

§ 27. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych za po-
mocag komputera nalezy zachowaé nastepujace wa-
runki:

1) dowody Zrodiowe mogq mieé postaé dokumentow
papierowych lub zapiséw elektronicznych; zapisy
elektroniczne powinny byc¢ zabezpieczone przed
znieksztalceniem lub usunigciem pierwotnej tresci
operacji ksiggowej, ktorej dotycza, i opatrzone uni-
kalnym identyfikatorem Zrédla pochodzenia;

2) drukom $cislego zarachowania automatycznie po-
winny byé nadawane kolejne numery, przy czym
nie mogq wystepowaé luki w numeracji, a kaidy
numer musi byé niepowtarzalny; numer anulowa-
nego dokumentu nie moze byé nadany innemu
dokumentowi; zamiast numeru mozna stosowacé
inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej
budowie;

3) zapisy w ksiggach rachunkowych moga nastapié
2a posrednictwem klawiatury komputerowej, urza-
dzen czytajagcych dokumenty, urzadzen transmisji
danych lub komputerowych nosénikéw danych,
pod warunkiem Ze podczas rejestracji operacji
ksiggowej uzyskujq one trwale czytelng postaé od-
powiadajgcq tresci dowodu ksiegowego i mozliwe
jest stwierdzenie Zrédla pochodzenia kazdego za-
pisu;

4) zapisy mogq by¢ przenoszone miedzy zbiorami
danych, skladajgcymi sie na ksiegi rachunkowe
prowadzone na komputerowych nos$nikach da-
nych, pod warunkiem ze mozliwe jest stwierdzenie
Zrédta pochodzenia zapiséw w zbiorach, w ktérych
ich dokonano pierwotnie, a odpowiedni program
zapewni zachowanie ich poprawno$ci i komplet-
nosci;

6) zapewniona jest mozliwo$é¢ wydruku, w postaci
czytelnej dla uzytkownika, tresci zapiséw dokona-
nych w ksiegach rachunkowych i zawartosci zbio-
row pomocniczych.

Rozdziat 3
Rozliczanie inkasentéw

§ 28. 1. Dowodem pobrania przez inkasenta wpla-
ty podatku jest pokwitowanie na blankiecie z kwitariu-
sza przychodowego. Oryginat pokwitowania wplaty
otrzymuje wplacajacy, a kopia pokwitowania pozosta-
je w kwitariuszu przychodowym.

2. Jeden dowodd wplaty pobranych kwot — na ra-
chunek bankowy urzedu lub do kasy — moze dotyczyé
kilku pokwitowan z jednego kwitariusza przychodo-
wego.

§ 29. 1. Rozliczenie inkasenta dokonywane jest
niezwlocznie po okreslonym dla inkasenta terminie
platnosci podatku oraz przy zdawaniu przez niego wy-
korzystanych kwitariuszy przychodowych.

2. Po zakonczeniu rozliczenia i ewentualnego po-
stgpowania, wynikajacego z rozliczenia, dokumenty
zlozone przez inkasenta podlegaja przechowaniu
w urzedzie obslugujgcym organ podatkowy, z wyjat-
kiem kwitariuszy niecatkowicie wykorzystanych, ktore
zwraca sig inkasentowi, jednakze dotyczace ich dowo-
dy wplat zatrzymuje sie i wykorzystuje przy sprawdze-
niu kwitariusza, gdy zostanie zwrécony po catkowitym
wykorzystaniu.

3. W przypadku gdy inkasent przestaje petnié¢ funk-
cje inkasenta, rozliczanie z przekazanych mu kwitariu-
szy, z wplat pobranych od podatnikéw oraz z wplat
dokonanych do kasy i na rachunek biezacy urzedu na-
stepuje przed zakonczeniem pelnienia przez niego tej
funkgciji.

Rozdziat 4

Rozliczanie poborcéw jednostek samorzadu
terytorialnego

§ 30. W przypadku gdy na mocy odrebnych przepi-
sow jednostka samorzadu terytorialnego jest upraw-
niona do przeprowadzania egzekucji, to pobér zaleg-
tosci podatkowych i rozliczanie poborcy jednostki
samorzadu terytorialnego dokonywane sj zgodnie
Z przepisami § 31 32.

§ 31. Dowodem pobrania przez poborce wptlaty
z tytulu zaleglosci podatkowej jest pokwitowanie na
blankiecie z kwitariusza przychodowego. Oryginat po-
kwitowania wplaty otrzymuje wplacajacy, a kopia po-
kwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym.
Przepis § 28 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
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§ 32. 1. Rozliczanie poborcy dokonywane jest okre-
sowo, co najmniej raz na dwa tygodnie, oraz przy roz-
liczaniu stuzby i przy zdawaniu przez niego wykorzy-
stanych kwitariuszy przychodowych.

2. Rozliczenie poborcy polega na sprawdzeniu
zgodnosci adnotacji o wplacie w tytutach wykonaw-
czych z kopiami pokwitowan wystawionych przez po-
borce oraz stwierdzeniu catkowitej likwidacji wymie-
nionych tytutow. Przepisy 8 29 ust. 2 i 3 stosuje sie
odpowiednio.

3. W przypadku gdy poborca przestaje pelni¢ funk-
cje poborcy, rozliczanie go z przekazanych mu kwita-
riuszy, z wplat pobranych oraz z wplat dokonanych do
kasy i na rachunek bankowy oraz na rachunki banko-
we wierzycieli nastepuje przed zakoriczeniem pelnie-
nia przez niego tej funkcji.

Rozdzial 5
Przepis koricowy

§ 33. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2011 r.3

Minister Finanséw: w 2. W. Szczuka

3 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadze-

niem Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 r. w spra-
wie zasad rachunkowos$ci i planu kont w zakresie ewiden-
cji podatkéw, oplat i niepodatkowych nalezno$ci budzeto-
wych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu te-
rytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761), ktére na podstawie
art. 119 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy
wprowadzajqce ustawe o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1706 oraz 2 2010 r. Nr 96,
poz. 620, Nr 108, poz. 685, Nr 1562, poz. 1020 i Nr 161,
poz. 1078) traci moc z dniem wejécia w 2ycie niniejszego
rozporzadzenia.





