Borne Sulinowo, dn. 6 grudnia 2024 r.

RO.3037.48.2024.MT

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Borne Sulinowo z siedzibg przy Al. Niepodlegtosci 6, 78-449 Borne Sulinowo

) zaprasza do ztozenia oferty cenowej na ustuge pn.:
SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA

| DORECZANIA PRZESYLEK W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM DLA GMINY
BORNE SULINOWO

GMINA BORNE SULINOWO

AL. NIEPODLEGLOSCI 6

78-449 BORNE SULINOWO

NIP 6731772306, REGON 330920624
Internet: www.bornesulinowo.pl

e-mail: organizacia@bornesulinowo.pl
Numer telefonu: 943734120, faks: 943734133

Tryb udzielenia zamodwienia

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Zarzgdzenia Nr 98/2020 z dnia

31 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych,

ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych” stosownie do dyspozycji art. 2 ust | pkt !

ustawy - Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.(Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

I. Opis przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Borne

Sulinowo w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

Kategoria wedtug Wspolnego Stownika Zamowien Publicznych (CPV):

641 10000-0 Ustugi pocztowe,

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,

641 13000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

Ustugi pocztowe

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Gminy Borne Sulinowo
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych i zwrotow (przesyiki listowe i paczki pocztowe), do Zamawiajacego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy zwanych dalej ,,ustugami” lub
»ustuga”, ktére beda realizowane na zasadach okreSlonych w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2024 r,, poz. 467 z p6zn. zm.).

2. Zamawiajagcy wymaga, aby ustuga w zakresie doreczania przesytek swiadczona byta do

kazdego wskazanego przez Zamawiajagcego adresu w Polsce i za granica, objetego
porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

3. Swiadczenie ustugi, ktore jest przedmiotem niniejszego postepowania odbywac¢ sie bedzie na
podstawie zawartej umowy, ktorej wzor stanowi zatgcznik Nr 5.

4. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamodwienia, rozumie sie przesyiki listowe
zgodnie z art. 45 ustawy prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz.U. z 2024 r., poz. 467
z pdzn. zm.), j.n.:
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Gabaryty przesytek pocztowych:
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1) format S do 500 g to przesyiki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, diugosc
230 mm, szeroko$¢ 160 mm.

2) format M do 1000 g to przesytki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugosc
325 mm, szerokos¢ 1230 mm.

3) format L do 2000 g to przesytki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

4) przesyiki kurierskie ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru:

- wymiary przesytek nie przekroczg dtugosci okreslonych dla Formatu S — wymiar

maksymalny: 9x40x55 cm, najdtuzszy bok do 120 cm, waga do 20 kg.
Przesytki pocztowe bedg kwalifikowane wedtug rodzaju przesylek obowigzujgcych
u Wykonawcy.
Zamawiajacy uzna za prawidlowe oszacowanie ceny przez Wykonawce dla przesytek
pozaeuropejskich kierowanych do Ameryki Pin. i Afryki.
Zamawiajacy wyraza zgode na zastosowanie na wystawionych fakturach standardowych
wystepujacego u Wykonawcy podziatu i nazewnictwa dla przesytek kierowanych do Ameryki
Pin. i Afryki.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wysyfania przesytek o niestandardowych parametrach
I nieprzewidzianych w Formularzu asortymentowo-cenowym. W takim przypadku
zastosowanie bedg miaty ceny zawarte w cenniku Wykonawcy aktualnym na dzien nadania
przesyiki.
Przedmiotem realizacji beda przesytki, ktdrych nadanie wywotuje okre$lone prawem skutki
prawne. W zwigzku z tym Zamawiajagcy wymaga, by potwierdzenia nadania przesytek wydane
przez Wykonawce miaty moc dokumentu urzedowego.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych
do wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego, tj. z Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie
- Biuro Obstugi Interesanta przy Al. Niepodlegtosci 6, od poniedziatku do pigtku w dni
robocze w godzinach 14.30-15.00, jezeli nie posiada placowki w Bornem Sulinowie. Odbioru
dokonywaC bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosowmego
upowaznienia. Odbidr przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w' zestawieniu przesylek
nadanych (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek wg
poszczegblnych formatow (dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych).
Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w zestawieniu przesytek nadanych dla
przesytek rejestrowanych), okre$lajgc rodzaj przesytki oraz umieszczania nadruku (pieczatki)
okres$lajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyiki.
Uiszczanie optat od przesytek bedzie nastepowato z dotu w formie opfaty skredytowane;.
Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge
W' postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.



14, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ korzystania z internetowej aplikacji przy Swiadczeniu
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ustug pocztowych w zakresie przekazywania plikéw' z informacjami o zarejestrowanych

ustugach, jezeli Wykonawca taka posiada i udostepni jg bezptatnie.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym,

przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek
nadanych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - zestawienie iloSciowa przesytek wg
poszczegoOlnych  formatow sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w  dwaoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie

z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio

zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowiC zabezpieczenie przed dostepem

do zawarto$ci oraz uniemozliwiac uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych zapewnia Wykonawca.

Jesli przesykki listowe oraz paczki wymagacC beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub

opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we wiasnym

zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac¢ bedzie w dniu ich odbioru

przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata

»potwierdzenie odbioru” niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia bezptatnie drukow potwierdzenia odbioru

w obrocie krajowym i zagranicznym do przesytek nadawanych na zasadach ogdlnych w ilosci

niezbednej dla Zamawiajgcego natomiast w odniesieniu do przesylek nadawanych

na zasadach specjalnych (w trybie KPA i Ordynacji podatkowej) Zamawiajgcy bedzie
korzystat z wkasnych drukdw potwierdzenia odbioru.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia

odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okre$lonych

w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

z 2024 r., poz. 572) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. z

2024 r. poz. 879) zapewnione przez Zamawiajacego, drukowane z systemow komputerowych

oraz zakupione przez Zamawiajgcego. Zwrotne potwierdzenia odbioru z systemow

komputerowych drukowane sg na papierze o gramaturze 80 g.

Zamawiajacy zatgczy do umowy z Wykonawcg wzory potwierdzen odbioru, ktore drukowane

sq z systemOw komputerowych Zamawiajgcego na papierze o gramaturze 80 g oraz wzory

potwierdzen odbioru stosowane dla przesytek nadawanych w trybie okreSlonym w KPA i

Ordynacji podatkowej zakupione i stosowane przez Zamawiajgcego. Dla przesytek

nadawanych na zasadach ogdlnych oraz nadanych w obrocie zagranicznym Zamawiajacy

zobowigzuje sie stosowa¢ zwrotne potwierdzenie odbioru zapewnione przez \Wykonawce.

Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do dostarczenia bezplatnie drukéw potwierdzenia

odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym w ilosci niezbednej dla Zamawiajgcego, ale nie

wiekszej niz wynikajace z nadan u Wykonawcy.

Nadawcg przesytek bedzie Zamawiajacy tj. Gmina Borne Sulinow'o, ktdra wybierze jednego

wykonawece i zawrze z nim umowe.

Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia przewiduje nadawanie przesytek

wymagajacych  zastosowania w  szczegdlnosci  przepisow  Kodeksu  Postepowania

Administracyjnego (w tym art. 57), Ordynacji Podatkowej (w tym art. 12), Kodeksu



Postepowania Cywilnego (w tym art. 165).

28. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu

pracy. Pisma moga by¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli
przepisy szczeg6lne nie stanowig inaczej. W razie niemozno$ci doreczenia pisma w Sposob
okre$lony w zdaniu | i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy
dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie sie adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci
adresata pismo dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy
domu, jezeli osoby te podjety sie oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sasiadowi
lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania. W razie niemoznosci
doreczenia pisma operator postepuje w sposob wskazany ponizej. Zawiadomienie
0 pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie
siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreSlonym w zdaniu 1,
przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to
mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym
adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badZ w widocznym miejscu przy wejsciu
na posesje adresata. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, pozostawia powtorne zawiadomienie 0 mozliwosci odbioru przesytki w terminie
nie dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata.

29. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dorecza sie pisma w lokalu ich

siedziby do rak osob uprawnionych do odbioru pism. Sposob doreczenia stosuje sie
odpowiednio.

30. Odbierajacy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty

31

32.

33.

34.

35.

36.

doreczenia. Jezeli odbierajgcy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze
tego uczyni¢, doreczajacy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktora odebrata
pismo, i przyczyne braku jej podpisul.
. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamodwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu  nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztow'e
z dnia 23 listopada 2012 r.
Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w
terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Administracji
I Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej z dnia 26 listopada 2013 r.
Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi
na rzecz Zamawiajgcego, ktora musi zawiera¢ doktadne wyszczeg6lnienie rodzaju ustug.
Zamawiajacy wyraza zgode, aby na fakturze optata za odrebne ustugi komplementarne byla
rozbita na dwie pozycje: optate zasadniczg i optate za ustuge komplementarna.
Zamawiajacy wyraza zgode na otrzymywanie faktur za wykonane ustugi drogg elektroniczna,
na wskazany w zawartej umowie z Wykonawcg, adres poczty elektroniczne;j.
W zalgczniku nr 2 do Zapytania wyszczegolnione zostaty rodzaje przesytek (ustug
pocztowych) jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne iloSci danej korespondencji
(szacuje sie, ze zostang zrealizowane w okoto 80% - szacunek nie obejmuje paczek, przesytek
kurierskich i zwrotdw przesytek). Zamawiajacy przyjat ilos¢ przesylek kazdego rodzaju w
oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie
jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesylek. Rodzaje i ilosci
przesytek w ramach Swiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytubu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od podanych ilosci, za$
kazda z ustug wskazanych w zatgczniku nr 2 musi by¢ dostepna.

37. Zamawiajacy zastrzega, a Wykonawca zobowigzuje sig, iz ceny jednostkowe za wykonanie
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przedmiotu zamoOwienia wskazane przez Wykonawce w Ofercie nie ulegng zmianie
w okresie obowigzywania umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia niniejszego
postepowania.

Zamawiajacy po wyborze oferty dopisze do umowy treSC wskazang przez Wykonawce
dotyczacg przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dodania Oswiadczenia - Klauzula antykorupcyjna, jako
zakgcznika do umowy w przypadku wyboru Wykonawcy, u ktdrego obligatoryjnie zalgczane
jest takie oSwiadczenie od wszystkich umow z kontrahentami.

Zamawiajacy oswiadcza, ze okreslenie, iz wykonawca ,,dostarcza korespondencje do kazdego
miejsca w kraju oraz do kazdego miejsca za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym

Zwigzkiem Pocztowym” jest dla Zamawiajgcego wystarczajace.

Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do

niniejszego Zapytania ofertowego i zawiera¢ wszystkie wymagane w nim informacje.

Oferta cenow'a powinna uwzgledniaC wszystkie zastosowane prowizje, narzuty, cene paliwa
oraz ubezpieczenie przesylek, jak rowniez inne koszty, ktore sg ponoszone w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia.

Do oferty nalezy dotgczy¢ aktualny wpis do rejestru operatorow' pocztowych prowadzonych
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowa.
Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce uprawnienia osob podpisujacych oferte
do jej podpisania, o ile nie wynikaja z przepiséw prawa lub innych dokumentoéw' rejestrowych.
Do oferty nalezy dofaczy¢ dokument potwierdzajacy spetnienie warunkow — wykaz
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) co najmniej 2 zamowien
dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych, o wartosci, co najmniej 100 000,00 zt brutto
kazde. Podana warto$¢ musi dotyczy¢ jednego zamodwienia, czyli musi wynikac
z jednostkowej umowy. Wykonawca musi potwierdzi¢ ich nalezyte wykonanie, poprzez
przedstawienie odpowiednich dokumentow wystawionych przez Zamawiajgcego lub odbiorce
ustugi.

Wykonawea moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czesciowych.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit w'zory w formie
zakacznikow do niniejszego zapytania, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do
ich tresci.

Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca nie pozniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane.

10. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu,

terminu wykonania zaméwienia, i warunkow ptatnosci zawartych w' ofercie.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1
2.
3.

4,

Termin skiadania ofert jest terminem nieprzekraczalnym.

Oferty ztozone po uptywie terminu wyznaczonego nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca ponosi ryzyko i wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem
oferty, w tym dostarczenia jej we wskazane miejsce i we wskazanym terminie.

Oferte nalezy zlozyC (dostarczyC) w siedzibie Zamawiajgcego, tj. wi Urzedzie Miejskim
w Bornem Sulinowie (78-449), Al. NiepodlegtoSci 6, Biuro Obstugi Interesanta, wi dni
robocze, w godzinach pracy Zamawiajgcego lub elektronicznie na adres e-mail:
oruanizacia™bornesulinow'o.pl; nie p6zniej niz do godziny 12.00 dnia 23 grudnia 2024 r.
Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, ktorg nalezy zaadresowac nastepujgco:



6.

Zamawiajacy:

Gmina Borne Sulinowo
Al. Niepodlegtosci 6
78-449 Borne Sulinowo

OFERTA NA:
»owiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i

doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Borne
Sulinowo”

Nic otwieraC przed dniem 23 grudnia 2024 r., godz. 12.00

Po otwarciu ofert Zamawiajacy poda informacje dotyczace nazwy oraz adresu Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w terminie.

IV. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci niniejszego Zapytania

L

2.

3.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie treSci Zapytania.
Zamawiajacy dotozy starannosci, aby udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zroda zapytania, Zamawiajgcy zamiesci
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, na ktdrej zostato udostepnione Zapytanie.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skfadania ofert, Zamawiajacy moze
zmieni¢ tre$¢ Zapytania. Zmiany dokonane przez Zamawiajgcego zostang zamieszczone na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej, na ktorej zostato udostepnione Zapytanie. Zmiany
mogg wynika¢ zarowno z pytan zadanych przez Wykonawcdw, jak i z wiasnej inicjatywy
Zamawiajacego.

Pytania nalezy kierowac do Kierownika Referatu Organizacyjnego — Marty Sowa na adres e-
mail:  organizacja@bornesulinowo.pl.  Osobg upowazniong do kontaktowania sie
z Wykonawcami w zakresie spraw zwigzanych z procedurg postepowania jest Marta Sowa.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu, w tym:
a) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnoSci zawodowej,

0 ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada wpis do
rejestru operatorow pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest
uprawniony do $wiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej;

b) posiadajg zdolno$¢ techniczng i zawodowa niezbedng do realizacji zamdwienia:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy w tym okresie), wykonat (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonuje) co najmniej 2 zamdwienia dotyczace Swiadczenia ustug pocztowych,
0 wartosci, co najmniej 100 000,00 zt brutto kazde. Podana warto$¢ musi dotyczy¢ jednego
zamoOwienia, czyli musi wynika¢ z jednostkowej umowy. Wykonawca musi potwierdzi¢ ich
nalezyte wykonanie, poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentow wystawionych przez
Zamawiajgcego lub odbiorce ustugi; W przypadku ustug nadal wykonywanych faktycznie
zrealizowany zakres zamOwienia na dzien skfadania ofert musi spetnia¢ warunki okreslone
powyzej.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:


mailto:organizacja@bornesulinowo.pl

— referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub

ustugi bylty wykonywane lub sg wykonywane, z tym, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych dostaw lub ustug okresowych lub ciggtych referencje lub inne dokumenty
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

— w przypadku ustug lub dostaw inne dokumenty — jezeli z uzasadnionych przyczyn

0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktorych
mowa powyzej.

V1. Oferta musi zawierac nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:
L
2.

3.

Prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy - Zatgcznik Nr | do Zapytania.
Prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz Asortymentowo - Cenowy — Zakgcznik Nr 2
do Zapytania.

Oryginat petnomocnictwa do ztozenia oferty lub kopia petnomocnictwa potwierdzona przez
mocodawce lub notariusza, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow'
ztozonych wraz z ofertg. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do ztozenia oferty upowaznia
rowmiez do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii wszystkich dokumentow
sktadanych wraz z ofertg, chyba ze z tresci petnomocnictwa wynika co innego.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik Nr 3.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - Zatgcznik Nr 4.
Zaakceptowane istotne postanowienia umowy - Zatgcznik Nr 5.

Oswiadczenie RODO - Zatgcznik Nr 6.

VI1.Kryterium wyboru oferty
Kryterium wyboru oferty stanowi cena - 100%. Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktéry
przedstawi najnizsza cene oraz spetni wymagania wskazane wj niniejszym Zapytaniu ofertowym.

VIII. Zastrzezenia
1. Zamawiajgcy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze do
uniewaznienia postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.
2. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okre$lone w ustawie Prawo zamowien publicznych.
3. Publikacja internetowa dokumentacji dotyczacej niniejszego postepowania bedzie miata
miejsce na stronie Biuletynu Informacji Publicznej: bip.bornesulinow'o.pl
4. Postanowienia umowy oraz zasady wspdtpracy pomiedzy wybranym do realizacji zamowienia
Wykonawcg a Zamawiajagcym okreslajg Istotne postanowienia umowy stanowigce Zatgcznik
Nr 5 do Zapytania.
Zakaczniki
1. Zalgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy,
2. Zakgcznik Nr 2 - Formularz Asortymentowo-cenowy,
3. Zalgcznik Nr 3 - O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
4. Zakgcznik Nr 4 - OSwiadczenie o braku podstaw' do wykluczenia z postepowania.
5. Zakgcznik Nr 5 - Istotne postanowienia umowy,
6. Zafacznik Nr 6 - Oswiadczenie RODO
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