Zalgcznik Nr 5 do Zapytania

Istotne postanowienia umowy

Wdniu ........................ 2023 r. w Bornem Sulinowie pomiedzy Gming Borne
Sulinowo z siedzibg przy Al. Niepodlegtosci 6, 78-449 Borne Sulinowo, posiadajgcym
NIP PL 673-177-23-06, REGON 330920624, reprezentowanym przez:

Dorot¢ Chrzanowska — Burmistrza Bornego Sulinowa,

zwanym dalej ZAMAWIAJACYM,

a
firma z siedzibg przy , wpisang do ,
posiadajaca NIP___, REGON , Teprezentowang przez

, zwang dale) WYKONAWCA,

Strony zawierajg umowe, ktora jest konsekwencjg przeprowadzonego postgpowania

0 udzielenie zamowienia w {trybie zapytania ofertowego zgodnie z regulaminem

wewnetrznym udzielania zamdéwien o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty

130 000 zl, stosownie do dyspozycji art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamowien

publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.(Dz. U. z 2023, poz. 1605 z pézn.zm.) oraz

nastgpstwem dokonanego wyboru przez Zamawiajacego najkorzystniejszej oferty w dniu
LT

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacj¢ ustug
pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek
listowych, paczek oraz ewentualnych zwrotow na potrzeby Gminy Borne Sulinowo.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek na warunkach
i w terminach okreslonych w aktach prawnych regulujgcych $wiadczenie ustug
pocztowych wymienionych § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

3. Odbioru przesylek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych
do wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego, tj. Urzedu Miejskiego w Bornem
Sulinowie — Biuro Obslugi Interesanta, Al Niepodleglosci 6, 78-449 Borne
Sulinowo, od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach 14.30-15.00, jezeli
nie posiada placowki w Bornem Sulinowie. Odbiér przesylek przyjetych
do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
w prowadzonych rejestrach pieczecia, podpisem i data.

5. Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie przez
adresata ,,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,
na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

6. Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajgcego zwroty niedostarczonych
przesytek.

7. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia bezplatnie drukéw potwierdzenia
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym do przesylek nadawanych na zasadach
ogolnych w ilo$ci niezbgdnej dla Zamawiajgcego natomiast w odniesieniu do przesylek
nadawanych na zasadach specjalnych (w trybie KPA i Ordynacji podatkowej)
Zamawiajacy bedzie korzystat z whasnych drukow potwierdzenia odbioru.

8  Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych zapewnia Wykonawca.



9. W przypadkach przesytek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca
zobowigzany bedzie do uzywania drukéw ,za potwierdzeniem odbioru”
odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach administracyjnych zgodnie
z KPA. W takich przypadkach Zamawiajgcy zapewni formularze potwierdzen
odbioru, drukowane z uzywanych przez Zamawiajgcego systemOow komputerowych
oraz zakupione przez Zamawiajacego.

10. Przewiduje si¢ mozliwo$¢ korzystania z internetowej aplikacji przy $wiadczeniu
ustug  pocztowych w zakresie przekazywania plikow z informacjami
o zarejestrowanych ushugach, jezeli Wykonawca takg posiada 1 udostepni jg
bezplatnie,

1. Wykonawca zalgcza do umowy oéwiadczenie o wpisie do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.

§2
1. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1) przygotowanmia przesylek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla
danego rodzaju przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu
oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie, o ktérych mowa w § 3
UmMowy;

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a)dla przesylek nierejestrowanych (zwyktych) — zestawienia iloSciowego
przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej  Wykonawcy  w celach rozliczeniowych a kopia dla
Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesylek.

b) rejestrowanych — wedtug kolejnosci  wpisow w  pocztowej ksigzce
nadawczej, dokonywanych z uwzglednieniem podzialu na poszczegdlne
rodzaje ustug, przesytki rajowe i zagraniczne.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, okredlajac jednoczesnie rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i adres
zwrotny Zamawiajacego.

4) do oznaczenia Zamawiajacego jako nadawcy przesylek stosowana bedzie pieczec
Urzgdu Miejskiego w Bornem Sulinowie, Al. Niepodleglosci 6, 78-449 Borne
Sulinowo.

5) umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie oplaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczgei o tredci ustalonej z Wykonawcg.

6) przestrzegania ~ migdzynarodowych  przepisow  pocztowych  dotyczgcych
umieszczania na opakowaniu przesylek wylgcznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesylek za granice.

2. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca bez zbednej
zwloki wyjasni je z Zamawiajagcym. Przy braku mozliwosci ich usunigcia w dniu
odbioru przesylek, nadanie odebranych przesylek nastapi przez Wykonawce w dniu
nastepnym lub po ich catkowitym usunigciu przez Zamawiajgcego.

3. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ przesunigcia nadania przesylek na dzien nastepny,
w przypadku uzasadnionych zastrzezefi do odebranych przesylek (nieprawidlowe
opakowanie, niezgodnos¢ wpisow do dokumentdw nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow oplaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usunigcia
w dniu ich odbioru.

§3

1. Ustugi pocztowe, o ktorych mowa w § 1 realizowane bgda na zasadach okreslonych w:



1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz.
1640);

2) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem
umowy, wydanych na podstawic ustawy i rozporzadzenia, oraz postanowien
zapytania ofertowego.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne biedy popelnione przez

Zamawiajgcego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbgdnej

przy wysylce przesylek za granice.

Strony zobowigzuja si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku

z realizacja umowy stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcey

1 Zamawiajacego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.

U. z 2022 r. poz. 1233) i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom

trzecim przez zadng ze Stron.

§ 4
Rozliczenia finansowe migdzy Stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane beda z dotu, tj. w terminie poznigjszym niz dzien nadania
przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu
rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy oplaty ..z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamdowienia ustala
si¢ na miesigc kalendarzowy.
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto
podanych w ,Formularzu asortymentowo - cenowym” stanowigcym Zalacznik do
umowy.
Podstawe rozliczen pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawceg stanowi¢ bedg ceny
jednostkowe brutto za przesylki pocztowe, o ktorych mowa w ust. 3 ninigjszego
paragrafu oraz faktyczna ilo$¢ przesylek nadanych i zwréconych w okresie
rozliczeniowym od Zamawiajacego, wynikajaca z rejestrow Zamawiajgcego, o
ktorych mowa w § 1 ust. 5 oraz dokumentow oddawczych Wykonawcy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane, jako iloczyn ustug
zrealizowanych ~w  zakoficzonym  okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu
kalendarzowym oraz opfat okreSlonych w formularzu asortymentowo-cenowym.
Liczba ta bedzie potwierdzana co do ilosci 1 wagi na podstawie dokumentow
nadawczych lub oddawczych.
Zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegolnych pozycjach wpisanych
przez Wykonawce w formularzu asortymentowo-cenowym nie ulegna zmianie
w okresie obowigzywania umowy zawarte] w wyniku rozstrzygniecia niniejszego
postepowania.
Przewidywana ilo$¢ przesytek roznych rodzajow zostata wskazana w formularzu
asortymentowo-cenowym. Zamawiajacy zastrzega sobie, Ze rzeczywiste ilosci
przesylek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego 1 mogg odbiega¢ od
ilo$ci podanych w formularzu cenowym, a Wykonawcy nie bedg przystugiwaty
zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, z tego tytutu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wysylania przesylek o niestandardowych
parametrach 1 nieprzewidzianych w Formularzu asortymentowo-cenowym. W
takim przypadku zastosowanie b¢dg mialy ceny zawarte w cenniku Wykonawcy
aktualnym na dzien nadania przesylki.

§5
Podstawg rozliczen finansowych jest suma oplat za ustuge odbioru przesylek
pocztowych, nadane i zwrdcone przesylki oraz zlecone ustugi komplementarne,
stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i1 oddawczych w okresie



rozliczeniowym, zgodnie z cennikami ustug pocztowych obowigzujacych w dniu
nadania przesytek.
2. Faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajgcych z realizacji ninigjszej umowy,
wystawione beda w terminie do 7 dni od zakoficzenia okresu rozliczeniowego.
Wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiotu zamowienia bedzie rozliczane w
okresach  rozliczeniowych  odpowiadajgcych ~ miesigcom  kalendarzowym.
Wynagrodzenie bedzie platne w terminie do 21 dni od doreczenia Zamawiajgcemu
faktury. Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
4. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien
opoOznienia, w przypadku niedotrzymania umoéwionego terminu platnosci
wynagrodzenia,

8

§6

1. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowng w wysokosci okreslonej w ust. 6,
w przypadku, gdy Zamawiajgcy odstapi od umowy w calosci lub w czgsci z powodu
okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca lub w przypadku gdy Wykonawca

odstgpi od umowy w catosci lub w czesci z wlasnej winy.

2. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego
odszkodowania na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego.

3. Jezeli Zamawiajacy zleci zastgpcze wykonanie ustugi innemu operatorowi, kosztami
poniesionymi z tytulu wykonania tej ustugi obcigzy Wykonawce.

4. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opoéznione odebranie przesylek lub ich
nieodebranie w przypadku dzialania sity wyzszej, ktora uniemozliwi ich odbior,
przewoz 1 nadanie.

5. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

6. W sytuacji o ktorej mowa w ust. 1 i ust. 5 Wykonawca zaptaci kar¢ umowna
w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto, ktérego nie otrzymal wobec odstgpienia
od umowy lub wobec jej wypowiedzenia.

7. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku -
Prawo pocztowe.

§7
1. Umowa obowigzuje od 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r,
§8
1. Osobami zobowigzanymi do nadzoru nad realizacja umowy sa:
1) ze strony Zamawiajacego................coeeeern... N 1
email: lub ................tel. ..........., email:
2Y  zestrony Wykonawey ... .u v ssonsmsmsssamanssiisin i

2. Zmiana osob wskazanych w ust. 1 nie wymaga pisemnego aneksu a jedynie
pisemnego poinformowania drugiej Strony.

§9
Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych
w umowie a majacych wplyw na jej waznosc.



§10

I. W razie wystgpienia okolicznoéci niezaleznych od Stron umowy powodujgcych
konieczno$¢ wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjujg zmiany
w umowie niezbgdne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. Podstawa dokonania zmiany zapisow umowy beda:
1) Zmiana terminu wykonania ustugi wynikajaca z dziatania sity wyzszej;
2) Zmiana przepisow prawnych (np. VAT, jezeli wplynie na sposob wykonania lub

na wysokos¢ ceny — zgodnie ze zmienionymi przepisami).

3. W celu dokonania zmian zapisow umowy wnioskowanych przez Stron¢ zobowigzana
Jest ona pisemnie wystapi¢ z propozycjg zmiany warunkéw umowy wraz z ich
uzasadnieniem. Zmiany te muszg by¢ korzystne lub neutralne dla Zamawiajacego.

§11
W przypadku zmian przepisow prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy
Wykonawca jest zobowiazany do stosowania si¢ do nich bez obcigzania Zamawiajacego
dodatkowymi czynno$ciami nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegolnosci
dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wylgczeniem obowigzkéow lezacych po
stronie Zamawiajacego natozonych na niego przez zmiang prawa.

§12
1. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacja postanowien ninigjszej umowy,
Strony bedg staraly si¢ rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
2. W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnigciu przez sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§13
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 14
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanic przepisy
powszechnie obowiazujace, w tym przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;, Prawo Pocztowe oraz Kodeks

postepowania administracyjnego.

2. Wykonawca ma $wiadomo$¢, iz umowa i dane go identyfikujgce podlegajg
udostepnieniu na podstawie informacji o dostepie do informacji publicznej i stanowig
informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do

informacji publicznej.

§ 15
Szezegdlowa tres¢ KLAUZULI INFORMACYINEJ i zapisow umowy w zakresie ochrony danych
osobowych ustalona zostanie po wyborcze Wykonawcy, w uzgodnieniu z Wykonawcg.

§ 16

Umowe sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

§17
Wszystkie zalaczniki do niniejszej umowy stanowiag jej integralng cze$c.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



