ZARZADZENIE NR 105/2011
Burmistrza Bornego Sulinowa
zdnia 30 grudnia 2011r.

0 zmianie zargdzenia Nr 76/2007 Burmistrza Gminy Borne Sulinowdnza 28 grudnia 2007
r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kafitdokumentéw, instrukcji kasowej oraz
instrukcji ewidencji i kontroli drukéwicistego zarachowania w Usdzie Miejskim w Bornem
Sulinowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@@0 X. o samorglzie gminnym (Dz.U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z fpd zm.)zarzadzam, co nastepu;je:

8 1. W instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw stavigcej zahcznik do Zaradzenia
Nr 76/2007 Burmistrza Bornego Sulinowa z dnia 28dgia 2007 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji obiegu i kontroli dokumentow, instrukckasowej oraz instrukcji ewidencji i
kontroli drukéw scistego zarachowania w Umdzie Miejskim w Bornem Sulinowie,
wprowadza s nastpujaca zmiare:

Zalacznik Nr 1 do instrukcji obiegu i kontroli dokumémt otrzymuje brzmienie jak w
zahkczniku do niniejszego zardzenia.

§ 2. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podyia.



Zatacznik Nr 1
do Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentow

WYKAZ WZOROW PODPISOW OSOB
SPRAWDZAJ ACYCH DOKUMENTY POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM
| FORMALNO-RACHUNKOWYM

SPRAWDZONO POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM

Lp. | Nazwiskoiimi e Stanowisko Wz0r piecz atki Wz6r podpisu
1. | Korpal Bogdan Zastepca Burmistrza | |
2. | Galgzka Anna Sekretarz |
3. | Bralska Agnieszka | Sekretarka | |
Kierownik Referatu
4. | Grendus Krystyna | Organizacyjnego
Stanowisko ds. Kadr, | |
Archiwum Zaktadowego i
Szkolen
5. | Sowa Marta Referent ds. Bezrobociai | |
Administracji
Inspektor ds. Obstugi
6. | Lozinska Anna Rady Miejskieji |
Samorzgdéw Lokalnych
7. | Kobytecki Kacper Infformatyk |
8. | Sliwicka Anna Referent ds. Kancelaryjno- | | L
Biurowych
Kierownik Referatu
9. | So¢ko Agnieszka Promocji i Wspétpracy | |
Stanowisko ds. Promocji
Gminy i przygotowywania
tzw. miekkich projektow
Referent ds. Wdrazania,
10. | Malarski Arkadiusz | Realizacji i Rozliczania | |

Projektow




11.

Tkaczyk Marzena

Referent ds. Turystyki,
Kultury, Sportu i
Wspoipracy z
Organizacjami
Pozarzadowymi

12.

Tederko Dariusz

Inspektor ds. Promociji i
Wspotpracy

13.

Lisowska Aneta

Kierownik Referatu
Gospodarki
Nieruchomosciami i
Rolnictwa

14.

Makaryk Ewa

Referent ds. Rolnictwa i
LesSnictwa

15.

Lewita Matgorzata

Referent ds. Dzierzaw i
Zarzadzania Mieniem
Gminnym

16.

Les$niewicz Kamila

Kierownik Referatu
Finanséw i Budzetu
Gtéwny Ksiegowy

17.

Kowalczyk Aneta

Referent ds. Rozliczania
Inwestycji i Wydatkow
Gminy

18.

Michalak lIzabela

Referent ds. Plac i
Srodkéw Trwatych

19.

Czyzewska Danuta

Referent ds. Dochodow
Niepodatkowych Gminy

20.

Mieczkowska Beata

Kierownik Referatu
Podatkéw i Opfat
Stanowisko ds. Egzekucji
Podatkowej

21.

Ewelina
Susiak

Referent ds. Ksiegowosci
Podatkowej

22.

Zajac Krzysztof

Kierownik Referatu
Inwestycyjnego
Stanowisko ds. Inwestyciji,
Drég i Klomina

23.

Blazejewicz
Krystyna

Inspektor ds. Ochrony
Srodowiska

24,

Celmer Katarzyna

Inspektor ds.
Zagospodarowania
Przestrzennego i Geodezji




25. | Mikrut- Referent ds. Zamowien
Chwiatkowska Publicznych i Pozyskania | |
Joanna Srodkéw Pomocowych
26. | Fiurst-Stecenko Zastepca Kierownika USC | |,
Irena Inspektor ds. Uzaleznieh
27. | Osuch Zofia Inspektor ds. Ewidencji |
Ludnosci
Zastepca Kierownika USC,
28. | Beras Regina Referent ds. Dowodow |
Osobistych
29 | lhnatéw Ryszard Komendant Strazy | e,
Miejskiej
30. | Wojciechowska Inspektor ds. Kontroli | e,
Elzbieta
31. | Mostowska Referent ds. Budownictwa |
Iwona Ogodlnego
32. | Fraszczyk Anna Referent ds. Infrastruktury | |
Komunalnej
33. | Matusiewicz Inspektor ds. Reagowania |
Aleksander Kryzysowego
34. | Wilicki Tomasz Radca Prawny |
SPRAWDZONO POD WZGLEDEM FORMALNO-RACHUNKOWYM
Lp. | Nazwiskoiimi e Stanowisko Wz6r piecz atki Wz06r podpisu
1. | tawrukajtis Lidia | Skarbnik |
Kierownik Referatu Finanséw
2. | LesSniewicz iBudzetu
Kamila Glowny Ksiegowy




