ZARZ ADZENIE NR 111/2016
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia 30 grudnia 2016 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 6/2016 Burmistrza Bornego Sulinowa z dnid3 stycznia 2016 r.
w sprawie instrukcji gospodarowania maptkiem trwaltym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialngci za powierzone mienie w Urgdzie Miejskim w Bornem Sulinowie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 émze 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013
r. poz. 330 z pin. zm.) i art.30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 08 m&®80 r. o samogzzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z4p0 zm.)zarzadza Sk, co nastpuje:

8 1. W instrukcji gospodarowania m#giem trwatym, inwentaryzacji matku i zasad
odpowiedzialnéci za powierzone mienie w Wydzie Miejskim w Bornem Sulinowie
stanowjcej zahcznik do zarzdzenia nr 6/2016 Burmistrza Bornego Sulinowa z difta
stycznia 2016 r. w sprawie instrukcji gospodarowamajtkiem trwatym, inwentaryzaciji
majtku i zasad odpowiedzialda za powierzone mienie w Uydzie Miejskim w Bornem
Sulinowie wprowadza sinas¢pujace zmiany:

1) w 8§ 3 dodaje siust.20 w nasgpujacym brzmieniu:

»20. Nabycie rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotdwimateriatdw, towaréw), z uwagi na brak
magazynu, odpisywane jest w koszty dziakginav momencie ich zakupu i przekazania do
uzytkowania wedtug cen zakupu.”

2) 8 11 otrzymuje nagpujace brzmienie:
»811. Terminy, cgstotliwasé, metody i przedmiot inwentaryzaciji.

1. Na ostatni dzié kazdego roku obrotowegaoale’y przeprowadziinwentaryzagj:

1) drogg spisu z natury wyceny tych iléci, poréwnania wartéci z danymi kgig rachunkowych
i rozliczenia ewentualnych #dic:

a) srodkéw piengznych w kasie,

b) akgciji, obligacji, bondéw i innych papieréw waftiowych w postaci materialnej,

c) drukowscistego zarachowania,

d) znajdujcych s¢ na terenie nie strZzenym: srodkéw trwalych oraz maszyn i ydzei
wchodzcych w sktadrodkow trwatych w budowie,

2) drogz uzyskania od bankéw i kontrahent@semnych potwierdze prawidtowaici wykazanego
w ksiegach rachunkowych jednostki stanuych aktywow lub pasywOw oraz wnjeenia
i rozliczenia ewentualnych #dic:

a) srodkow piengznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) akgciji, obligacji, bondéw i innych papieréw waftiowych w formie zdematerializowanej,

c¢) nalenaosci cywilnoprawnych od kontrahentéw prowadgch ksggi rachunkowe (z wygtkiem
naleznasci nieistotnych, spornych igtpliwych),

d) udzielonych piyczek,

e) powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikidymadw,



3) drogz poréwnania danych kgig rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i wendii
wartasci aktywow i pasywow hie altych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj.:

a) znajdugcych s¢ na terenie niestrzenym srodkow trwatych isrodkow trwatych w budowie
(inwestycji) trudno dogpnych oggdowi (ale nie zaliczonych do nieruchofoi,

b) nalenasci spornych, wtpliwych i nieistotnych,

c) nalenasci i zobowyzai wobec pracownikow,

d) nalenasci i zobowizai z tytutdw publiczno — prawnych,

e) nalenasci i zobowyzai wobec 0s6b nie prowagzych ksig rachunkowych,

f) zobowizai wobec kontrahentdw, ktérzy nie przestali potwierda salda.

Dla celéw inwentaryzacji ustala giprog istotn@ci na poziomie 50 zt.

Inwentaryzagj nalery obgé rowniee znajdupce s w jednostce skiadniki mgkowe, ldgce
wiasnacig innych jednostek.

2. Raz w cggu dwéch latnalety przeprowadz drogg spisu z naturyinwentaryzag} zapasow
materialtdbw objtych ewidengj ilosciowo-wartaciowg, znajdugcych sg w  strzeéonych
sktadowiskach.

3. Raz w ciggu czterechlat naley przeprowadzi inwentaryzagj (zgodnie z art.26 ust.3 pkt 3
ustawy o rachunkovsoi):

1) drogg spisu z naturyznajdugcych s¢ na terenie strzmnym:

a) srodkéw trwatych (z wyikiem gruntow, orazrodkéw trwatych, do ktorych degt jest znacznie
utrudniony),

b) pozostatychirodkow trwatych,

¢) maszyn i urzdze: wchodzcych w sktadrodkow trwatych w budowie (inwestycji),

2) drogg poréwnania danych ksgig rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i werydji
wartasci aktywow i pasywow nie aftych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj.:
a) gruntéw,
b) drog,
Cc) prawa wieczystegaytkowania gruntow,
¢) nieruchomgci zaliczonych dérodkow trwatych i inwestycji
d) znajdugcych sg na terenie strzmnymsrodkow trwatych, do ktérych daegt jest znacznie
utrudniony.
4. Terminy i cestotliwas¢ inwentaryzacji okrdone w ust. 1 pkt 1) i 2) uva Sk za dotrzymane,
jezeli:

a) inwentaryzagj sktadnikbw aktywow z wydzeniem srodkOw piengznych, papierow
wartasciowych, materialtdw - rozpogto nie wczéniej niz trzy miesice przed kdacem roku
obrotowego i zakéczono do 15 dnia naginego roku (stycz,

b) ustalenie zastanu nastpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwaienggo drog spisu
Z natury lub potwierdzenia salda - przychodéw iclaxdow(zwiksze lub zmniejsz®, jakie nasgpity
miedzy dag spisu lub potwierdzenia a 31 grudnia.

c) rozliczenie inwentaryzacji, obejmgag:

- wycer poszczegolnych sktadnikow mieniagtdjjo spisem z natury,

- poréwnanie wynikéw spisu z danymi ewidencgdaivej i ustalenie rinic inwentaryzacyjnych,
- wyjasnienie przyczyn @hic i zaproponowanie sposobu ich rozliczenia,



- dokonanie kggowai doprowadzajcych stany ksgowe inwentaryzowanych sktadnikbw mienia
do standw rzeczywistych, wynikajch ze spisu z natury

zakoiczono w terminie urdgtwiajgcym sporzdzenie zestawienia sald i obrotow do 85 dnia pa dni
bilansowym , zgodnie z art. 24 ust.5 pkt 2 Ustawgchunkowsci.

5. Konkretne terminy przeprowadzenia inwentaryzacjijegnostce okréa

HIR

inwentaryzacji”!

~-Harmonogram

3) WzoOr harmonogramu inwentaryzacji, stangwyi zahcznik nr 4 do Instrukcji
gospodarowania mgkiem trwatym, inwentaryzacji matku i zasad odpowiedzialdo za

powierzone mienie otrzymuje nggtijagce brzmienie:

(Nazwa jednostki — piegd)

Harmonogram inwentaryzacji na ...... rok
Lp. Przedmiot Termin Rodzaj, forma, metoda, technikg Koméfké‘_
. . . . organizacyjna
inwentaryzaciji przepro- inwentaryzaciji odpowiedzialna za
wadzenia przeprowadzenie
inwenta- inwentaryzacji lub
ryzacji nr zespotu
spisowego
przeprowadza-
jgcego spis z natury
1. Grunty od ..... Weryfikacja sald z dokumentami GN
Do ..... FB
2. Nieruchomdci - budynki | Od Spis z natury Zespétnr ...
Do
3. Nieruchomgci — lokale Od Weryfikacja sald z dokumentami GN
Do ..... FB
4. Infrastruktura drogowa - | Od ..... Spis z natury Zespétnr ...
lampy, wiaty itp. Do ...
5. Drogi (grunt i Od . Weryfikacja sald z dokumentami RI
naniesienia), sieci cieplng o FB
i inne skiadniki majtku
trudno dosg¢pne oggdowi
6. Boiska, place zabaw, od ... Spis z natury Zespétnr ...
sciezki edukacyjne Do ...




7. Srodki transportu od ..... Spis z natury Zespétnr ...
Do .....
8. Wartasci niematerialne | Od ... Weryfikacja sald z dokumentami RO
i prawne Do FB
9. Srodki trwate i pozostate |Od ..... a) Spis z natury
srodki trwate z podziatem| p, b), c) d) Pisemne
na umiejscowienie: potwierdzenie sald lub w razie 4y 7esp6t nr...
a) Budynek Urgdu potrzeby - spis z natury b) Zespot nr...
b) Siedziby OSP (arkusze spisowe potwierdzohe c) Zespotnr...
c) PUK przez osoby materialnie d) Zespét nr...
d) solectwa odpowiedzialne)
10. |Srodki trwate w budowie |Od ..... Weryfikacja sald z dokumentami RI, PSR,
(inwestycje) DO ..... FB
11. |Rozrachunki z od ... Weryfikacja sald z dokumentami FB
pracownikami Do ...
12. | Rozrachunki od ... Weryfikacja sald z dokumentami FB
publiczno-prawne Do ...
13. | Naletnasci i zobowgzania | Od ..... Pisemne PO
Do ... potwierdzenie sald nateasci FB
z kontrahentami,
a w przypadku zoboyzai,
rozrachunkéw z osobami nie
prowadzcymi ksig
rachunkowych, spornych,
wgtpliwych lub nieistotnych
(ponkej 50 zf) - Weryfikacja sald
z dokumentami
14. | Drukiscistego 31.12. ..... Spis z natury PO
zarachowania, czeki obce, FB
weksle i inne papiery
wartasciowe
15. | Pazyczkii kredyty od ..... Pisemne potwierdzenie sald FB
Do .....
16. | Srodki pienizne od ... Pisemne potwierdzenie sald FB
zgromadzone na Do ...

rachunkach bankowych




17. | Fundusze wiasne od ..... Porownanie sald z odpowiednimi FB
Do ... dokumentami i weryfikacja ich
wartasci
18. | Fundusze specjalne od ... Porownanie sald z odpowiednimi FB
Do ... dokumentami i weryfikacja ich
wartasci
19. | Obcesrodki trwate od ... Spis z natury Zespotnr ...
przekazane jednostce do| pq
uzywania
(data) Kierownddnostki

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zadzenia powierza siSkarbnikowi Gminy Borne
Sulinowo.

8§ 4. Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podygia i ma zastosowanie pagzszy od
inwentaryzacji przeprowadzanej na dz&lgrudnia 2016r .



