Zarzadzenie Nr 34/2018
Burmistrza Bornego Sulinowa

z dnia 30 kwietnia 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Bornem Sulinowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.

z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie stanowigcym

zatacznik do Zarzadzenia Nr 17/2013 Burmistrza Bornego Sulinowa z dnia 18 lutego 2013 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie, wprowadzam
nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

w § 2 w pkt 10 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 11 1 12 w brzmieniu:
,11) administratorze — nalezy przesz to rozumie¢ Burmistrza Bornego Sulinowa;

12) inspektorze ochrony danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzgdu, osobe
fizyczng lub firm¢ zewnetrzng wyznaczong do realizacji zadan zwigzanych z ochrong danych
osobowych.”;

w § 17 ust. 1 w pkt 43 kropke zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 44 w brzmieniu:

,44) ochrona danych osobowych w Urzedzie poprzez ustalenie celow i sposobow ich przetwarzania
(m.in. zatwierdzenie polityki ochrony danych osobowych, wyznaczenie inspektora ochrony danych
osobowych i wsparcie jego dzialania, zapewnienie jego niezaleznosci).”;

w § 17 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Burmistrz moze upowazni¢ pracownikéw Urzedu do wykonywania w jego imieniu okreslonych
czynnosci faktycznych i1 prawnych. W razie nieobecno$ci burmistrza upowaznia si¢ zastepce
burmistrza a w razie jego nieobecnosci sekretarza gminy do udzielania dalszych upowaznien
1 pelnomocnictw do wykonywania okreslonych czynno$ci faktycznych i prawnych w imieniu
burmistrza.”;

w § 17 dodaje sig ust. 5 w brzmieniu:

»J. Na czas nieobecno$ci burmistrza upowaznia si¢ zastepce burmistrza lub w razie jego
nieobecnosci sekretarza gminy do podejmowania wszelkich czynnosci prawnych, w tym czynnosci
pracodawcy wynikajacych z kodeksu pracy oraz innych ustaw.”;

w § 18 ust. 1 w pkt 15 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:
,16) przestrzeganie oraz egzekwowanie zasad ochrony danych osobowych okreslonych w przepisach
prawa oraz Polityce ochrony danych osobowych w Urzegdzie Miejskim w Bornem Sulinowie.”;

w § 19 ust. 1 w pkt 20 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje pkt 21 w brzmieniu:
,»21) przestrzeganie oraz egzekwowanie zasad ochrony danych osobowych okreslonych w przepisach
prawa oraz Polityce ochrony danych osobowych w Urzgdzie Miejskim w Bornem Sulinowie.”;

w § 20 ust. 1 dodaje si¢ pkt 35 w brzmieniu:
,»35) przestrzeganie oraz egzekwowanie zasad ochrony danych osobowych okreslonych w przepisach
prawa oraz Polityce ochrony danych osobowych w Urzegdzie Miejskim w Bornem Sulinowie.”;

w § 26 w pkt 13 kropke zastepuje si¢ srednikiem i1 dodaje pkt 14 w brzmieniu:
,»14) stanowisko inspektora ochrony danych osobowych - I0D.”;



9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)
16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)

w § 29 w pkt 30 kropke zastepuje si¢ srednikiem i1 dodaje pkt 31 w brzmieniu:
,»31) przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych okreslonych w przepisach prawa oraz Polityce
ochrony danych osobowych w Urze¢dzie Miejskim w Bornem Sulinowie.”;

w § 30 ust. 4 w pkt 41 kropke zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje pkt 42 w brzmieniu:

»42) przestrzeganie i egzekwowanie stosowania zasad ochrony danych osobowych okreslonych
w przepisach prawa oraz Polityce ochrony danych osobowych w Urz¢dzie Miejskim w Bornem
Sulinowie.”;

w § 31 ustep 9 uchyla si¢ pkt 41 6;

w § 31 dodaje si¢ ust. 11 w brzmieniu:

,»11. W zakresie ochrony przeciwpozarowe;j:

1) prowadzenie dokumentacji ppoz. Urzedu Miejskiego;

2) obstuga i monitorowanie systemu ppoz. w budynku Urzedu oraz kontrolowanie zabezpieczen
budynku Urzedu w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

3) wspoOlpraca i1 nadzér w zakresie szkolen pracownikow Urzedu na temat ochrony
przeciwpozarowej;

4) udziat w opracowaniu wewnetrznych zarzadzen, regulaminow i instrukcji ogdlnych w zakresie
ochrony przeciwpozarowe;j.”;

w § 35 ust. 2 w pkt 3 kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:

»4) szacowanie szkod wyrzadzonych przez niektore zwierzeta towne w uprawach i ptodach
rolnych.”;

w § 36 uchyla si¢ ust. 7;

w § 42 ust. 1 w pkt 7 uchyla sig lit. f}

w § 42 ust. 2 uchyla si¢ pkt 819;

w § 42 ust. 2 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,»10) informowanie przetozonego w wypadku stwierdzenia naruszenia systemu ochrony informacji
niejawnych.”;

w § 42 w ust. 5 uchyla si¢ pkt 1, 3, 5, 6;

w § 42 w ust. 6 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) obsluga i monitorowanie systemu alarmowego w budynku Urzedu.”;

w § 42 w ust. 6 uchyla sie pkt 3;
w § 42 w ust. 7 uchyla si¢ pkt 3 1 4;

po § 43 dodaje si¢ § 43a w brzmieniu:
»43a. 1. Do podstawowych zadan inspektora ochrony danych osobowych nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktdrzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy RODO' oraz innych przepiséw
Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych, ustawy o ochronie danych osobowych, polityki ochrony danych administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkow,

! ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych)



dziatania zwigkszajace $wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4) wspotpraca z organem nadzorczym;

5) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktéorych mowa w art. 36 RODO,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2. Celem dzialania 10D jest zachowanie bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miejskim poprzez nadzorowanie i monitorowanie przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych.

3. Inspektor ochrony danych wypelia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

4. Wykonujac swoje zadania IOD posiada uprawnienia do:

1) inspektor ochrony danych ma prawo uczestniczy¢ oraz by¢ niezwlocznie wigczany we wszystkie
sprawy dotyczace ochrony danych osobowych,

2) wskazywania zastosowania odpowiednich zabezpieczen technicznych i1 organizacyjnych majacych
na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych,

2) parafowania umoéw dotyczacych powierzania danych do przetwarzania osobom lub podmiotom
zewnetrznym w zakresie stosowania w nich zapisow dotyczacych bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych lub ich udostgpniania podmiotom zewng¢trznym,

3) wnioskowania o ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych uzytkownikom,
ktorzy powoduja zagrozenia dla bezpieczenstwa danych osobowych,

4) udzielania wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidlowosci stwierdzonych w czasie sprawdzania
1 dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa,

5) zbierania od uzytkownikoéw, ich przetozonych oraz innych oséb pisemnych wyjasnien dotyczacych
spowodowania zagrozenia bezpieczenstwa danych,

6) kontaktowa¢ si¢ z osobami, ktéorych dane dotycza we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy
rozporzadzenia RODO.

5. Inspektor ochrony danych osobowych podczas wykonywania zadan wynikajacych
z niniejszego zakresu wspolpracuje z Administratorem Systemu Informatycznego (ASI)
oraz kierownikami referatow i pracownikami na samodzielnych stanowiskach pracy.

6.Inspektor ochrony danych jest zobowigzany do zachowania tajemnicy lub poufno$ci
co do wykonywania swoich zadan — zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego.”;

23) w § 45 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W czasie nieobecnosci burmistrza dokumenty podpisuje zastepca burmistrza, a w razie jego

nieobecnosci sekretarz.”;

24) Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1
do niniejszego Zarzadzenia;

25) Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.



