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ZARZADZENIE Nr ... 25/ 04X,
Burmistrza Bornego Sulinowa

z dnia 9, fma’gb . &’OR KN

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i
przeprowadzenia zamowienia publicznego na
Rozwdj terenow zieleni w miescie Borne Sulinowo

Na podstawie art.19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z2017r. poz. 1579 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzania zamowienia
publicznego na ,,Rezwdj terendw zieleni w miescie Borne Sulinowo” w skladzie:

1) Krzysztof Zajac - przewodniczacy Komisji
2) Aneta Kowalczyk - cztonck Komisji
3) Joanna Mikrut-Chwiatkowska - cztonek Komisji
4) Agnieszka Chwiatkowska - czlonek Komisji

§ 2. Komisja dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 1579 ze zm.) oraz Regulamin pracy Komisji
Przetargowej stanowiacy zatgeznik do zarzgdzenia.

§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia w sprawie powolania Komisji przetargowe]

Regulamin pracy Komisji przetargowej

powolanej do przygotowywania i przeprowadzania post¢powania o udzielanie
zamowienia publicznego

1. Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2017 t. poz. 1579 ze zm.), przepisy wykonawcze do ustawy oraz
postanowienia niniejszego Regulaminu.

2. Do zadan Komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)

e)
) N

)

przygotowanie propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia,

przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

dokonanie otwarcia ofert,

ocenienie spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie
do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert, bgdz wykluczenie wykonawcow w
przypadkach okreélonych ustawa,

ocenienie ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpienie
do Kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania,

przyjmowanie oraz analizowanie wnoszonych odwotan oraz przygotowanie projektow
rozstrzygni¢é odwolania.

© 3. Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczgey Komisji.
4. Do obowigzkoéw poszezegdlnych cztonkow Komisji nalezy:

1)

2)

3)

4)

Przewodniczacy Komisji:

a) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

b) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

Osoba wlasciwa pod wzgledem merytorycznym w sprawach zamowien publicznych:

a) przygotowanie projektu czesci formalno- prawnej specyfikacji istotnych
warunkdéw zamoOwienia,

b) przygotowanie projektdw ogloszen wymaganych dla danego trybu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

¢) przygotowanie projektow innych dokumentéw zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem, w szczegblnosei wnioskéw Kierownika Zamawiajacego do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

d) udzielanie wyjasnien dotyczacych czgsci formalno- prawne; specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia,

e) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji  postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

f) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisjii o braku lub istnieniu okolicznosci
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowieri publicznych,

g) sporzgdzanie protokolu post¢powania,

Osoba wlasciwa pod wzgledem merytorycznym Ww  sprawach finansowych:

sprawdzanie dokumentacji przetargowej oraz sprawowanic kontroli nad czgdcia

finansowa prowadzonego postepowania w zakresie zgodnoéci z przepisami prawa.

Osoby wlasciwe pod wzgledem merytorycznym w sprawach przedmiotu zamowienia:

a) przygotowanie szczegdtowego opisu przedmiotu zaméwienia,

b) okreslenie wartodci zamowienia, J

¢) przygotowanie wszelkiej dokumentacji niezbgdnej do wszczecia postepowania
o udzielenie zamowienia,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

d) udzielanie wyjasnien dotyczacych czeSci merytorycznej specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Dokumentacjg postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadza wszyscy
czlonkowie Komisji w zakresie obowigzkow okreslonych w ust. 4.
Procedure otwarcia ofert przeprowadza Przewodniczacy Komisji w obecnosci co najmnigj
dwoch z czlonkow Komisji,
Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie 1ndyw1dua1nej oceny
dokonanej przez cztonkéw Komisji.
Indywidualna ocena ofert odbywa sig wylacznie na podstawie kryteridbw oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Kazdy z czlonkéw Komisji
sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.
Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzié¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert, ktére zastgpuje indywidualne pisemne uzasadnienia, o ktérych mowa
w ust. 8.
W przypadku zaistnienia okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 93 ustawy Prawo zamdwien
publicznych Komisja wystepuje do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie
postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie
podstawy prawnej oraz omawiaé okolicznodei, ktore spowodowaty koniecznosé
uniewaznienia postgpowania, '
Na polecenie Kierownika Zamawmjacego Komisja powtarza uniewazniona czynno$é,
podjetg z naruszeniem prawa.
Odwolanie na czynnoéci podjete przez zamawiajgcego, zlozone przez wykonawcow,
Przewodniczgcy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do rozpatrzenla wraz
ze stanowiskiem Komisji.
Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia speinienia stawianych im  warunkow,
cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art, 17 ustawy Prawo zamdwien publicznych.,
Czynnosci podjgte w postepowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo
zaméwien publicznych, sg niewazne. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane
z udzialem takiego czlonka (z =zastrzezeniem ust. 15) powtarza sie, chyba, ze
postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje 51¢ odpowiednio do sytuacji,
w ktorej czlonek Komisji zostanie wylgczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o
ktorym mowa w ust. 13, albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.
Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych
na wynik postepowania.
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