Zarzadzenie Nr 103/2020
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad przyjmowania, przechowywania,ewidencjioraz zwrotu weksli
otrzymywanych przez Gming Borne Sulinowo

Na podstawie art. 33 ust 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2020r. poz. 713 z pdzn. zm.) oraz § 14 ust.l pkt 1) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Bornem Sulinowie zarzadza sig, co nastepuje:

1. Postanowienia wstepne

§1
W celu prawidtowego przyjmowania, przechowywania,ewidencji oraz zwrotu weksli wraz z
deklaracjami wekslowymi przez Gming Borne Sulinowo wprowadza si¢ ponizsze zasady.

II. Przyjmowanie weksla

§2

1. Weksel jest forma papieru wartosciowego stanowigcego bezwarunkowe zobowigzanie do
zaptacenia przez wystawce lub osobe przez niego wskazana okreslonej na wekslu kwoty
pienieznej w wyznaczonym terminie i miejscu.

2 Weksel przedktadany jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy powinien by¢ tzw.
wekslem in blanco, sporzadzonym w formie okreslonej w ustawie z dnia 28 kwietnia 1936.r
Prawo wekslowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 160).

3.Weksel winien by¢ uzupelniony o zataczong deklaracj¢ wekslowa, zawierajaca migdzy
innymi upowaznienie do opatrzenia weksla klauzura ,,bez protestu".

III. Przechowywanie weksli

§3

1. Weksel powinien by¢ wlasciwie zabezpieczony przed dostgpem osob nieuprawnionych do
czasu jego zwrocenia wystawcy weksla, tj. do momentu wykonania zobowigzan jakie weksel
zabezpiecza.

2 Weksel uwaza si¢ za wtasciwie zabezpieczony, jezeli - w sposob ciagly - sa spetnione tgcznie
nastepujace warunki:
1)jest zapewniona jego dostepnos¢ wytacznie dla osob uprawnionych,
2)jest chroniony przed przypadkowym lub nieuprawnionym zniszczeniem,

3) sq zastosowane metody i §rodki ochrony dokumentu.

3. W celu uniknigcia ryzyka uzycia weksla przez osobe do tego niepowotang, weksel z
deklaracja wekslowa nalezy przechowywa¢ w pomieszczeniach stuzacych do
przechowywania warto$ci pienigznych (kasa pancerna w sekretariacie Urzedu Miejskiego),
wyposazonych w odpowiednie urzadzenia techniczne podnoszace stopien zabezpieczenia
tych pomieszczen.



§4

1. Weksel z deklaracja wekslowa winien by¢ przechowywany w zaklejonych i opisanych
kopertach papierowych, odrebnie dla kazdego Wystawcy weksla.

2. Opis koperty winien zawierac;
1) oznaczenie wystawcy weksla: imig i nazwisko lub nazwe firmy oraz adres,
2) numer zgodnie z prowadzong ewidencja,
3)nazwe zadania,
4) date wygasniecia zobowigzania.

3. Zaklejone i opisane koperty z wystawionymi wekslami i deklaracjami nalezy przechowywac
w pomieszczeniach, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.

4 Bezwzglednie zabrania si¢ zszywania, dziurkowania, zginania i innego uszkadzania
wystawionych weksli.

5.Do otwarcia zaklejonej koperty uprawniony jest Skarbnik Gminy.

6.Zabrania si¢ wynoszenia weksli 1 deklaracji wekslowych poza teren budynku Urzedu
Miejskiego w Bornem Sulinowie w celach innych niz realizacja praw wynikajacych z ustawy
Prawowekslowe.

IV. Ewidencja weksli
§5

1.0soba odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji weksli wraz z deklaracjami wekslowymi
jest Skarbnik Gminy.

2.Skarbnik Gminy prowadzi ewidencje (rejestr) przyjetych i wydawanych weksli. Ewidencja ta
powinna zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:
- kolejny numer,
- okreslenie wystawcy weksla,
- imie 1 nazwisko pracownika przekazujacego weksel,
- date przyjecia weksla,
- podpis osoby upowaznionej do przyjecia weksla,
- date zwrotu weksla,
- podpis osoby upowaznionej do podjecia weksla.

3.Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego weksle podlegaja inwentaryzacji (spisowi z
natury) przez Komisje inwentaryzacyjng powotang przez Burmistrza Bornego Sulinowa,
zgodnie z Zarzadzeniem w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w
Bornem Sulinowie.

V. Zwrot weksla§ 6
1.Rozpoczecie procedury zwrotu weksla z deklaracja wekslowa lub jego zniszczenia nastepuje
w momencie uplywu terminu okresu wykonania umowy, ktorej nalezyte wykonanie
zabezpieczono wekslem in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

2.Gmina Borne Sulinowo, w dniu nastgpujacym po uptywie terminu, o ktorym mowa w
ustepie poprzedzajagcym, wzywa Wystawce weksla listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru do osobistego odbioru weksla z deklaracja wekslowa.

3.Wezwanie, o ktérym mowa w ustgpie poprzedzajacym, jest kierowane na adres wskazany w
deklaracji wekslowe;.



4.Po odebraniu weksla, Wystawca weksla kwituje odbior weksla z deklaracja wekslowa
poprzez naniesienie na kserokopii weksla adnotacji:

,Potwierdzam odbior weksla in blanco z deklaracja wekslowa, wystawionego do

Data... .. Czytelny podpis ...
5.Po bezskutecznym wezwaniu do odbloru Gmlna Borne Suhnowo dokonuje komisyjnego
zniszczenia weksla z deklaracja wekslowa sporzadzajac na t¢ okolicznos¢ ,,Protokot
komisyjnego zniszczenia weksla z deklaracja wekslowa"
6. W dokumentacji Gminy Borne Sulinowo pozostaja:
1) kserokopie wezwan do odbioru weksla z deklaracja wekslowa,
2) dokumenty potwierdzajace  wystanie wezwan, o ktorych mowa w
punkciepoprzedzajacym,
3) kserokopia weksla z deklaracja wekslowa lub protokoét komisyjnego zniszczenia weksla z
deklaracjg wekslowa.

V1. Postanowienia koncowe§ 7
Wykonanie Zarzadzenia powierzamSkarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



