ZARZADZENIE Nr . /19 .../2020

Burmistrza Bornego Sulinowa

z dnia /MbeOOZQw r

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej z zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro”.

Na podstawie art. 53 ust.1 oraz art. 254 pkt.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2245 oraz z 2019
r. poz. 1649) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro” stanowiacy zatgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw oraz
samodzielnym pracownikom Urzedu Miejskiego Bornem Sulinowie.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Gminy Borne Sulinowo nr 50/2014 z dnia
13 maja 2014r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2020r.

)

mgr Dorgta Chrza wska



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr . / 9 }W

Burmistrza
Bornego Sulinowa

2 dnig /4Waof002010r

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§1

1. Procedure udzielenia zaméwienia mozna wszczaé, jesli przedmiot zaméwienia odpowiada
zadaniu opisanemu w uchwale budzetowej jednostki i miesci si¢ w kwocie zaplanowane;
na jego realizacje.

2. Za przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik Referatu merytorycznie
przygotowujacego zamowienie.

3. Warto$é kazdorazowego zamoéwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 33 - 34 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

4. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania. '

§2
Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty
starannoscia.

§3

1. Osoba prowadzaca postepowanie przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu
wylonienie wykonawcy, spelniajgcego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym w
szczegdlnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamowienia. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

2. Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac w
spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadéw.

3. Zapytania ofertowe do wykonawcow i skladane przez nich oferty moga by¢
przekazywane poczta, faksem lub mailem. Wz6r zapytania ofertowego stanowi zatacznik
nr 1 niniejszego regulaminu.

4, Zlozone oferty mogg podlega¢ dalszym negocjacjom.

5. Zapytanie ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej dwéch potencjalnych wykonawcow.
W sytuacji koniecznoéci nagtego wykonania zaméwienia lub istnienia tylko jednego
znanego zamawiajagcemu wykonawcy, zaméwienie moze by¢ udzielone po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca.

6. Unikaé nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcow, ktérzy wezesniej nie
wykonali dla zamawiajacego zaméwienia z nalezytg starannoscig w szczego6lnosci:

— nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,
— dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,
— nie wywigzali siec w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,



— wykonana ushiga obarczona byla wada powodujacg konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.

§4

Zamowien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

. Za ofert¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan ( kryteriéw) opisanych w zapytaniu
ofertowym.

3. Dla zaméwien, ktérych warto$é wynosi powyzej 2.500 euro i nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro pracownik merytoryczny sporzadza
kazdorazowo protokdt zamowienia. Wzdr protokotu stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

4. Protoko6t zaméwienia wraz z zatgcznikami przedstawia si¢ bezposredniemu przetozonemu
osoby prowadzacej postepowanie celem zatwierdzenia. Wzoér protokolu zaméwienia
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Cata dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego do wartosci
ponizej réwnowartosci 30.000 euro, przechowywane jest w dziale realizujacym
zamdwienie, ktory jest odpowiedzialny za realizacje zaméwienia oraz jego archiwizacje.
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§5
Zaméwien o wartosci powyzej 2.500 euro i nie przekraczajacych wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro udziela si¢ na podstawie umowy.
Zamowien o wartosci od 250 euro do 2.500 udziela si¢ na podstawie jednorazowego
zamOwienia. WzOr zamowienia stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.
Do zamoéwien ktérych warto$¢ nie przekracza 250 euro nie stosujemy zapisOw niniejszego
regulaminu.

§6
Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Burmistrz Bornego Sulinowa moze wyrazi¢ zgode na odstgpstwa od stosowania
niniejszego regulaminu.

§7
Dokumentacj¢ z udzielonych zamowiefi przechowuje si¢ przez okres zgodny z instrukcja
kancelaryjna.




