ZARZADZENIE Nr 32...../2020

.

Burmistrza Bornego Sulinowa -

z dnia 3 Wtﬂ/ v .

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwieii publicznych,
‘ ktorych warto$¢é nie przekracza kwoty 130.000 zlotych”.

Na podstawie art. 53 ust.1 oraz art. 254 pkt.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
e finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zaméwiert publicznych, ktérych warto$é
nie przekracza kwoty 130 000 zlotych” stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw oraz
samodzielnym pracownikom Urzedu Miejskiego Bornem Sulinowie,

§ 3. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Gminy Borne Sulinowo nr 19/2020 z dnia
11 lutego 2020r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2021r,
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 63 "w’w
Burmistrza ‘ -
Bornegg Sulino .

z dnia . 2.0l L Qv 4020,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych.

. §1 v
1. Procedure udzielenia zaméwienia mozna wszczgé, jesli przedmlot zamOwienia odpomada
zadaniu opisanemu w uchwale budzetowej jednostki i miesci si¢ w kwocie zaplanowanej
na jego realizacje.

2. Za przeprowadzenie poste;powania odpowiada Kierownik Referatu merytorycznie

przygotowujacego zamoéwienie.
3. Warto$¢ kazdorazowego zamoéwienia obhcza si¢ zgodnie z art. 33 - 36 ustawy Prawo
zamoéwiefi publicznych.

‘4, Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wezeéniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postgpowania.

§2
Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyty
starannosciy. ;

§3

1. Osoba prowadzaca postgpowaniec przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu
wylonienic wykonawcy, speliajgcego wymagania opisane w -zapytaniu ofertowym w
szczegblnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamé6wienia. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

2. Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowaé w
spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z -
danych nakladéw.

3. Zapytania ofertowe do wykonawcéw i skladane przez nich oferty mogg “byé

przekazywane pocztg, faksem lub mailem. Wz6r zapytania ofertowego stanowi zalgcznik
nr 1 niniejszego regulaminu.

Z}ozone oferty moga podlega¢ dalszym negocjacjom.

Zapytanie ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcdw.
W sytuacji koniecznosci naglego wykonania zaméwienia lub istnienia tylko jednego
znanego zamawiajgcemu wykonawcy, zam6wienie moze by¢ udzielone po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca.

vk

6. Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcow, ktérzy wczeémej nie

wykonali dla zamawiajacego zamOwienia z naleZzyta starannoscia w szczegdlnosci:

— nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

— dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,

— nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

— wykonana usluga obarczona byla wada powodujaca konieczno$€é poniesienia -
dodatkowych nakladow finansowych lub prac przez zamawiajacego.



§4

1. Zamowien udziela si¢ Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte.

2. Za ofert¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajacy
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagai ( kryteriéw) opisanych w zapytaniu
ofertowym. .

3. Dla zamowien, ktérych warto$é netto wynosi powyzej 10 600 ziotych i nie przekracza
kwoty 130 000 zlotych pracownik merytoryczny sporzadza kazdorazowo protokdt
zamoOwienia. Wzor protokohu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4, Protokét zaméwienia wraz z zalagcznikami przedstawia si¢ bezposredniemu przelozonemu
osoby prowadzacej postepowanie celem zatwierdzenia. Wzér protokotu zamowienia
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Cala dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego do wartosci
ponizej wartodei 130 000 ztotych, przechowywane jest w dziale realizujgcym zamowienie,
ktéry jest odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia oraz jego archiwizacje.

§5

Zaméwien o wartodci netto powyzej 10 600 zlotych i nie przekraczajgcych kwoty 130 000

zlotych udziela si¢ na podstawie umowy.

Zaméwieh o wartoéei netto od 1 060 ztotych do 10 600 zlotych udziela sig na podstawie
jednorazowego zaméwienia, Wz6r zaméwienia stanowi zataeznik nr 3 do regulaminu.

Do zaméwien ktérych warto§é netto nie przekracza 1 060 zlotych nie stosujemy zapiséw
niniejszego regulaminu. '

, §6 -
Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Burmistrz Bornego Sulinowa moze wyrazi¢ zgode na odstgpstwa od stosowania
niniejszego regulaminu.

§7
Dokumentacj¢ z udzielonych zaméwien przechowuje si¢ przez okres zgodny z instrukcjg
kancelaryjna.
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WZOR

Zalacznik nr 1

S0 4800 080000 eI BN I EIIEILILITRTY

pieczgé zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do zlozema oferty w postgpowaniu o zambwienie pubhczne na wykonanie
opisanego ponizej zadania :
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Termin realizacji zamdwienia (pozadany, wymagany) *.......c.ccvveviemieiiiininenieieniniin
Kryterium oceny ofert — cena .............%
INNE i Y0

Inne istotne warunki zamdwienia przysziej umowy
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Prosimy o zZtozenie oferty zawierajacej w szczegdlnosci:
Calkowitg ceng netto.......co.occeiviiiiiniiinnininnnen.
Catkowitg ceng brutto..........c..ceeeenines
Termin realizacji zadania ..............oooeeniiiennn,

Oferte prosimy przestaé poczta na adres Urzgd Miejski w Bornem Sulinowie

'Al. Niepodlegtosci 6, 78-449 Borne Sulinowo,
 faxem ( 94 37 34 120) lub pocztg elektroniczg (o veeeeer@uenmmreesressevsessencerseess)

Szczegbtowych informacji dotyczacych przygotowania oferty na ww. zadanie udzielaé bedzie

Cettereieneneenn et rarerereesearenrrereta e e rareeraanaas cerinneerrninneneneena tBL L

Termin zlozenia ofert wyznaczamy na dziefi ............c.cceevveenn.. d0 g0dzZ. (oviiviininniininnnne

‘w siedzibie Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie Al. Niepodlegtosei 6 pok. .......,.
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(podpis zamawiajacego)

*) niepotrzebne skreglié



Al

-

ke

L

<um

5. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamoéwienie proponuje udzielié:

ZATWIERDZAM

WZOR

Zalgcznik nr 2

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zlotych na zadanie :
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1. Opis przedmiotu zaméwienia:
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2. Warto$é zaméwienia oszacowano w dniul ........uesivessrersenees 18 KWOL 1vveriionecnen.. €O Stanowi
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3. Wdniu eeenvicennniencnesconnennenn. ZWrécono si¢ do ...... nizej wymienionych wykonawcow

z zapytaniem ofertowym:
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Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslié).

4. Uzyskano nastgpujace oferty na realizacj¢ zamoéwienia (cena oraz inne istotne elementy

ofert):
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6. Uzasadnienie wyboru:
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7. Postepowanie ProWadZIL: .....ceierercvnecreciineiieri et essssas
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(podpis zamawigjgeego)
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Zatacznlk nr 3

Gmina Borne Sulinowo Zamowienie
publiczne na podstwie ustawy Prawo zamowien
Al Niepodlegtosci 6 publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
78-449 Borne Sulinowo
tel: 94 3734120, fax: 94 3734133 Ponizszy numer winien pojawiaé si¢ na wszelkiej korespondencji dotyczacej
e-mail: dotyczacej zamowienia, dokumentach przewozowych i fakturach:
http:\www.bornesulinowo.pl NUMER ZAMOWIENIA:
Zlecenioblorca: Zleceniodawca:
Gmina
Borne Sulinowo
al. Niepodleglosci 6
78-449 Borne Sulinowo
tel: NIP: NIP: 673-177-23-06 REGON: 330920624
DATA ZAMOWIENIA ZAMAWIAJACY ‘TRANSPORT PRZEZ MIEJSCE DOST.| WARUNKI
Gmina Borne Sulinowo | Termin wykonania:
Borne Sulinowo
Dotyczy:
ILOSC |JEDNOSTKA OPIS CENA JED. | WARTOSC ZL

Cena netto -zt
VAT - 7
Cena brutto -

Stownie:

1. Piatnosci uregulujemy w terminle do 30 dni po dacie otrzymania i przyjgcla faktury na podane

konto - przelewem.
2. Prosze realizowaé to zaméwlenle zgodnle z cenami, warunkami, sposobem realizacji oraz
powyzsza specyflkacjg.
3. Jezeli realizacja zaméwlenia zgodnle ze specyflkac)q okaze sie niemoziiwa, proszg naso tym
natychmiast powladomig,
4. Wszelkg korespondencjg prosimy kierowaé na:

Nazwa firmy. Gmina Borne Sullnowo :

Adres Al.Niepodiegloéci 6 78- 448 Borne Sullnowo

Tel. (94) 37-341 20; Fax (84) 37- 341 33,
5. Zaméwlienle sporzgdzono w 3 egz. - Jeden egz. dla Zleceniobiorcy | dwa egz. dla
Zlgcenlodawey.

Podpis Zamawlajgcego:

Data:



http://www.borne8ullnowo.pl

