Zarzadzenie nr 35 /2021
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia 12 kwietnia 2021 r.

w sprawie okre$lenia stanowisk i rodzajow prac w Urzedzie Miejskim w Bornem
Sulinowie, ktorych wykonywanie moze tgczyc sie z dostepem do informacji niejawnych.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pdzn. zm.) w zwiagzku z art. 14, art. 15 ust. li 2, art. 16,
art. 21 ust 1 i 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 742) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) Stanowiska w Urzedzie Miejskim w Bomem Sulinowie, ktérych zajmowanie moze tgczy¢
sie z dostepem do informacji niejawnych

2) Rodzaje prac, z ktorych wykonywaniem moze gczyc sie dostep do informacji niejawnych.
82.1. Zarzadzenie okresla:

1) Wykaz stanowisk, o ktérych mowaw § 1 pkt 1, stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2) Wykaz prac, o ktorych mowaw § 1 pkt 2, stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

2. Zakgczniki nie podlegaja publikacji.

83.1. W przypadku, gdy bedzie tego wymagat interes Panstwa lub Urzedu, wykazy
0 ktérych mowa w ust. 1 moga zosta¢ poszerzone.

2. Aktualny wykazy stanowisk, ktorych zajmowanie moze taczy¢ sie z dostepem
do informacji niejawnych prowadzi Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

3. Aktualny wykaz rodzaju prac (prac zleconych), z ktérych wykonywaniem moze tgczyc sie
dostep do informacji niejawnych oraz imienny wykaz oséb dopuszczonych w Urzedzie
do informacji niejawnych prowadzi Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

§ 4. Dopuszczenie do pracy lub petnienia stuzby na stanowiskach albo prac
zwigzanych z dostepem do informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” moze nastgpic
po spetnieniu ponizszych warunkow tgcznie:

1) uzyskaniu stosownego poswiadczenia bezpieczenstwa po przeprowadzeniu postepowania
sprawdzajacego;

2) przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych;

3) spetnienia zasady w ktorej kazdy dysponuje informacjami, stosownie do wykonywanej
pracy.

§ 5 Osoba, ktora nie posiada poswiadczenia bezpieczenstwa moze zostac
dopuszczona do pracy lub petni¢ stuzbe na stanowisku albo wykonywac prace zlecone
zwigzane z dostepem do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” po spetnieniu
ponizszych warunkow tgcznie:

1) przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych i uzyskaniu stosownego
zaSwiadczenia;

2) uzyskaniu od kierownika jednostki organizacyjnej pisemnego upowaznienia do dostepu
do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”,



3) zlozeniu pisemnego oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z przepisami o ochronie informacji
niejawnych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

§ 7. Traci moc zarzgdzenie Nr 110/2013 Burmistrza Bormego Sulinowa z dnia
16 wrzesnia 2013 r. w sprawie okreslenia stanowisk i rodzajow prac w Urzedzie Miejskim

w Bornem Sulinowie, ktérych wykonywanie moze taczy¢ si¢ z dostgpem do informacji
niejawnych.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



