Zarzadzenie nr 36 /2021
Burmistrza Bornego Sulinowa

z dnia 12 kwietnia 2021 r.

w sprawie okreSlenia wzoru prowadzonego wykazu oséb uprawnionych do dostepu
do informacji niejawnych oraz wzorow o$wiadczen, zaswiadczen i upowaznien
wydawanych przy uzyskaniu dost¢pu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
wzastrzezone” w Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie.

Na podstawie art. 15 ust. 1 pkt 61 8, art. 20 ust. 1i 2, art. 16, oraz art. 21 ust 1pkt 2,
ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019
r. poz. 742) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ wzor aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub pelnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja
uprawnienia dostgpu do informacji niejawnych, oraz osob, ktorym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto, stanowiacy zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Okresla si¢ wzdr pisemnego upowaznienia przez kierownika jednostki
organizacyjnej do dopuszczenia do pracy lub pelnienia stuzby na stanowiskach albo zlecenie
prac, zwigzanych z dostgpem danej osoby do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”,
jezeli nie posiada ona poswiadczenia bezpieczenstwa, zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Okresla si¢ wzor zaswiadczenia stwierdzajacego odbycie szkolenia w zakresie
ochrony informacji niejawnych, stanowiacy zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

§ 4. Okresla si¢ wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z przepisami dotyczacymi
ochrony informacji niejawnych, stanowiacy zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE

W zwiazku z realizacja przepisow art. 15 ust. 1 pkt 61 8, art. 20 ust. 1i 2, art. 16, oraz
art. 21 ust 1pkt 2, ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742) oraz w zwiazku z § lust. 1 pkt 3, ust. 2 pkt 3 oraz § 2
ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 lipca 2020 r. w sprawie wWzorow
zaswiadczen stwierdzajgcych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych
oraz sposobu rozliczenia kosztow przeprowadzenia szkolenia przez Agencj¢ Bezpieczenstwa
Wewnetrznego lub Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1256) oraz
w zwiazku z koniecznoscia ujednolicenia wzorow oswiadczen, zaswiadczen i upowaznien
wydawanych przy uzyskaniu dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
»zastrzezone” w Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie zaistniata potrzeba wydania
zarzadzenia W powyzszej sprawie.



Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 36/2021

WZOR Burmistrza Bornego Sulinowa

Z dnia 12 kwietnia 2021r.

WYKAZ OSOB ZATRUDNIONYCH LUB PELNIACYCH StUZBE W JEDNOSTCE
ORGANIZACYJNEJ ALBO WYKONUJACYCH CZYNNOSCI ZLECONE,
KTORE POSIADAJA UPRAWNIENIA DO DOSTEPU INFORMACJI NIEJAWNYCH,
ORAZ 0SOB, KTORYM ODMOWIONO WYDANIA POSWIADCZENIA
BEZPIECZENSTWA LUB JE COFNIETO

Nri data
Imig | Numer  Imi Data rﬁg'rssa poswiadczenia
Lp. ¢ _ ¢ i miejsce nejsea bezpieczenstwa Uwagi
Nazwisko PESEL  ojca . zamieszkania
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upowaznienia
! 2 3 4 5 6 7 8

1) Dotyczy os6b nie posiadajacych nrPESEL



Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 36/2021
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia 12 kwietnia 2021r.

WZOR
Miejscowos¢ i data

Nazwa jednostki organizacyjnej upowazniajacej osobe
do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone'

UPOWAZNIENIE

DO DOSTEPU DO INFORMACJI NIEJAWNYCH O KLAUZULI
»ZASTRZEZONE”

Nr

Na podstawie art. 21 ust. 4 pkt | ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742) upowazniam do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg tajnosci ,zastrzezone” nastepujaca
osobe:

1. Imie (imiona)

2. Nazwisko(w tym przybrane)

3. Nr PESEL

4. Imie ojca

Niniejsze upowaznienie wydane jest w celu* lub na okres*

Pieczatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej

*okresli¢ cel lub okres upowaznienia
e od dnia do dnia...........
e od dnia do odwotania
 zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie



Zatgcznik nr 3

do zarzadzenia nr 36/2021
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia 12 kwietnia 2021r.

WZOR
ZASWIADCZENIE NR....../2021/POIN/Z

stwierdzajgce odbycie szkolenia

w zakresie ochrony informacji niejawnych

Stwierdza sie, ze Pani/Pan*:
- imie i nazwisko:

- numer PESELY).

Odbyta /odbyt szkolenie w zakresie ochrony:

- informacji niejawnych*,

. e .. *2)
- informacji niejawnych

(nazwa organizacji miedzynarodowej)
na podstawie przepisOw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych  (Dz. U. z 2019 r. poz. 742 z pbzn. zm.), zorganizowane przez
petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych w:

Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie,

Aleja Niepodlegtosci 6, 78-449 Borne Sulinowo.

(nazwa i adres siedzibyjednostki organizacyjnej)

(miejscowos¢ i data) (podpis i imienna pieczatka petnomocnika ochrony lub jego zastepcy)

*Niepotrzebne skreslic.

1) w przypadku braku numeru PESEL nalezy wpisa¢ date urodzenia.

2) w przypadku przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych wiecej niz jednej organizacji miedzynarodowe;
kolejne ich nazwy, np. Organizacja traktatu Pétnocnoatlantyckiego, Unia Europejska, Europejska Agencja Kosmiczna, nalezy
wpisaé ponizej.



Zalkgcznik nr 4
do zarzadzenia nr 36/2021
Burmistrza Bornego Sulinowa

WZO R z dnia 12 kwietnia 2021r.
Miejscowosc, data

(Imie i Nazwisko)
(nazwa jednostki organizacyjnej)
(komoérka organizacyjna)

(stanowisko stuzbowe)

OSWIADCZENIE
0 zapoznaniu sie z przepisami o ochronie informacji niejawnych

Na podstawie z art. 20 ust.l ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 7422 z p6zn. zm.) oSwiadczam, ze
zapoznatem /zapoznatam* sie z:

1) przepisami dotyczacymi ochrony informacji niejawnych oraz odpowiedzialnoscig
karng, dyscyplinarng i stuzbowga za ich naruszenie, w szczegdlnosci
za nieuprawnione ujawnienie informacji niejawnych;

2) zasadami ochrony informacji niejawnych ~w zakresie niezbednym
do wykonywania pracy lub petnienia stuzby;

3) zasadami ochrony informacji niejawnych oraz postepowania w sytuacjach
zagrozenia dla takich informacji lub w przypadku ich ujawnienia.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a), ¢) ogéInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 21 kwietnia 2016 .
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu prowadzenia
ewidencji szkolenia z ochrony informacji niejawnych, wydania ,Zaswiadczenia stwierdzajgcego odbycie
szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych” oraz ,Upowaznienia do dostepu informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg 'zastrzezone".

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



