Zarzadzenie Nr 115/2021
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

w Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatgcznik Nr | do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
201 Ir. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakfadowych (Dz. U.

Nr 14, poz. 67) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1 Funkcje koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim
w Bomem Sulinowie powierzam Pani Marcie Sowie - pracownikowi zatrudnionemu
na stanowisku ds. kadr, archiwum zaktadowego i szkolen - Kierownikowi Referatu
Organizacyjnego.
2. Zadaniem Kkoordynatora jest sprawowanie biezgcego nadzoru nad prawidtowoscia
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczeg6lnosci w zakresie doboru klas z wykazu

akt do zatatwianych spraw, wiasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ

mgr Deketa :anowska



