Zarzadzenie Nr 95/2021
Burmistrza Bornego Sulinowa

z dnia 29 listopada 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Bornem Sulinowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22021 r. poz. 1372 oraz 1834) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie

stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 104/2020 Burmistrza Bornego Sulinowa z dnia
31 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Bornem Sulinowie, wprowadzam nastg¢pujace zmiany:

1) w § 20 wust 1 pkt 20 otrzymuje brzmienie:
,,20) organizacja i wytyczanie kierunkow dziatania Referatu Finansow i Budzetu,
Referatu Podatkow i Optat oraz Referatu Ustug Wspolnych;”;

2)

3)

4)

3)

6)

7)

w § 26 po pkt 9 dodaje si¢ pkt 9a w brzmieniu:
,,9a) Referat Ustug Wspolnych — RUW;”;

w § 26 uchyla si¢ pkt 13);

w § 27 w ust 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,,4) Referat Ustug Wspolnych-w zakresie oswiaty;”;

w § 27 w ust. 4 pkt 2 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:
,,3) Referat Ustug Wspolnych — w zakresie finansowym.”;

w § 43 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,»§ 43. Do podstawowych zadan Referatu Uslug Wspolnych nalezy:”;

w § 43 dodaje si¢ ust 4 w brzmieniu:

»4. W zakresie wspolnej obstugi finansowej jednostek organizacyjnych zaliczanych
do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Borne
Sulinowo:

1y
2)

3)
4)

5)
6)
7

8)
9)

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci;

prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych;

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowe;;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej wydzielonych rachunkéw dochodow
whasnych, o ktorych mowa w art. 223 ustawy o finansach publicznych;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszy socjalnych jednostek
obstugiwanych;

koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych jednostek
obstugiwanych;

sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

prowadzenie rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych;

organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow i o0sob
zatrudnionych na podstawie umow cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych;



8)

9)

10)ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach pracownikow jednostek
obstugiwanych;

11)potracanie podatku dochodowego od osob fizycznych 1 rozliczanie z Urzedem
Skarbowym;

12)prowadzenie rozliczenia sktadek ZUS wraz z dokumentacja;

13) przygotowywanie danych o $redniomiesigcznych wynagrodzeniach nauczyciel,

14)pomoc 1 koordynacja w opracowaniu planow finansowych dla jednostek
obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych planach wspolnie z dyrektorami
jednostek;

15)prowadzenie spraw zwiazanych z pozyskiwaniem 1 rozliczaniem $rodkéw
finansowych zewnetrznych, w tym unijnych na wsparcie dziatalnosci jednostek
obstugiwanych;

16)prowadzenie rozliczen publiczno-prawnych w zakresie podatku VAT niezbednych
do tacznego rozliczenia Gminy 1 jednostek obstugiwanych na gruncie podatku
od towarow 1 ustug, w tym sporzadzanie ewidencji, dokumentow zroédlowych
oraz informacji i deklaracji.”;

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku
do niniejszego Zarzadzenia;
Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



