ZARZADZENIE NR kl M &

Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia

w sprawie okre$lenia trybu zatatwiania wnioskow o zwrot optaty skarbowej

Na podstawie art. 9 ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 z p6zn. zm.), oraz § 6 rozporzadzenia Ministra Finansow
dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U. 2007 r. Nr 187,
poz. 1330) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Whnioski dotyczace zwrotu optaty skarbowej rozpatrujg merytorycznie
pracownicy Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie, ktoérzy zobowigzali strone
postepowania do uiszczenia opfaty skarbowej, w zwigzku z czynnoscig urzedowa,
ktora nie zostata dokonana. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik Nr | do niniejszego

zarzadzenia.

2. Pracownicy okresleni w ust. | przygotowujg projekty decyzji dotyczacych zwrotu
pobranej opfaty skarbowej. Wzor decyzji stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Decyzje, o ktorych mowa w ust. 2 podpisuje Burmistrz Bornego Sulinowa lub osoba
przez niego upowazniona.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi
Gminy, Kierownikom Referatow oraz samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia nrij

Burmistrza Bornego Kulmowa
z dnia 77 rf.

Borne Sulinowo, dnia

Imig i nazwisko (nazwa) wnioskodawcy

Adres lub adres do doreczen w kraju*

PESEL (osoba fizyczna) / NIP
seria i numer dokumentu tozsamosci

Telefon

sygnatura sprawy komarki merytorycznej

URZAD MIEJSKI
W BORNEM SULINOWIE
UL. AL. NIEPODLEGLOSCI 6

78-449 BORNE SULINOWO

WNIOSEK O ZWROT OPLATY SKARBOWEJ

Zwracam sie z prosha o zwrot opfaty skarbowej w wysokosci zk uiszczonej w dniu W

kwocie zt (kwota wptaty) z tytubu ..o,

Uzasadnienie

Zwrotu prosze dokona¢ gotéwka** / na adres domowy (zwrot pomniejszony o koszt przekazu pocztowego)**/

przelewem na wskazany rachunek**

** niepotrzebne skresli¢

Zatgczy¢: dowdd zaptaty oplaty skarbowej (oryginaf)

podpis wnioskodawc
* adres miejsca zamieszkania lub zwyktego pobytu, siedziby albo miejsca prowadzenia dziatalnosci lub adres do
doreczerh w kraju (w Polsce), jezeli podanie nie zawiera adresu, organ pozostawia je bez rozpatrzenia (art. 169 § la
Ordynacji podatkowej)
Zakaczniki:



Zakgcznik Nr 2
do Zarzadzenia nr..
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia

WZOR DECYZJI W SPRAWIE ZWROTU OPLATY SKARBOWEJ

Miejscowos¢, dnia

Burmistrz Bornego Sulinowa
DECYZJA

Na podstawie art. 9 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.
z 2022 r. poz. 2142 z p6zn.zm.) i § 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
wrzesnia 2007 r. sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330)
oraz art. 207 i art. 210 ustavw z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U.
z 2022 r. poz. 265! z pdzn. zm)
na WnioseK.........cccoceervvennnnn,

Burmistrz Bornego Sulinowa orzeka:

1. Okres$la sie wysoko$C optaty skarbowej podlegajacej zwrotowi Panul/i/
................................... na kwote zt (stownie ztotych ),
uiszczonej w zwigzku ze ztozeniem do Burmistrza Bornego Sulinowa wniosku o

2. Kwota optaty skarbowej, o ktorej mowa w pkt 1, zostanie zwTOcona Panu/i/
......................... przelewem na wskazany rachunek bankowy
nr lub zwrdécona gotowka na adres domowy

whnioskodawcy zgodnie z wnioskiem.



UZASADNIENIE

Pan/i/ ............... ztozyt do Urzedu Miejskiego w Bornem
Sulinowie wniosek 0 ... Wraz ze ztozeniem wniosku uiscit na
rachunek Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie optate skarbowa w wysokosci

zt.

1. Whnioskodawca wycofat wniosek 0 dokonanie czynnosci urzedowej,
a postepowanie administracyjne w tej sprawie zostato umorzone (decyzja o0 umorzeniu

stata sie ostateczna w dniu )
2. Nie dokonano czynnosci urzedowej o dokonanie, ktorej zwrocit sie Pan(i)
z powodu........

3. Whnioskodawca wniost optate skarbowg za wykonanie czynnosci urzedowej,
ktora wedtug przepisdéw nie podlega optacie skarbowej.

(wybraC wihasciwe, stosownie do sprawy)
Pan/i/ ztozyt wniosek o zwrot zaptaconej optaty skarbowej

| wskazat numer rachunku bankowego, na ktory majg byC przekazane Srodki/
wskazak(a), iz Srodki majg byC przekazane w formie gotowkowej na adres domowy
whnioskodawcy.

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (Dz.U. z 2022
r. poz. 2142 z p6zn.zm.). optata skarbowa od dokonania czynno$ci urzedowej - jezeli
mimo zaptacenia optaty nie dokonano czynnosci urzedowej, od wydania
zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) podlega zwrotowi, jezeli mimo
zaptacenia optaty nie wydano zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji).
Wobec powyzszego nalezato orzec o zwrocie uiszczonej optaty skarbowe;.

Piecze¢ urzedowa Imie, nazwisko ipodpis
osoby uprawnionej do wydania decyzji,
zpodaniem stanowiska stuzbowego
Pouczenie
Od niniejszej decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Koszalinie. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Burmistrza
Bornego Sulinowa, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.



