Zarzadzenie Nr
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia
w sprawie powotania w Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie Komisji do brakowania

dokumentacji niearchiwalnej.

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2, art. 34 ust.l pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zrn.) oraz
§ 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015
r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz.

U. 2 2019 r. poz. 246) zarzadzam, co nastepuje:

8 1. Powoluje sie Komisje do oceny dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej
brakowaniu w Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie w nastepujacym sktadzie:

1. Marta Sowa - Archiwista Zaktadowy - Przewodniczacy Komisji,
2. Matgorzata Trzebiatowska - Czionek Komisji,

3. Kierownik Referatu / pracownik merytoryczny referatu, ktérego dokumentacja podlega

brakowaniu - cztonek Komisji.

§ 2. Komisja, o ktorej mowy w § 1 peni role opiniodawczg w procesie brakowania
dokumentacji niearchiwalnej celem wyeliminowania niewtasciwej oceny merytorycznej
dokumentacji pochodzacej z poszczegoinych referatéw i samodzielnych stanowisk pracy w

Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie.

§ 3. Do zadan Komisji nalezy wydzielenie z dokumentacji niearchiwalnej,
dokumentdéw do brakowania, w tym celu Komisja zobowigzana jest:
a) przejrze¢ dokumentacje, aby wytypowa¢ dokumenty do brakowania,
b) wydzieli¢ dokumentacje proponowang do brakowania, ktorej uptynat okres
przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zatgcznik do

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukciji



kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i

zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. poz.67)

¢) sporzadzi¢ spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie,

d) sporzadzi¢ protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej,
e) po uzyskaniu zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej Komisja przekaze

dokumentacje upowaznionemu podmiotowi zewnetrznemu lub bedzie nadzorowata

dokonanie zniszczenia dokumentaciji.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.
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