Zakgcznik

do Zarzadzenia Nr..
Burmistrza

Bornego Sulinowa j
z dnia

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 170 000 ziotych.
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1. Procedure udzielenia zamdéwienia mozna wszczaé, jesli przedmiot zamdwienia odpowiada
zadaniu opisanemu w uchwale budzetowej jednostki i miesci sie w kwocie zaplanowanej
na jego realizacje.

2. Za przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik Referatu merytorycznie
przygotowujacego zamowienie.

3. Wartos¢ kazdorazowego zamowienia oblicza sie zgodnie z art. 34 - 35 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

4. Ustalenia wartosci zamoOwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania.

§2
Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.
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1. Osoba prowadzaca postepowanie przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu
wytonienie wykonawcy, spetniajgcego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym w
szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamowienia. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

2. Wymagania ustala sie biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow' musi nastepowac w
sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow' z
danych naktadow.

3. Zapytania ofertowe do wykonawcow' i skiadane przez nich oferty moga by¢
przekazywane poczta, faksem lub mailem. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik
nr 1 niniejszego regulaminu.

4,  Ziozone oferty moga podlegaC dalszym negocjacjom.

5. Zapylanie ofertowe nalezy kierowac do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow.
W sytuacji koniecznosSci nagtego wykonania zamdwienia lub istnienia tylko jednego
Znanego zamawiajagcemu wykonawcy, zamowienie moze by¢ udzielone po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca.

6. UnikaC nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcow, ktorzy wczesniej nie
wykonali dla zamawiajacego zamdwienia z nalezyta starannoscig w szczegolnosci:

- nie wykonali zamo6wienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

- dostarczyli towary o niewfasciwej jakosci,

- nie wywigzali sie w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

- wykonana ustuga obarczona byla wadg powodujgcg koniecznosC poniesienia
dodatkowych naktadéw' finansowych lub prac przez zamawiajacego.



§4

1. Zamowien udziela sie Wykonawcy, ktdry ztozy najkorzystniejsza oferte.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajacy
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan ( kryteridw) opisanych w zapytaniu
ofertowym.

3. Dla zamowien, ktorych warto$¢ netto wynosi powyzej 15 000 ztotych i nie przekracza
kwoty 170 000 ziotych pracownik merytoryczny sporzadza kazdorazowo protokot
zamoOwienia. Wz0r protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Protokot zamowienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie bezposredniemu przetozonemu
osoby prowadzacej postepowanie celem zatwierdzenia. Wzor protokotu zamodwienia
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Cata dokumentacja z postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego do wartosci
ponizej wartosci 170 000 ztotych, przechowywane jest w dziale realizujgcym zamdwienie,
ktory jest odpowiedzialny za realizacje zamdwienia oraz jego archiwizacje.
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ZamOwien o wartosci netto powyzej 15 000 ztotych i nie przekraczajgcych kw-oty 170 000
ztotych udziela sie na podstawie umowy.
Zamowien o wartosci netto od 1 500 ztotych do 15 000 ztotych udziela sie na podstawie
jednorazowego zamoOwienia. Wzor zamdwienia stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.
Do zamowien ktérych warto$¢ netto nie przekracza | 500 ziotych nie stosujemy zapisow

niniejszego regulaminu.
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Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegélnie uzasadnionych

przypadkach Burmistrz Bornego Sulinowa moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania
niniejszego regulaminu.
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Dokumentacje z udzielonych zamoOwien przechowuje sie przez okres zgodny z instrukcja
kancelaryjna.

bur TIRZ

mgr Dorota Chrmnowsk'



