Zalacznik do Zaradzenia w sprawie powotania Komisji przetargowe;j

Reqgulamin pracy Komisji przetargowej

powotanej do przygotowywania i przeprowadzania pogpowania o udzielanie
zamoOwienia publicznego

. Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy z dréas@ycznia 2004r. prawo zamowie
publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759ze)zprzepisy wykonawcze do ustawy
oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

. Do zada Komisji przetargowej naly w szczegolnsxi:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

¢)

przygotowanie propozycji wyboru trybu udzielenia@avienia,

przygotowanie projektu specyfikacji istotnych wakaw zamowienia,

dokonanie otwarcia ofert,

ocenienie spetniania warunkow stawianych wykonawcomaz wnioskowanie
do Burmistrza o odrzucenie ofertadd wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach
okreslonych ustaw,

ocenienie ofert nie podlegajych odrzuceniu,

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzysiszej hdz wystpienie
do Burmistrza o uniewaienie posipowania,

przyjmowanie oraz analizowanie wnoszonych protestowaz przygotowanie
projektow rozstrzygric protestow.

. Pracami Komisji Przetargowej kieruje PrzewodaazKomisji.
. Do obowhzkdw poszczegodlnych cztonkdw Komisji naje

1)

2)

3)

4)

Przewodniczacy Komisji:

a) wyznaczanie termindw posiedzBomisji oraz ich prowadzenie,

b) informowanie kierownika jednostki o problemach gxeinych z pracami Komisji
w toku pos¢powania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

Osoba wihéciwa pod wzgidem merytorycznym w sprawach zamofvpiblicznych:

a) przygotowanie projektu ezci formalno- prawnej specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

b) przygotowanie projektéw ogtoszevymaganych dla danego trybu pgxiwania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

c) przygotowanie projektéw innych dokumentéw zmanych z prowadzonym
postpowaniem, w szczegolda wnioskow Burmistrza do wiaiwego organu
o0 wydanie decyzji wymaganych ustaw

d) udzielanie wyjénien dotyczicych czsci formalno- prawnej specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

e) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentagjiostpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego,

f) odebranie éwiadczé cztonkdw Komisji o braku lub istnieniu okoliczéw
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaredwublicznych,

g) sporadzanie protokotu pogpowania,

Osoba wtaciwa pod wzgldem merytorycznym w sprawach finansowych:

sprawdzanie dokumentacji przetargowej oraz spraw@@va&ontroli nad cgcia

finansowa prowadzonego pogtowania w zakresie zgodswm z przepisami prawa

oraz Budetem Gminy.

Osoby wiaciwe pod wzgtdem merytorycznym w sprawach przedmiotu zamowienia:

a) przygotowanie szczegbétowego opisu przedmiotu zareida;j

b) okreslenie wartdci zamowienia,

c) przygotowanie wszelkiej dokumentacji niednej do wszogia posgpowania
0 udzielenie zamowienia,
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d) udzielanie wyjénien dotycacych czsci merytorycznej specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

5. Dokumentagj postpowania o0 udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzzyscy
cztonkowie Komisji w zakresie obowzkow okrglonych w ust. 4.

6. Procedug otwarcia ofert przeprowadza Przewodinmz Komisji w obecnéci co najmniej
dwoch z cztonkow Komisiji.

7. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej ofertg podstawie indywidualnej oceny
dokonanej przez cztonkow Komisiji.

8. Indywidualna ocena ofert odbywagsivytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwierkazdy z cztonkow Komisji
sporadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

9. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzoraminasporzdzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert, ktore zagtuje indywidualne pisemne uzasadnienia, 0 ktorychwan
w ust. 8.

10.W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w art. 93 ustawy Prawo zamdwie
publicznych Komisja wyspuje do Burmistrza o unievmienie posipowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraskazanie podstawy prawnej oraz
omawia okolicznaci, ktére spowodowaty konieczeiouniewanienia posipowania.

11.Na polecenie Burmistrza Komisja powtarza unigmvana czynnaé¢, podgta
Z naruszeniem prawa.

12.Protest na czynioi podgte przez zamawiagego, zlaony przez wykonawcéw,
Przewodnicacy Komisji przekazuje Burmistrzowi do rozpatrzemieaz ze stanowiskiem
Komisji.

13.Niezwtocznie po zapoznaniugskKomisji z géwiadczeniami lub dokumentami zionymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnieniawgnych im warunkow,
cztonkowie Komisji sktadaj pisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznaici, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdwiablicznych.

14.Czynndci podgte w posgpowaniu przez czionka Komisji, po poweiu przez niego
wiadomaci o zaistnieniu okoliczriwi, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo
zamowié publicznych, s niewane. Czynnéci Komisji, jezeli zostaty dokonane
Z udziatem takiego czionka (z zastreriem ust. 15 powtarzagsichyba,ze pos¢powanie
powinno zosté& uniewanione. Przepis stosujeg¢sbdpowiednio do sytuacji, w ktorej
cztonek Komisji zostanie wytzony z powodu nie zienia dwiadczenia, o ktdrym
mowa w ust. 13, albo ztenia dwiadczenia niezgodnego z prayvd

15.Nie powtarza si czynngci otwarcia ofert oraz czyntda faktycznych nie wpltywagcych
na wynik postpowania.
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