ZARZ ADZENIE Nr 112/2013 r.
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia 19 wrzénia 2013 .

w sprawie powotania komisji do dokonania przegidu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzuy ,zastrzezone” i ,poufne” w Urz edzie Miejskim w Bornem
Sulinowie oraz dokonania czynnéci zwigzanych z likwidacja Kancelarii Tajnej

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust.3 z dnia Baa990r. 0 samogdzie gminnym
(Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pozm. ) w zwizku z art. 6 ust.4, art. 42 ust.6, art. 52 oraz ar
181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o odkrorformacji niejawnych (Dz. U. Nr 182
p0z.1228), oraz zagdzenia nr 17/2013 Burmistrza Bornego Sulinowa adi@ lutego 2013r.
w sprawie nadania Regulaminu OrganizacyjnegoctiirzMiejskiego w Bornem Sulinowie
zarzadzam co nastpuje:

81. 1. Z uwagi na zmianz dniem 1 stycznia 2011 r. przepisOw ustawy 0 @uier
informacji niejawnych postanawiam doka@ndikwidacji kancelarii tajnej w Urzdzie
Miejskim w Bornem Sulinowie.

2. Ewidencg materiatbw  niejawnych  oraz  wszelkich  spraw azainych
Z rejestrowaniem, wydawaniem dokumentow niejawnyehurzedzie prowadzi Punkt
Przetwarzania Materiatdbw Niejawnych.

§ 2.Celem realizacji powyszych zadé powotug komisg w skiadzie:
1) Wiestaw Fabigiski - przewodnicacy,
2) Kacper Kobytecki - cztonek,
3) Regina Bera&- cztonek,
4) Anna toznska - cztonek
5) Agnieszka Bralska - cztonek.

8 3. W zwiazku z likwidacp kancelarii tajnej:
1) Komisja dokona przegilu wytworzonych w Urgdzie Miejskim materiatow
zawierajcych informacje niejawne w celu ustalenia czy sigin ustawowe
przestanki ochrony na podstawie ustawy, i dokonawnieazie potrzeby zmiany lub
zniesienia klauzuli tajrigi.
2) Komisja dokona przegtlu dokumentow niejawnych i sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pigtzi stempli,
3) Komisja dokona przegtiu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w kancelarii
a) dokumenty posiadage wartd¢ archiwalmy dla ktérych migt ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwuakiadowego po uprzednim
przedt@zeniu Burmistrzowi do zatwierdzenia.

b) dokumenty nie posiadgie wartdci archiwalnej, dla ktérych mgh ustawowy
okres ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwdgleniem obowjzujacych



przepisow ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. 0 nangan zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz.673, zzmpo6zm.) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

8 4. Komisja przeprowadzi czynim od dnia 1 padziernika 2013r i zak@zy w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia 2013

8§ 5. Dokumenty zakwalifikowane przez Komgsjdo przekazania do archiwum
zakladowego po naniesieniu odpowiednich zmian iotl)i na dokumentach oraz
dziennikach ewidencyjnych, pracownik wymieniony8wl ust.2 skompletuje w teczkach
tematycznych i po ich opisaniu przekaza pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako
Sprawy jawne.

8§ 6.1. Sprawozdanie i protokoty z dokonanych cpyonPrzewodnicacy komis;ji
przediey Burmistrzowi Bornego Sulinowa w terminie 7 drd daty zakéczenia pracy
komisji, nie p@niej jednak ni do dnia 29 grudnia 2013r.

2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtadgoKomisja okréli termin ich usungcia.

8 7. Wykonanie zamrizenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Infarjina
Niejawnych w Urzdzie Miejskim w Bornem Sulinowie.

8 8. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



