Zarzadzenie Nr 18/2014
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia 28 stycznia 2014 r.

w sprawie powotania komisji do dokonania prazegl dokumentacji niejawnej oznaczonej
klauzuh , zastrzeéone”

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy zadhimarca 1990 r. o samadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645 i poz. 1318)zwiazku z art. 6 ust. 3 oraz art. 15 ust.
4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochroniermfgcji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz.
1228) zarzgdzam, co naspuje:

8 1. Powotug komisg - do dokonania przegu dokumentacji niejawnej oznaczonej
klauzuh ,zastrzeone” w sktadzie:

1. Krystyna Grendus - Przewodnigz/,
2. Regina Bera- czionek,
3. Kacper Kobytecki - cztonek

§ 2.1 Komisja dokona przegilu dokumentow niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pigtz stempli.

2. Komisja dokona przeglu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Punkcie
Przetwarzania Materiatdw Niejawnych:

1) Dokumenty posiadage warté¢ archiwalm, dla ktérych miat ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwumakiadowego po uprzednim
przedi@eniu Burmistrzowi Bornego Sulinowa do zatwierdzenia

2) Dokumenty, ktére nie posiadajwartcci archiwalnej, dla ktérych mih okres
ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwgaljieniem obowjzujacych przepisow
ustawy z dnia 14 stycznia 1983 roku o narodowynolzi@sarchiwalnym i archiwach
(Dz.U z 2006r Nr 97, poz. 673, z 0 zm) oraz aktéw wykonawczych wydanych na
jej podstawie.

§ 3. Komisja przeprowadzi czynd8oi w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 lutego
2014 roku.

8 4. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisjdo przekazania do archiwum
zakladowego po naniesieniu odpowiednich zmian io&ab)i na dokumentach oraz
dziennikach ewidencyjnych, pracownik wymieniony wl8ust. 2 skompletuje w teczkach
tematycznych i po ich opisaniu przekaza pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako
Sprawy jawne.



8§ 5.1 Z dokonanych czynr$gi komisja sporadzi sprawozdanie, ktére Przewodnicy
komisji przediay Burmistrzowi Bornego Sulinowa w terminie 7 dni ddty zakaczenia
pracy komisji, nie pgniej jednak ni do dnia 28 lutego 2014 roku.

2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtoseo Komisja okréli termin ich usunicia.

8§ 6. Nadzdér nad skuteczn realizacy niniejszego zargzenia powierzam
Petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych Wrzedzie Miejskim w Bornem
Sulinowie

8§ 7. Zarmdzenie wchodzi wzycie z dniem podgia.



