ZARZADZENIE NR 108/2015
BURMISTRZA BORNEGO SULINOWA
z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie wprowadzania zasad rozliczania rozmow telefonicznych
w Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie

Na podstawie § 12 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Bornem Sulinowie,
wprowadzonego Zarzagdzeniem Nr 17 Burmistrza Bornego Sulinowa z dnia 18 lutego 2013r. oraz
art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( j.t. Dz. U. z 2015 poz.1515)
zarzagdzam, co nastepuje:

Wprowadza si¢ nastepujace zasady uzytkowania oraz rozliczania rozmow telefonicznych
przeprowadzanych z telefonow Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie:

§ 1. 1. Koszty rozmoéw telefonicznych odbytych ze shuzbowych telefonow
komoérkowych sg rozliczane w cyklu miesi¢ecznym.

2. Pracownicy Urzedu Miejskiego moga uzytkowaé w celach stuzbowych telefony
komoérkowe z okreslonym, miesiecznym limitem kwotowym na rozmowy stuzbowe
w wysokosci przyznanej kwoty abonamentu.

3. Pracownicy urzgdu mogg korzysta¢ ze shuzbowych telefonéw komorkowych
z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) przyznanie telefonu komérkowego do wykorzystywania w celach stuzbowych odbywa
si¢ na podstawie ztozonego, pisemne umotywowanego wniosku, zatwierdzonego
przez bezposredniego przetozonego,

2) pracownicy korzystaja z telefonow stuzbowych na podstawie odrebnie sporzadzonej
umowy — uzyczenia, ktorej wzor stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia,

3) shuzbowe telefony komorkowe shuza wylacznie do przeprowadzania rozmow
stuzbowych w ramach przyznanego jednostce abonamentu,

4) pracownicy, ktorzy przekrocza przyznany limit, ponosza koszty rozméw, w tym celu
beda obcigzani kwota wynikajgcg z rdznicy pomiedzy kosztem rozméw ustalonych
przez operatora, a przyznanym limitem, wyliczonym na podstawie otrzymanej od
operatora faktury,

5) pracownicy ponosza koszty SMS/MMS, Internetu/Transmisji danych, serwisow
WWW/Wap, roamingi — jesli nie wymagaly tego prowadzone sprawy stuzbowe,

6) w przypadku korzystania z telefonu stuzbowego przez pracownikow calego referatu —
za przeprowadzone rozmowy ponad limit odpowiada kierownik referatu.

§ 2. Pracownicy urzedu moga korzysta¢ ze shluzbowych telefonéw stacjonarnych
z zachowaniem nast¢pujacych zasad:
1) telefony stacjonarne stluza wylacznie do prowadzenia rozmoéw zwigzanych
z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych,
2) wykonywanie rozméw telefonicznych przez pracownikow Urzedu Miejskiego
w Bornem Sulinowie w celach nie zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych moze mie¢ miejsce jedynie w uzasadnionych przypadkach.

§ 4. 1. Na podstawie zebranych danych (w przypadku telefonéw komodrkowych
opisanej merytorycznie faktury), wyznaczony pracownik Referatu Finanséw i Budzetu
przygotowuje noty obcigzen za rozmowy prywatne i czuwa nad dokonywaniem wptat przez
pracownikow lub po uzgodnieniu potracang z wynagrodzenia.

2. Pracownicy zobowigzani s3 pokry¢ koszt rozmdéw prywatnych w ciagu
miesigca od dnia otrzymania noty obcigzeniowej. Wplata jest dokonywana na konto urzedu
Miejskiego w Bornem Sulinowie.



§ 5. Aparaty telefoniczne po okresie objetym umowa, jezeli nie bedg wykorzystywane
do celéw stuzbowych, podlegaja zwrotowi celem likwidacji lub odsprzedazy.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 7. Traci moc Zrzadzenie Nr 12/2003 Burmistrza Miasta i Gminy Borne Sulinowo
z dnia 3 marca 2003 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu rozliczania rozmow

telefonicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Borne Sulinowo.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 108/2015
Burmistrza Bornego Sulinowa

UMOWA UZYCZENIA
zawartaw dniu .........ooeeeeiannn.. roku

w Bornem Sulinowie pomiedzy Gming Borne Sulinowo reprezentowang przez:

...................................................... - Burmistrza Bornego Sulinowa zwanym dalej

UZYCZAJACYM,

a

Panig/Panem ... e
(imi¢ i nazwisko) (zajmowane stanowisko)

w Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie zwanym dalej BIORACYM DO UZYWANIA.

_ §1.
UZYCZAJACY os$wiadcza, iz jest wlascicielem nastepujacego sprzetu:
- telefonu komoérkowego ............ Model: .......... , IMEL ... ,
wyposazonego w bateri¢ Type: ........ ,fadowarke, ...

(pozostale)
zwanego w dalszej tresci umowy przedmiotem uzyczenia.

§2.
1. UZYCZAJACY oddaje bioracemu do uzywania sprzet opisany w §1 na bezptatne

uzywanie
w celach zwigzanych z wykonywaniem czynnosci stuzbowych na stanowisku
....................................................................... NACZAS «.vvveneeneeneenennennnnn

2. Koszty zwigzane z czynnosciami opisanymi w pkt. 1 beda kosztami optat ponoszonych
z tytulu korzystania z telefonii komérkowej w ramach budzetu gminy Borne Sulinowo.

3. Koszty rozméw telefonicznych innych niz okre§lone w pkt. 1 umowy, o ktéorych mowa
w § 1 pkt. 3 zarzadzenia, pokrywa bioragcy do uzywania po otrzymaniu noty
obcigzeniowe;].

§3.

Bioracy do uzywania zobowiazuje si¢ do korzystania z przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego
przeznaczeniem i wlasciwos$ciami.

§4.

1. Bioracy do uzywania zobowigzany jest zwrdci¢ przedmiot uzyczenia w stanie nie
pogorszonym ponad normalne zuzycie.

2. Umowa ulega rozwigzaniu po okresie objetym umowa i wymaga zwrotu przedmiotu
uzyczenia.

§5.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemne;j.

§6.

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie mie¢ beda przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§7.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

UZYCZAJACY BIORACY DO UZYWANIA



