ZARZ ADZENIE NR 31/2015
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia 24 marca 2015r.

w sprawie szczegoOtowych zasad i trybu przeprowadma oceny i kontroli realizacji

zadan publicznych przez organizacje pozargdowe.

Na podstawie art. 30 i art. 33 ust. 3 ustawy o@aszie gminnym (t.j. Dz. U.
poz. 594 z p#n. zm.), art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 200® rdziatalngci pazytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 rzdd 18, poz.1138 i poz. 1146) oraz art.
69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 frnansach publicznycfDz.U. z 2013 r.
poz. 885 ze zm.) zagdzam, co nagpuje:

8 1 W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,teskanej i efektywnej kontroli
zaradczej, wprowadza sizasady i tryb przeprowadzania oceny i kontroliizeaji zada
publicznych.

§ 2.llekro¢ w zaradzeniu jest mowa o:

1) kontrolupcym — rozumie si przez to pracownika Ugdu Miejskiego w Bornem
Sulinowie upowanionego do przeprowadzenia kontroli;

2) organizacjach pozajdowych — rozumie 8i przez to organizacje pozadowe oraz
podmioty wskazane wart.3 ust.3 ustawydzatalngci pazytku publicznego
i 0 wolontariacie;

3) zadaniach publicznych — rozumie przez to zadania publiczne wskazane w przepisach
art. 4 ustawy o dziatalsoi pazytku publicznego i o wolontariacie;

4) umowie — rozumie giprzez to umow o realizag} zadania publicznego, o ktérej mowa
w przepisach art. 16 ustawy o dziatalcigpozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 3.Kontrola i ocena realizacji zafigublicznych przez organizacje pozgtawe obejmuje:

1) stan realizacji zadania;

2) efektywnd¢, rzetelnd¢ i jakos¢ wykonania zadania;

3) prawidtowa¢ wykorzystanigrodkdéw publicznych otrzymanych na realizazadania;

4) prowadzenie dokumentacji oklenej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

8§ 4.Kontrola realizacji zadania publicznego polega na:

prawdzeniu zakresu rzeczowego zadania oraz replizztow zaktadanych
w zakresie dotowanego zadania;

prawdzeniu dokumentéw finansowo - dgowych, sposobu ich prowadzenia
i wykorzystaniasrodkow otrzymanych z buétu Gminy zgodnie z przeznaczeniem
okreslonym w umowie i ofercie.



8§ 51.0 =zakresie iterminie rozpogza kontroli naley powiadomé kontrolowarn
organizac pozaradowa ha minimum 3 dni przed jej rozpagzem.

2. Powiadomienie o kontroli przekazuje pisemnie, za poednictwem faksu lub poczty
elektronicznej.

8§ 6.1. Burmistrz Bornego Sulinowa lub osoba upéniana wyznacza zespot kontrolny.

2. Kontrolerzy przeprowadzgj kontrok na podstawie imiennych upowaen
wystawionych przez Burmistrza Bornego Sulinowa a#oly upowaniona, ktérego wzor
stanowi zajcznik nr 1 do niniejszej procedury.

3. Kontroler podlega wgtzeniu od czynriei kontrolnych, jeeli on lub czionkowie
jego rodziny pozostaj w takich stosunkach prawnych lub faktycznych ztkaowara
organizaci pozaradowa lub z jej pracownikami, ktére nasuwajvatpliwosci co do jego
bezstronnéci. Wylaczenie nasgpuje z urzdu, na wniosek kontrolera lub na wniosek
zgtoszony przez kontrolowarorganizagi pozaradowa.

§ 7.1. Posgpowanie dowodowe prowadzksiv celu ustalenia stanu faktycznego w zakresie

poszczegolnych zagadhiebjetych badaniem.

2. Naley udokumentowa wszystkie etapy kontroli, jak rowriewynikajace z nich
spostrzeenia i wnioski w sposob rzetelny, niepodsatny i zgodny z faktami.

3. Dokumentagj powinna cechowa przejrzysté¢ i czytelng¢é. Powinna ona hy
kompletna i zwizana z danym zagadnieniem.

4. Kontroler:

1) przeprowadza kontr@kgodnie z zakresem upoavaenia,;

2) dokonuje w sposob obiektywny ustaleontroli oraz rzetelnie je dokumentuje, a w razie
stwierdzenia nieprawidtovéai — ustala ich przyczyn zakres i skutki oraz osoby za nie
odpowiedzialne;

3) informuje na gimie kierownika kontrolowanej organizacji pozgdawej o ujawnionych
nieprawidtowdciach wymagajcych niezwtocznego pogjia dziaté zaradczych lub
usprawniagcych;

4) sporadza protokét kontroli — wzor protokotu stanowi @anik nr 2;

5) bierze udziat w pogbowaniu w sprawie rozpatrywania zashee zgtoszonych do
ustaléy w protokole kontroli.

8 8.1. Kontrok przeprowadza siw siedzibie kontrolowanej organizacji pozgtawej oraz
w miejscach i czasie wykonywania kontrolowanychatgoublicznych, a jeeli wymaga
tego dobro kontroli, réwniew dniach wolnych od pracy i poza godzinami pracy.
2. Kontrola lub poszczegolne jej czysnbmog by¢ przeprowadzone, w miapotrzeby,
réwniez w siedzibie Urzdu Miejskiego w Bornem Sulinowie.
3. W ramach udzielonego upoavéenia kontroler jest uprawniony do:
1) wgladu do wszelkich dokumentéw zazianych z zakresem kontroli, ktére majb mog
mie¢ znaczenie dla oceny prawidtoyed wykonywania zadania publicznego;
2) zadania od kierownika i pracownikédw podmiotu kontmwbnego udzielania ustnych
i pisemnych wyjénien w zakresie olafym kontroh;
3) przeprowadzania oglzin obiektéw, sktadnikbw maikowych i przebiegu okétonych
czynngaci.
4. Keedy maze ztary¢ kontrolerowi ustne lub pisemnesdwaiadczenie dotycce
przedmiotu kontroli. Kontroler nie nie odmowé przyjecia takiego éwiadczenia.

8 9.1. Kontroler dokonuje ustalekontroli na podstawie okazanej do kontroli dokutaej
oraz zgromadzonych w toku kontroli innych informac;j
2. Informacjami, o ktérych mowa w ust. 1, madgy¢ w szczegolngci:



a) ustalenia dokonane w trakcie giin,
b) cdwiadczenia,
C) ustne i pisemne wyjaienia,
d) zestawienia i analizy oparte na dokumentachrozgaji pozarzdowe;.
3. W przypadku, gdy zebrane informacje #sngtotne znaczenie dla ustalé&ontrol
— powinny by utrwalone na gmie.

§ 10Sporadzone kserokopie dokumentoéw powinnyc¢bgpatrzone klauzal zgodndci
z oryginalnymi dokumentami, nadanprzez kierownika kontrolowanej organizacji
pozaradowej lub innej upowaionej do tego osoby.

§ 11.1 Ogkdziny polegai na naocznym stwierdzeniu przez kontrolera staityéanego
dotyczicego kontrolowanego zadania publicznego w celu pgéwnania z treia ztozonej
oferty oraz zawartej umowy.

2. W ogkdzinach bierze udziat osoba reprezestaj organizag pozaradows.
W przypadku braku takiej osoby kontroler zwraca slo kierownika organizacji
pozaradowej 0 wyznaczenie 0soby uczestaes w ogkdzinach.

3. Z ogkdzin sporadza s¢ protokot podpisany przez osoby uczestpoezw ogédzinach
I potwierdzagcy stwierdzony stan faktyczny.

4. Przebieg oghblzin maze by ponadto utrwalony przy pomocyodkow technicznych
stuzacych do utrwalania obrazu lubzwligku. Utrwalony obraz lub dvick stanowi
zahkczniki do protokotu ogidzin.

§ 121. Ustalenia poczynione w pepbwaniu kontrolnym opisuje v protokole kontroli,

sporadzonym w dwdéch jednobrzagych egzemplarzach.

2. Protokot kontroli powinien ynapisany w sposob jasny, 2y i przejrzysty.
3. Protokot kontroli powinien zawieta

a) nazw kontrolowanej organizacji pozaidowej w petnym brzmieniu i jej adres,

b) imig, nazwisko istanowisko stbowe kontrolera oraz numer i¢atwydania
upowanienia do przeprowadzenia kontroli,

c) dat rozpoczcia i zak@czenia czynn€ci kontrolnych,

d) okrelenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresuctdgo kontrad oraz wskazanie
nazwy kontrolowanego zadania publicznego,

e) imie inazwisko kierownika organizacji pozadowej oraz 0sOb udzielgych
informacji,

f) przebieg czynnai kontrolnych,

g) stwierdzone podczas kontroli fakty stangeei podstaw do oceny zadania publicznego,
w szczegolnéci konkretne nieprawidtowdei, z uwzgédnieniem ich przyczyn i skutkow
oraz wskazanie 0sOb odpowiedzialnych za ich powstan

h) informacg o sporadzeniu zadcznikbw do protokotu, stanowdych jego integraln
cze$¢, oraz ich wyszczegolnienie,

i) informacg o powiadomieniu kierownika organizacji pozgiawej o prawie odmowy
podpisania protokotu i zé@nia wcigu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien co do przyczyn tej odmowy,

J) adnotac} 0 odmowie podpisania protokotu i zEniu wyjg&nien,

k) dane o liczbie egzemplarzy spgitizonego protokotu,

[) informacg o pozostawieniu jednego egzemplarza protokotuolraikowi organizacji
pozaradowej,

b dat i miejsce podpisania protokotu,

m) podpis kontrolera i kierownika organizacji pazaiowej na kadej stronie protokotu.



8§ 131.W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli uchybid nieprawidiowdci

kontrolujacy jest obowizany:

1) doktadnie je opisa

2) ustalt skutki stwierdzonych nieprawidtowa, wtym — w mia¢ mozliwosci — ich
wymiar finansowy,

3) odpowiednio do rozmiaréw iznaczenia stwierdatnynieprawidtowéci rozwazy¢
ewentualn potrzele zwigkszenia zakresu kontroli,

4) w przypadku braku odpowiedniej ewidencji lub dolentéw, jéli uniemazliwiatoby to
ustalenie stanu faktycznego,zzda¢ od osO6b odpowiedzialnych zenia wyjd&nien na
pismie, jednak przed zadzeniem ich do protokotu sprawdziczy zawieraj wszystkie
potrzebne informacje; §& nie — zwrdct sie na pémie o odpowiednie uzupetnienie
wyjasnien,

5) ocené, czy wystpito naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;slije tak
— skompletowé dane ilustrujce stan faktyczny i dowody niegine do sporgizenia
prawidtowego zawiadomienia o naruszeniu dyscypiimgnséw publicznych,

6) w przypadku nieprawidtowai wystepujacych incydentalnie, niemgjych znacaco ne-
gatywnego wptywu na rozliczenie zadania publicznegizielc stosownego instrukia
oraz zamigci¢ w protokole adnotag¢j o tresci udzielonego instrukiai (umaliwi to
niekierowanie do organizacji pozadowej wnioskow pokontrolnych w tym zakresie).
2. Protokot kontroli nie mie zawierda zadnych subiektywnych sugestii lub ocen

dokonywanych przez kontrolera.

§ 141. Dokumentagj wytworzory na potrzeby kontroli, w tym:

1) wyjasnienia,
2) cdwiadczenia,
3) pisemne informacje,
4) zestawienia,
5) dokumentagj zdjeciowa,
6) protokoty ogédzin,
7) kserokopie dokumentow,
nalezy ujimowa w formie zascznikdw do protokotu kontroli.
2. Nie naley sporadza: zahcznikdw ponad wyranie okreélone potrzeby. Dotyczy to
réwniez tresci protokotu kontroli.

8 151. Kierownik organizacji pozagdowej mae odméwé podpisania protokotu kontroli,
sktadajc pisemne wyjgnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia otrzynaaprotokotu.

2. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kvemka organizacji pozaszlowej nie
stanowi przeszkody do spadzenia wystpienia pokontrolnego.

8161. Na podstawie wynikbw kontroli kierowane jest dwganizacji pozarmlowej
wystapienie pokontrolne, wskazige nieprawidtowéci, ich rozmiary oraz zalecenia
zmierzajce do usuricia nieprawidtowéci i usprawnienia badanej dziataktdo — wzor
stanowi zajcznik nr 3.

2. Wystpienie pokontrolne przekazujegskontrolowanej organizacji pozaidowej nie
paézniej niz w terminie 14 od dnia podpisania protokotu kontrd&zeli w toku kontroli nie
stwierdzono nieprawidtowsgi, do kierownika organizacji pozaxowe] kierowane jest
pismo z informagj w tym zakresie.



§ 17. Organizacja pozaszlowa jest zobowizana w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego do wykonania zalkgeokontrolnych i powiadomienia o tym
organu kontrolnego. Informagj otym obowazku organizacji pozasgdowe) naley
zamigci¢ w wystpieniu pokontrolnym.

§ 18.Po zakaczonym postpowaniu pokontrolnym zespét kontrolny informuje Bustrza
0 okoliczndgciach stanowicych podstaw do wszczcia posgpowania w celu poggniccia

os6b odpowiedzialnych do okftenej prawem odpowiedzialdo i niezwtocznie
przygotowuje projekt decyzji o zwrocie do ket Gminy okrélonych kwot dotacji wraz
z nalenymi odsetkami, skierowanej do podmiotu, ktéregtycioy.

§ 19.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Borne Sulinowo, dnia...................

/piecz¢ urzedu/

Upowazniam Panal Pall...........o.ouiiuiiie i e e e e et e e e e e e e e
(stanowisko stthowe i nazwa referatu)
legitymujacego/@ sic dowodem 0SObIStym 0 NUMEIZE.........covviv i e eaaas

do przeprowadzenia kontroli zadania publicznego.pn..............cooiiiiiiiiien

Na POASIAWIE UMOWY Z NI .. ...t et e e e e e e e e e e e e e eaeeaeaens

Upowaznienie jest wane do zakaczenia kontroli.

/podpis Burmistrza lub osoby
upowanionej/



Zal. nr 2

PROTOKOL KONTROLI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

1) Kontrolg rozpoczto w dniu .......ccceeeeeeeeeiviiiieniinnn, a zakpono w dniu............. ,

Kontroli dokonat zespot kontrolagy w skiadzie:

(imiona i nazwiska oraz stanowiskazdowe i nazwy referatéw)

Na POASTAWIE UPOWZAIENIA NI ... ... ee ettt e et et e e ee e ea e e e e e e e e aneaaees

2) Kontrola objeto zadanie publiczne pn.:........c.cooii i \

realizowane na podstawie UMOWY Z ANi@........ccooeiueesiii i e cveeeee e aenaenaas

(oznaczenie kontrolowanej jednostki, adres, imiomazwiska 0s6b upovmionych do reprezentowania
jednostki, z uwzgtinieniem zmian zaistniatych w okresieabjon kontro)

3) KONtrolg przeprowadzZono W.........oooiiiiiiiiiiiiiiiimmmoe e et et e e e e et e e e
(poda* miejsce prowadzonej kontroli)
W toku czynnéci kontrolnych odnénie realizacji zadania publicznego informacji udiZee

PANT PANI. ¢ttt e e e
(imie nazwisko oraz petniona funkcja)

4) Zakres kontroli obejmowat (wéaiwe zaznaczs):

» stan realizacji zadania,

» efektywndag¢, rzetelnd¢ i jakos¢ wykonywania zadania,

» prawidtowa¢ wykorzystaniagrodkéw publicznych otrzymanych na realizacj
zadania,

e prowadzenie dokumentacji oklenej w przepisach prawa i postanowieniach
umowy.

5) W trakcie kontroli ustalono co napuije:



6) Wnioski oraz zalecenia z czyriigokontrolnych:

8) Protokdt sporgdzony zostat w 2 jednobrzauych egzemplarzach, jeden dla osoby

reprezentujcej podmiot kontrolowany, drugi dla Wadu Miejskiego w Bornem Sulinowie.

(data, podpisy zespotu kontralgiego (data, podpis 0s6b reprezentyjch
jednostk kontrolowanm)

Uwagi:

1) jednostce kontrolowanej przystuguje prawo wniesiato protokotu kontroli wygmien
i uwag w terminie 14 dni od daty podpisania protako

2) wyjasnienia naley skitad& w formie pisemnej w Biurze Obstugi Interesanta ddrr
Miejskiego w Bornem Sulinowie lub listem poleconya pdrednictwem poczty.

3) osoba reprezentga kontrolowam jednostk moze odméwé podpisania protokotu
kontroli, sktadagc pisemne wyijgnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia otrzynaan
protokotu.

4) na podstawie ustale niniejszego protokotu kontroli do skontrolowanejdipostki

skierowane zostanie wyglienie pokontrolne.



Zatacznik 3
do procedury kontroli
dotacji celowych na realizacgada

publicznych Gminy Borne Sulinowo

Wystypienie pokontrolne realizacji zadania publicznego

realiZOWaneQgo PIZEZ ....cvevvueire et eee e ce e e e e anens

na podstawie Umowy z dnia ..........ccoeve oviiiiiiei e,

Informuje, ze pracownicy Urgdu Miejskiego w Bornem Sulinowie, realiagj
postanowienia ustawy z dnia 4 kwietnia 2003 r. daldincsci pazytku publicznego
i 0 wolontariacie ((Dz. U. z 2014 r. poz.1118, dd28 i poz. 1146) przeprowadzili kontgol
realizacji zadania publicznego w zakresie: stanalizacji projektu, efektywnii,

rzetelndci i jakosci jego wykonania, prawidiowoi wykorzystaniasrodkéw z dotacji
Zz budetu Gminy Borne Sulinowo, prowadzenia przez bejefia dokumentacji
ksiggowo-rachunkowej w zakresie wykorzystaiadkow dotacji z buzktu Gminy Borne

Sulinowo.

W zwiazku z zakaczeniem czynngi kontrolnych, udokumentowanych w protokole
kontroli ... z dnia ....oeiiiiiiii e, przedeug
niniejsze wystpienie pokontrolne.

Przedstawia giw nim stwierdzone nieprawidtowo w okresie ohjtym aktualm kontroh,
osoby odpowiedzialne za ich powstanie oraz zalec@akontrolne zmierzage do ich

usungcia.

Opis nieprawidtowosci do wniosku pokontrolnego nr 1



Osoba odpowiedzialna za powstanie nieprawidtoveoi:

Zalecenia do wniosku pokontrolnego nr 1

Opis nieprawidtowosci do wniosku pokontrolnego nr 2

Osoba odpowiedzialna za powstanie nieprawidtoveoi:

Zalecenia do wniosku pokontrolnego nr 2

Pouczenie:

W terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszegostyyienia pokontrolnego,
kontrolowana jednostka jest zobawana zawiadoniiUrzad Miejski w Bornem Sulinowie
0 wykonaniu zaledepokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania.



