(Nazwa jednostki — piegd)

Zarzadzenie Nr 96/2011
Burmistrza Bornego Sulinowa
z dnia 22 listopada 2011r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzdzie Miejskim w Bornem Sulinowie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wmme 1994 r. o rachunkowoi (tekst jednolity
Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 i Nr 165, poz18,3z 2010 r. Nr 47, poz. 278 oraz z 2011
r. Nr 102, poz. 585 i Nr 199, poz. 1175) oraz ZAdeenia Nr 63/2007 Burmistrza Gminy
Borne Sulinowo z dnia 13 listopada 2007 r. w speawprowadzenia wycie instrukcji
dotyczcej gospodarki majkiem trwatym, inwentaryzacji matku i zasad odpowiedzial&ci

za powierzone mienie w Wgdzie Gminy w Bornem Sulinowiearzadzam, co nasgpuje:

8§ 1. Zarmdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow athajvych przez
komisg inwentaryzacyja w nastpujacym sktadzie osobowym:

1. Krystyna Grendus przewodniczcy
2. Janina Batorska-Wojda - czlonek

3. Marta Sowa - cztonek

4. Danuta Czyewska - czlonek

5. Ewelina Susiak - czlonek

6. Aneta Kowalczyk - czlonek

7. Joanna Mikrut —Chwiatkowska - cztonek

8. Malgorzata Lewita - czlonek

9. Ryszard Ihnatéw - cztonek

w terminie od dnia 01.12.2011r. do dnia 15.01.20%2dtug harmonogramu inwentaryzaciji,
stanowicego zaicznik do niniejszego zagdzenia.

§ 2. Inwentaryzacgj nalezy przeprowadzi wedtug stanu na dzie31 grudnia 2011
roku.

8 3.Inwentaryzacj nalezy obja¢ nastpujace sktadniki majtkowe:

1) grunty,

2) wartasci niematerialne i prawne,

3) srodki trwate isrodki trwate w uywaniu,

4) srodki trwate w budowie,

5) rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczo@wne,
6) naleznosci | zobownzania,

7) druki scistego zarachowania,

8) pozyczki i kredyty,



9) srodki pienkzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
10) fundusze wiasne,

11) materiaty o niskiej warti,

12) karty pojazdow,

13) wtasne sktadniki majku powierzone kontrahentom.

§ 4. 1. Skfadniki majtku wymienione w 8 3 pkt. 3 nalg spis& na arkuszach spisu z
natury. Arkusz spisu z natugyodkéw trwatych w aywaniu naley odesta wiascicielowi
srodka trwatego.

2 Inwentaryzagj sktadnikbw majtku wymienionych w 8 3 pkt. 1, 2, 4-5 naje
przeprowadz w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymiikajacymi z ksag.

3. Inwentaryzag¢jsktadnikow majtku wymienionych w 8 3 pkt. 6 naleosci nalery
przeprowadzi w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontradven Zobowazania,
naleznosci nie przekraczage 50 zit, skierowane na drpgadowa, od osbéb nie prowadeych
ksiag rachunkowych oraz rozrachunki z pracownikami halprzeprowadzi w drodze
poréwnania stanu faktycznego z danymi wyrikgini z ksag.

4 Inwentaryzagj sktadnikbw majtku wymienionych w 8§ 3 pkt. 7 i 11-12
przeprowadz poprzez poréwnanie stanu faktycznego w drodzeispisatury.

5. Inwentaryzag¢jsktadnikbw magtku wymienionych w 8§ 3 pkt. 10 przeprowaglzi
poprzez poréwnanie danych &girachunkowych z odpowiednimi dokumentami i wergfik
ich wartgci.

6. Inwentaryzaegj sktadnikow majtku wymienionych w 8 3 pkt. 8 i 9 nalg
przeprowadz w drodze potwierdzenia salda z bankami i kredyaaddub pazyczkodawa.

7. Inwentaryzagj skladnikow majtku wymienionych w § 3 pkt. 13 nale
przeprowadz w drodze potwierdzenia salda z kontrahentami.

8 5. Arkusze spisowe pobierze przewodnicg komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finanséw i Budetu w terminie do dnia 01.12.2011r.

8 6.Zobowiazuje komis do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym aldzi osOb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obawgtuijacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i spésob
postpowania okrélonych w instrukcji w sprawie gospodarki rgijem gminy,
inwentaryzacji majtku i zasad odpowiedzialdci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdwatkajwych,

4) sporadzenia rozliczenia inwentaryzacji,



5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentarypeg do Referatu Finansow i Bietu
w terminie p¢ciu dni po zakaczeniu spisu.

§ 7. Cztonkéw komisji czyni odpowiedzialnymi za wiziwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze staraktyéznym, a przewodnigzego komisji
zobowhzuje do sporzdzenia protokotow kacowych z przeprowadzenia inwentaryzaciji
aktywow i pasywow.

8 8.Wykonanie zarzdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 9.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia

Otrzymuj 3 do wykonania:

(data i podpis komisji) (pieez imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuj a do wiadomdaci:

1) Kierownik Referatu Finanséw i Budtu
2) Skarbnik Gminy

3) Sekretarz Gminy

4) inni



Zatgcznik

do Zarzdzenia Nr 86/2011
Burmriza Bornego Sulinowa
daia 22 listopada 2011r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2011 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- | technika inwentaryzacji
dzenia
inwenta-
ryzacji
1. |Grunty Dane ewidencji ksjowej | Od Weryfikacja sald na dzie
01.12.2011,31.12. 2011r.
Do
15.01.2012.
2. | Wartdsci Dane ewidencji kggowej | Od Weryfikacja sald na dzie
niematerialne 01.12.2011./31.12. 2011r.
i prawne Do
15.01.2012.
3. | Srodki trwate isrodki | Dane ewidencji ksgowej | Od Spis z natury wedtu
trwate w ywaniu 01.12.2011,stanu na dzie
Do 31.12.2011r.
15.01.2012.
4. | Srodki trwate w Dane ewidencji kegowej | Od Weryfikacja sald na dzie
budowie 01.12.2011.31.12.2011r.
Do
15.01.2012.
5. | Rozrachunki z Dane ewidencji kegowej | Od Weryfikacja sald na dzie
pracownikami 01.12.2011./31.12. 2011r.
Do
15.01.2012.
6. | Rozrachunki Dane wedtug ewidencji Od Weryfikacja sald na dzie
publiczno-prawne ksiegowej 01.12.2011./31.12. 2011r.
Do
15.01.2012.
7. | Naleznosci i Wszystkie z wyjtkiem Od Pisemne
zobowhzania naleznosci spornych 01.12.2011. uzgodnienie sald
i watpliwych, nalenaosci Do z kontrahentami na d4ie
i zobowazan pracownikow | 15.01.2012. 30.12.2011r.
i publiczno-prawnych




8. | Drukiscistego |, 31.12120| Roczna, spis
zarachowania, w tym: z natury wedtug stanu
kwitariusze na dzier 31.12.2011r.
przychodowe, bloczki
mandatéw karnych,
czeki obce, weksle i
inne papiery
wartasciowe

9. |Pazyczkii kredyty Wedlug ewidencji Od Pisemne uzgodnienie sal

ksiggowe] 01.12.2011. wedtug stanu na dzie
Do 30.12.2011r.
15.01.2012.

10. | Srodki pienkzne Wszystkie rachunki Od Pisemne uzgodnienie sa
zgromadzone na bankowe 01.12.2011. wedtug stanu na dzie
rachunkach Do 30.12.2011r.
bankowych 15.01.2012.

11. | Fundusze wiasne Wedtug stanu ewidenciji| Od Poroéwnanie danych

ksiegowej 01.12.2011 .| ksiag rachunkowych
Do z odpowiednimi
15.01.2012.| dokumentami
i weryfikacja ich wartéci
na dzié 31.12.2011r.

12. | Materialy 0 NiSKIi€] | .oocvveeeeiiiiiiieeiieiee e Od Roczna, spis z natury
wartasci w ewidencji 01.12.2011 .| wedtug stanu na dzie
pozaksigowej Do 31.12.2011r.

15.01.2012.

13. | Karty pojazdow | e, 31.12.2011)| Roczna, spis z natury
wedtug stanu na daie
31.12.2011r.

14. | Wiasne sktadniki Wedtug ewidencji Od Pisemne potwierdzenie
majatkowe ksiegowej 01.12.2011.sald  z kontrahentami
powierzone Do na dzié 31.12.2011r.
kontrahentom 15.01.2011.

(data) Kierowrjgdnostki

o

o



