40, 1. A0lY
Zaklad Ubezpieczen Spolecznych 2o, 140 1. a0

Wydziat Kontroli Platnikow Skladek w Koszalinie
Juliana Fatlata 30
75-950 Koszalin

Dane identyfikacyjne platnika:

NIP: 6731009415
REGON: 000543108
Znak pisma: 172015010016PRO001
Znak sprawy: 172015010016
Protokol kontroli

Platnika sktadek: URZAD MIEJSKI BORNE SULINOWO, 78-449 Borne Sulinowo,
Al Niepodleglosci 6.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych Jozef Bulwan,
posiadajacy legitymacj¢ stuzbowa nr 16045, na podstawie upowaznienia nr 1720150100161
wystawionego 30 grudnia 2014 r. z upowaznienia Glownego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 28 stycznia 2015 r, 2 lutego 2015, 4 lutego 2015 .,
17 lutego 2015 r., 24 lutego 2015 r. - 26 lutego 2015 r., 2 marca 2015 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 28 stycznia 2015 1. platnikowi
skladek: mgr Renata Pietkiewicz - Chmytkowska.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2013 r.: 84
Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba platnika sktadek.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2013 r.: 83,



Zakresy kontroli

1. Prawidlowo$¢ i rzetelno$é¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczei z ubezpieczei spolecznych i wyplacanie tych
§wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidlowoéé i terminowo§é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe

4. Wystawianie zaswiadczei lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2011 r. - grudzien 2013 r.; z tego okresu do badania
kontrolnego wytypowano:

-czterdziestu dwoch ubezpieczonych, co stanowi 50% ubezpieczonych na dziefi 30 listopada
2013 r.

1.1. Zglaszanie do ubezpieczeii spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Osoby podlegajace obowiazkowo ubezpieczeniom spolecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu
zostaty do tych ubezpieczen zgloszone przez platnika.

1.2. Prawidlowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do kiérych pobierania zobowigzany jest Zaklad
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1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne.

W deklaracji rozliczeniowej na druku ZUS DRA oraz w raportach imiennych na drukach
7US RCA i ZUS RSA o numerze identyfikacyjnym 3/02/2013 za przebywajacg na urlopie

macierzynskim:

-SUSIAK EWELINE (PESEL 81100307161, kod tytutu ubezpieczenia 124000) w miesigcu lutym
2013 roku zawyzono naliczenie skiadek o kwotg 26,66 ziotych na ubezpieczenie emerytalne
i o kwote 10,93 ztotych na ubezpieczenie rentowe.

Dowody:

-deklaracja rozliczeniowa na druku ZUS DRA oraz raporty imienne na drukach ZUS RCA i RSA
za miesige luty 2013 roku o numerze identyfikacyjnym 3/02/2013,

(z zasobow ZUS KSI)

-kserokopia karty zasitkowej Eweliny Susiak wraz zalgcznikami.

(akta kontroli — strony 3 — 8)

-kserokopia karty wynagrodzeri Eweliny Susiak za 2013 roku.

(akta kontroli — strony 9— 10)

Podstawa prawna:

e Art. 18 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z p6zn. zm.).

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytulu wynosi:

Odpis skladek: 37,59 zi

Uznanie budzetu panstwa: 37,59 zl

Zestawienie réznic stanowig zalgezniki nr 2,3 do protokolu kontroli:

e Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skladek na
ubezpieczenia spoleczne i skladek na ubezpieczenie zdrowotne,

e Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skladek na ubezpieczenie
spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne.
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1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami obliczono i zadeklarowano sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne za osoby zgloszone do ubezpieczen.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

W deklaracjach rozliczeniowych na drukach ZUS DRA o numerach identyfikacyjnych 6/01/2011,
9/02/2011, 5/03/2011, 2/04/2011, 2/05/2011, 2/06/2011, 1/07/2011, 2/08/2011, 2/09/2011,
2/10/2011, 2/11/2011, 3/12/2011, 4/01/2012, 4/02/2012, 4/03/2012, 2/04/2012, 3/05/2012,
4/06/2012, 4/07/2012, 3/08/2012, 3/09/2012, 2/10/2012, 3/11/2012, 3/12/2012, 2/01/2013,
3/02/2013, 2/03/2013, 1/04/2013, 2/05/2013, 2/06/2013, 2/07/2013, 1/08/2013, 3/09/2013,

4/10/2013, 1/11/2013, 2/12/2013:

-od przychodéw osiagnietych za §wiadczona pracg, za nizej wymienionych pracownikéw naliczono
skladki na Fundusz Pracy, przyjmujac do podstawy wymiaru skladek nizej wymienione
wynagrodzenia (kobiet, ktore ukoniczyly 55 lat zycia oraz mezezyzn, ktorzy ukonczyli 60 lat zycia)
zgodnie z ponizszym wykazem:

Kod tyt.

Rok Miesigc Nazwisko Imig b Wynagrodzenie PESEL

20117 011001 66,00 50050614399
20117 011000 1 500,00 -czes¢ 56031116609
20117 011000 5 000,00 -czes¢ 50080904086
2011 8 011000 1386,00 51080912596
201111 011000 131,52 -czes¢ 54010608547
20122 011001 2717,00 57011806921
20123 011000 9 934,80 -czes¢ 50080904086
2012 3 011000 818,18 51080912596
2012 3 011000 5 695,68 -czes¢ 56112711903
20123 011001 2 771,34 -czesc 57011806921
2012 4 011000 1500,00 51080912596
2013 10 041100 500,00 47082003936
2013 11 041100 500,00 47082003936
2013 12 041100 500,00 47082003936
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-od przychodéw osiggnietych za $wiadczong pracg, za nizej wymienionego pracownika
powracajgcego z urlopdw macierzynskich naliczono skiadki na Fundusz Pracy, przyjmujac do
podstawy wymiaru skladek nizej wymienione wynagrodzenia zgodnie z ponizszym wykazem:

Rok Miesigc Nazwisko Imie Kod tyt. ub. Wynagrodzenie PESEL

20111 011000 3239,20 80051302887
2011 10 011000 150,00 - cze$¢ 80051302887
20132 011000 640,00 - czesé 80051302887
2013 3 011000 320,00 - czgs¢é 80051302887
2013 4 011000 320,00 - czgs¢ 80051302887
20135 011000 480,00 - czes¢ 80051302887

-od przychod6éw osiagnictych za $wiadczong prace, przez nizej wymienionych pracownikow
nie naliczono sktadek na Fundusz Pracy zgodnie z ponizszym wykazem:

Rok Miesige Nazwisko Imig¢ tyIt{.(Elb. Wynagrodzenie PESEL

20111 041100 700,00 74111307538
20111 011000 500,00 -czgs¢ 56112711903
20111 011000 500,00 -czgs¢ 73080508586
20111 011000 500,00 -czgs¢ 79081109887
20111 011000 500,00 -czgs¢ 79090110661
20111 A 041100 1 386,00 65031804346
20111 041100 983,63 76040110726
20112 041100 700,00 74111307538
20112 A 041100 1 386,00 65031804346
20112 300000 750,03 51071410238
20112 300000 697,79 54100315296
20113 041100 700,00 74111307538
20114 041100 700,00 74111307538
20115 041100 700,00 74111307538
20116 041100 700,00 74111307538
20117 041100 700,00 74111307538
20117 011000 670,00 -czgs¢ 77062315616
20117 011000 604,80 74120708164
20118 041100 700,00 74111307538
20119 041100 700,00 74111307538
20119 011000 1 260,00 59110311120
2011 10 041100 700,00 74111307538
201110 011000 1 386,00 59110311120
2011 11 041100 700,00 74111307538



Rok Miesiac

2011 11
2011 12
201112
20121
20121
20122
20122
20123
2012 4
20125
2012 5
20126
20127
2012 8
20129
20129
2012 10
201210
2012 11
2012 11
2012 12
201212
2012 12
2013 1
20131
2013 2
20132
20133
20133
2013 4
2013 4
2013 4
2013 4
2013 5
2013 5
2013 5
2013 6
2013 6
20136

Nazwisko

Kod

tyt. Ub. Wynagrodzenie
011000 739,20
041100 700,00
011000 110,00 -czes¢
041100 700,00
011000 1 000,00
041100 700,00
011000 159,16
041100 700,00
041100 700,00
041100 700,00
011000 1 500,00
041100 700,00
041100 700,00
041100 700,00
041100 700,00
011000 1 125,00
041100 700,00
011000 1 500,00
041100 700,00
011000 1 500,00
041100 700,00
011000 1 300,00
011000 4 125,00 -czeéé
041100 700,00
011000 872,73
041100 700,00
011000 1674,23
041100 700,00
011000 761,90
041100 700,00
011000  61.00 -czgs¢
011000 1 600,00
011000 110,00 -czesc
041100 700,00
011000 1 600,00
011000 1 520,00
041100 700,00

011000 1 600,00
011000 1 600,00

PESEL

59110311120
74111307538
75072910733
74111307538
79081109887
74111307538
79081109887
74111307538
74111307538
74111307538
57050111741
74111307538
74111307538
74111307538
74111307538
54083013431
74111307538
54083013431
74111307538
54083013431
74111307538
54083013431
58041104425
74111307538
54083013431
74111307538
76072110963
74111307538
54083013431
74111307538
87121905416
54083013431
79090110661
74111307538
54083013431
58012706579
74111307538
54083013431
58012706579



Kod

Rok Miesigc Nazwisko Imig tyt. Ub Wynagrodzenie PESEL

2013 6 011000 2 960,10 -czes¢ 80051302887
20137 041100 700,00 74111307538
20137 011000 1 600,00 54083013431
20137 011000 1 600,00 58012706579
2013 7 011000 4 489,00 -cze¢s¢ 80051302887
2013 8 041100 700,00 74111307538
2013 8 011000 1 600,00 54083013431
2013 8 011000 533,33 58012706579
2013 8 011000 3 289,00 -czes¢ 80051302887
20139 041100 700,00 74111307538
2013 9 011000 1 523,81 54083013431
20139 011000 3 289,00 -czes¢ 80051302887
2013 10 041100 700,00 74111307538
2013 10 011000 1 600,00 54083013431
2013 10 011000 729,00 -czes¢ 80051302887
2013 11 - 041100 700,00 74111307538
2013 11 011000 3 289,00 -czes¢ 80051302887
2013 12 041100 700,00 74111307538
2013 12 011000 3 289,00 -czes¢ 80051302887

-od przychodow osiagnigtych za S$wiadczong pracg, za nizej wymienionych pracownikoéw
zatrudnionych tylko w kontrolowanym zakladzie pracy, naliczono skiadki na Fundusz Pracy
zgodnie z ponizszym wykazem:

Rok Miesigc Nazwisko Imie Kod tyt. ub. Wynagrodzenie PESEL
20127 041100 670,00 79062510589
200311 041100 320,00 82102312478
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Dowaody:

-deklaracje rozliczeniowe na drukach ZUS DRA za miesiqc styczen, luty, marzec, kwiecien, maj,
czerwiec, lipiec, sierpien, wrzesien, pazdziernik, listopad i grudzien 2011 roku; styczen, luty,
marzec, kwiecien, maj, czerwiec, lipiec, sierpien, wrzesien, pazdziernik, listopad i grudzien 2012
roku; styczen, luty, marzec, kwiecien, maj, czerwiec, lipiec, sierpien, wrzesien, pazdziernik, listopad

4

i grudzien 2013 roku o numerach identyfikacyjnych 6/01/2011, 9/02/2011, 5/03/2011, 2/04/2011,
2/05/2011, 2/06/2011, 1/07/2011, 2/08/2011, 2/09/2011, 2/10/2011, 2/11/201], 3/12/2011,
4012012, 4/02/2012, 4/03/2012, 2/04/2012, 3/05/2012, 4/06/2012, 4/07/2012, 3/08/2012,
3/09/2012,  2/10/2012, 3/11/2012, 3/12/2012, 2/01/2013, 3/02/2013, 2/03/2013, 1/04/2013,
2/05/2013, 2/06/2013, 2/07/2013, 1/08/2013, 3/09/2013, 4/10/2013, 1/11/2013, 2/12/2013,

(z zasobow ZUS KSI)
-kserokopie kart wynagrodzen wyzej wymienionych pracownikéw za 2011, 2012 i 2013 rok.

(akta kontroli — strony 11 - 90)

Podstawa prawna:

e Art. 104, 104a, 104b ust 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.. U. z 2013 roku, poz. 674, z p6zn. zm.).

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytulu wynosi:
Odpis skladek: 648,15 zi

Przypis skladek: 1 891,38 zi
Zestawienie réznic stanowi zalgcznik nr 4 do protokolu kontroli:

e Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczein Pracowniczych.
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Referent ds. plac i Srodkéw trwalych kontrolowanego zakladu pracy Izabela Michalak wyjasnita
kontrolujgcemu, ze:

,,za przebywajgeq na urlopie macierzynskim ! pomyltkowo zawyzono naliczenie
skladek w miesigcu lutym 2013 roku na ubezpieczenie emerytalne i rentowe; od przychodow
osiggnigtych za $wiadczong prace przez wymienione w protokole kontroli kobiety, ktdre ukonczyly
55 lat zycia oraz mezezysni, ktdrzy ukonczyli 60 lat zycia, pomytkowo naliczono skladki na F undusz

Pracy;  od przychodow osiggnigtych za $wiadczong pracg przez

powracajgcq  z urlopéw macierzyviskich w 2011 i 2013 roku pomylk e g Y
naliczono skiadki na Fundusz Pracy; od przychodow osiggnigtych za $wiadczong pracg przez
wymienionych w protokole kontroli pracownikéw pomylkowo nie naliczono skladek na Fundusz
Pracy; od przychoddéw osiggnigtych za $wiadczong prace przez wymienione w protokole kontroli
pracownikéw zatrudnionych tylko w kontrolowanym zaktadzie pracy pomylkowo naliczono skladki

na Fundusz Pracy”.
Dowdd:

-protokél  przyjecia ustnych wyjasnie od referenta ds. plac i Srodkdw trwalych
kontrolowanego zakladu pracy Izabeli Michalak.

(akta kontroli — strony 91 -92)

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych,

Platnik skladek za okres objety kontrolg, to jest od 1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2013 r.
nie mial obowiazku dokonywania zgloszen danych o pracy w szczegélnych warunkach lub

o szczegdlnym charakterze.

2. Ustalanie uprawnien do §wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

Kontrola objeto okres: styczen 2011 r. - grudzien 2013 r.; z tego okresu do badania
kontrolnego wytypowano: $wiadczenia wyplacone w 2013 rakn

W miesincn lutym i marcu 2013 roku ubezpieczonej

kod tytutu ubezpieczenia 011000) za okres od 10 lutego 2013 roku do
31 marca 2013 roku zawyzono o kwote 359,50 zlotych naliczenia zasitku macierzyfiskiego
z ubezpieczenia chorobowego..
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Dowody:

- deklaracje rozliczeniowe na druku ZUS DRA oraz raporly imienne na drukach ZUS RCA
i RSA za miesiqc luty i marzec 2013 roku o numerach identyfikacyjnych 3/02/2013,

2/03/2013.
(z zasobow ZUS KS1)

- kserokopia karty zasitkowej - wraz zalqcznikami.

(akta kontroli — strony 3 - 8)

- kserokopia karty wynagrodzen za miesiqc luty i marzec 2013 roku.

(akta kontroli — strony 9 - 10)

Podstawa prawna:

o Art. 36 ustawa z dnia 25 czerwca 1999 roku o $wiadczeniach pienigznych z
ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzyfistwa (Dz. U. z 2010 roku,
Nr 77, poz. 512, z p6zn zm.).

Nadplata zasilkéw wynosi: 359,50 zi
Zestawienie roznic stanowi zalgcznik nr 5 do protokolu kontroli:

e Zestawienie roznic pomigdzy kwotami wyplaconych a naleznych §wiadczen z
ubezpieczen spolecznych.

2.2. Prawidlowo$¢ dokonywania rozliczei z tytulu wyplaconych $wiadczen i zasitkow.

Kontrola objeto okres: styczei 2011 r. - grudzien 2013 r.; z tego okresu do badania
kontrolnego wytypowano: §wiadczenia wyplacone w 2013 roku.

W deklaracjach rozliczeniowych na drukach ZUS DRA oraz w raportach imiennych na drukach
7ZUS RCA i ZUS RSA ~ smmerach identvfikacvinvch 3/02/2013, 2/03/2013 za przebywajaca na
urlopie macierzynskim o kod tytulu ubezpieczenia:
124000), zawyzono w miesigcu lutym 2013 roku o kwotg 136,61 zlotych oraz w marcu 2013 roku
o kwote 222,89 zlotych rozliczenia wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego.

Dowody:

- deklaracje rozliczeniowe na druku ZUS DRA oraz raporly imienne na drukach ZUS RCA
i RSA za miesiqc luty i marzec 2013 roku o numerach identyfikacyjnych 3/02/2013,

2/03/2013.
(z zasobow ZUS KSI)

)
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- kserokopia karty zasitkowej wraz zalqcznikami.

(akta kontroli — strony 3 - 8)

- kserokopia list plac za miesiqc luty i marzec 2013 roku.

(akta kontroli — strony 9 - 10)

Podstawa prawna:

e Art 46 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 1. poz. 1442, z p6zn. zm.),

Réiznica w rozliczeniu wyplaconych S$wiadczen z ubezpieczenia
chorobowego wynosi 359,50 zl - zawyzenie rozliczenia.

Zestawienie réznic stanowi zalacznik nr 6 do protokelu kontreli:

e Zestawienie miesigczne roznic w rozliczeniu Swiadczen z ubezpieczen
spolecznych i budzetu panstwa.

Referent ds. plac i Srodkéw trwalych kontrolowanego zakladu pracy Izabela Michalak wyjasniia
kontrolujqcemu, Ze:

w miesiqcu lutym i marcu 2013 roku ubezpieczonej za okres
od 10 lutego 2013 roku do 31 marca 2013 roku pomylkowo zawyzono naliczenia oraz rozliczenia
w dokumentach rozliczeniowych wyplaconych swiadczen z ubezpieczenia chorobowego”.

Dowaod:

-protokol przyjecia ustnych wyjasnienr od referenta  ds. plac i Srodkéw trwalych
kontrolowanego zakladu pracy Izabeli Michalak.

(akta kontroli — strony 91 - 92)

3. Prawidlowo$¢ i terminowo§¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.

W okresie objetym kontrola, to jest od 1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2013 r., nie
kompletowano wnioskéw emerytalno - rentowych.

A



)
12

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.

Nie wystawiano zaswiadczen o przychodach emerytow i rencistow (pod katem zawieszenia
i zmniejszenia $wiadczen), poniewaz w okresie objetym kontrola, to jest w okresie od
1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2013 r. nie zatrudnial emerytow ani rencistow, za ktorych

istniat obowiazek wystawiania zaswiadczen.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgczono
platnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 1. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z pozn. zm.), ptatnik sktadek ma
prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego
ustalei, wskazujac rownoczesnie stosowne §rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spolecznych, Wydziat Kontroli Platnikow Skladek w Koszalinie, Juliana Fatata 30, 75-950

Koszalin.

Kontrole zakoficzono w dniu 2 marca 2015 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.
Borne Sulinowo, dnia 2 marzec 2015 r.
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028038045 -............k . N PBURMISTRLA
pis ptatnika skiadek)
mgrinz. Bogdan Korpal
Z-ca Burmistrza

(data, pieczec i po

Urzgd Miejski w Bornem Bulinowie
' Al. Nispodlaeglosdci 8
78-449 BORNE SULINOWGQC
) woj. zachodnlopomorskia
tel. 094-373-41-20. fax 094-373-41-33

NIP 673100 74 % SERON 10054310



