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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKtADOWEGO

Urzad Miejski
Al. Niepodlegtosci 6
78 — 449 Borne Sulinowo

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig; art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698,
Z pozniejszymi zmianami).

. Informacije wstepne

1. Kontrole przeprowadzita w dniu 5 lipca 2012 r. Malgorzata Giza - archiwista Archiwum
Panistwowego w Koszalinie, Oddziat w Szczecinku, nr upowaznienia do kontroli 5/2012............. ..

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego)

w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej Pani Krystyny Gendrus — Kierownika Referatu
OrganizacyjNego. .. ......c.ouveviieit et
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona w 1990 r. na podstawie ustawy z dnia 08.03.1990 r.

0 samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 13, poz., 74 z pozniejszymi zmianami).......................ooioio.
(data i petna nazwa aktu prawnego)

Obecnie kieruje nig Pani mgr Renata Pietkiewicz-Chmytkowska — Burmistrz Bornego Sulinowa

(imie i nazwisko z okresleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)

Organem nadrzednym lub nadzorujgcym jednostki jest Wojewoda Zachodniopomorski, ul. Waly
Chrobrego 4, 70-502 SZCZECIN. ........c.vvvoeiisieies oo

(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki. Statut - Uchwata Nr 1V/38/2003 Rady
Miejskiej w Bornem Sulinowie z dnia 22 lutego 2003 r. w sprawie nadania statutu ze zmianami (Uchwata
Nr XXIX/314/2009 Rady Miejskiej w Bornem Sulinowie z dnia 27 lutego 2009 r.); oraz Regulamin
Organizacyjny — Zarzadzenie Nr 94/2009 Burmistrza Bornego Sulinowa z dnia 21 grudnia 2009 r., w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie z pézn.
ML e e et et e ettt e e

(daty i peine nazwy aktow prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przeszioéci — w latach 1973-1990 jednostka funkcjonowata jako terenowy
organ administracji panstwowej a nastepnie jako jednostka samorzgdowa:

w latach 1990-2009 - Urzad Miasta i Gminy w Bornem Sulinowie,

od marca 2009 - Urzad Miejski w Bornem Sulinowie.

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)



5. Jednostka kontrolowana jest od 1999 F. ................cccccoovii

(data i nazwa aktu prawnego)
w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia *) - tak, nie )
6. Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 08 grudnia2009r. .....................
7. Archiwum zaktadowe bylo takze kontrolowane w dniach - nie byto kontrolowane. .....................

8. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie
tzgodniene z archiwum panstwowym)*
a) instrukcja kancelaryjna — zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.
NE 14 PIOZ. BT s ¢ 1 05 5500w e s s 10 657 658 5 595 5 e e s serm

(data i petny tytut)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt — zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcj kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.

Z 20111 NP 14, D0Z. 67). .ot
(datai pefny tytut)

c) instrukcja archiwalna - zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 . w sprawie instrukcj kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14,P0Z. 67). .o

(datai peiny tytuf)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne - ...~

(nazwa, data i tytut normatywu)

II. Ustalenia kontroli .

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci klasyfikacii
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci  przekazywania jej do archiwum
zaktadowego.

W Urzedzie stosuje sie bezdziennikowy system kancelaryjny, pisma rejestruje sie w spisie spraw
i faczy w sprawy. Sprawdzono stopien wdrozenia i przestrzegania przepisow kancelaryjno-archiwalnych
na podstawie losowo wybranych teczek:

1. OR-0052- Protokoly Sesji Rady Miejskiej 2003 r., kat. A sygnatura archiwalna 25/16. Teczka
zawiera spis spraw. Dokumenty sg utozone chronologicznie. Czgs$ci metalowe zostaty usuniete. Teczka
posiada oprawe introligatorska

2. OR-0911 - Kontrola zewnetrzna Urzedu 2003 1., kat. A, sygn. 23/6. Akta utozone sg chronologicznie.
Klasyfikacja, klasyfikacja i opis teczki sg zgodne z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi..................

3. PO-31105 - Decyzje w sprawie umorzen podatku od nieruchomosci 2008 r., kat. BS, sygn. 84/1.
Teczka posiada wlasciwa klasyfikacje, kwalifikacje i opis zewnetrzny...........................

4. RF-3321 - Dowody ksiegowe 2004 r., kat. B5, sygn. 56/11. Teczka prawidtowo zakwalifikowana.
Posiada pefen opis ZeWnetrzny..............c.oovoivosioovioooeos oo

(3]



Przekazywanie akt do archiwum zakfadowego odbywa sie na podstawie wiasciwie sporzadzanych
spisbw zdawczo-odbiorczych, oddzielnie dla akt kat A i B. Spisy posiadajg nazwiska i podpisy osoby
przekazujacej i przejmujacej akta oraz date przejecia. Poszczegoine komorki organizacyjne przekazujg
akta do archiwum zakfadowego w miare regulamie. ...................cccoooooii

2. Zbiér dokumentacji **)
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wtasna i odziedziczona:

- aktowa:

kategorii A (wtasna) W ilo$Ci — ............cc..coov...... 10,10 mb, (395 j.a.) zlat 1991-2009
kategorii B (wtasna , odziedziczona ) w iloci — 38,60 mb, z lat 1991-2010

w tym akta kategorii “B-50" lub BE-50 w ilosci 6,20 mb, z lat 1990-2004

nierozpoznana w ilosci ------------ mb, z lat

- techniczna:

kategorii A w ilosci - mb, jedn. inw., ---eeeeeev jedn. arch., z lat
kategorii B w ilosci - mb, jedn. inw., -=---e-mo- jedn. arch., z lat
nierozpoznana w ilosci mb, rysunkéw z lat

elektronika na nosnikach magnetycznych i optycznych

kategorii A w iloci jedn. inw., z lat

kategorii B w iloci jedn. inw., z lat

nierozpoznana w ilosci jedn. inw., z lat

- kartograficzna:

kategorii A W il0§Ci ~---mm-mmremmemmee jedn. inw., ----msemeeeeeeee jedn. arch. (arkuszy), z lat
kategorii B W il0§Ci -----r-mevrmmeeeee jedn. inw., =---memememeeee jedn. arch. (arkuszy), z lat
nierozpoznana w iloci arkuszy, z lat

- audiowizualna:

nagrania

kat. A w ilosci jedn. inw., Czasu nagran, z lat
kat. B w ilosci jedn. inw. (nagran), ---------------- Cczasu nagran, z lat
nierozpoznana w ilosci ------------------ pudetek, z lat

inne w ilosci sztuk, z lat

fotografie:

kategorii A w ilo$Ci ------------ jedn. inw., -==----meem- negatywow, ------------ pozytywow, z lat
kategorii B w ilo§Ci ------------ jedn. inw., =-----emnx sztuk, z lat

nierozpoznana w ilosci -------------- sztuk, z lat

inne wilosci sztuk, z lat

filmy:

kategorii A w ilo§ci -------- tytutow (tematdw), sztuk, sztuk, sztuk mat. wyjs¢., z lat ------------
kategorii B w il0$Ci ---r---mr--meno- tytutow (tematdw), sztuk z lat
nierozpoznana, W ilo$ci --------=------ sztuk, z lat

inne w iloci sztuk, z lat




- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: W archiwum zaktadowym Urzedu Miejskiego w Bornem
Sulinowie przechowywany jest materiat archiwalny wiasny oraz dokumentacja niearchiwalna wtasna,
odziedziczona oraz zdeponowana. Akta kat. A to gtéwnie protokoly z sesji Rady Miejskiej, z posiedzen
Zarzadu Miasta i Gminy Borne Sulinowo, protokoty Komisji, zarzadzenia Burmistrza, protokoty kontroli
zewnetrznych, regulaminy pracy, materiaty dotyczace promocji i rozwoju turystyki, dokumentacja
sprawozdawcza finansowa, budzety. Materialy archiwalne Rady, Zarzadu i Komisji posiadaja oprawe
ksiazkowa, Akta kat B to min. dokumentacja ksiegowa i ptacowa wiasna, korespondencja wplywajaca i
wychodzaca z Urzedu, materialy dotyczace: gospodarki komunalnej i mieszkaniowej, dzierzawy
nieruchomosci, decyzji dotyczacych umorzen podatkéw, nadzoru nad jednostkami  o$wiatowymi,
nadzoru nad placowkami zdrowia. Akta odziedziczone reprezentowane sg przez dokumentacje
techniczng oraz ksiegi meldunkowe. Natomiast dokumentacja zdeponowana to akta osobowo-ptacowe.
Zbior dokumentacii jest wiasciwie uporzadkowany, zaklasyfikowany, zewidencjonowany i opisany.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespotow akt i daty skrajne, ilo§¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych w podziale na kategorig A i kategorie B, a takze (jesli
zachodzi potrzeba) rodzaje dokumentacji jak w punktach Il.2.a.). W archiwum znajduje sie
dokumentacja techniczna z lat 1965-1975 w ilosci 3,50 mb. oraz ksiegi meldunkowe z lat 1945-1973
w ilosci 3,00 mb.

c) dokumentacia zdeponowana /obca/, (jak w punkcie 11.2.b) - Dokumentacje zdeponowang

reprezentujg akta osobowo-ptacowe z lat 1999-2003 w ilosci 0,70 mb., Spotki z.0.0. Norda Las z
Parsecka.

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem — 55,90 mb, w tym * )

kategorii A w iloéci — 10,10 mb, (395 j.a.) z lat 1991-2009
kategorii B w ilo$ci — 4580 mb, ............... z lat 1945-2010
w tym akta kategorii B50 i BE50 13,40 mb, .............. z lat 1975-2004
nierozpoznana wiloci ........... MD, ZIat .o

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzednie;
kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji) — Stan zbioru dokumentacji jest dobry. W stosunku
do poprzedniej kontroli ilos¢ materiatow archiwalnych  (kat. A) zwiekszyta sie w zwigzku
z przekazaniem akt z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego o 3,10 mb, natomiast ilo$¢
dokumentaciji niearchiwalnej (kat. B) zwiekszyta si¢ 0 6,30 mb. Dokumentacja przechowywana jest w
teczkach tekturowych oraz pudlach. Stan fizyczny zbioru dokumentacji przechowywanej w archiwum
zaktadowym Urzedu (w tym akt kat. A i B-50) jest dobry.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum parstwowe na podstawie ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 1983 r. Nr 38, poz.173

Z pozniejszymi zmianami) obejmujg ......... Mb, Z1at .o

(podac podstawe prawna przejecia)

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidiowosc zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$é materiatow archiwalnych).

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji nie budzi zastrzezer. Kwalifikacja i klasyfikacja akt jest
wiasciwa. Opisy teczek i znakowanie sygnaturami archiwalnymi sg prawidiowe. Materialy archiwalne sq
uporzadkowane wewnetrznie i nie zawierajg czesci metalowych. Zbiér dokumentacji posiada $rodki
ewidencyjne. Materialy archiwalne Rady, Komisji i Zarzadu z kadencji 1990-2002 oraz sesji Rady i



Komisji z lat 2002-2006 posiadajg oprawe ksigzkowa. Natomiast akta Rady Miejskiej i Komisji z lat
2007-2010 sg uporzadkowane i przechowywane w Biurze Rady Miejskiej. Po oprawieniu zostang
przekazane do archiwum zaktadowego Urzedu. Sprawdzono prawidtowo$¢ kwalifikowania dokumentacii
na podstawie trzech losowo wybranych jednostek archiwalnych:

1. OR-1221 - Analizy i oceny form szkoleniowych 2001 r., pieczatka aktotworcy, kat. A, sygnatura
archiwalna 23/17. Teczka zawiera spis spraw. Dokumenty utozone chronologicznie. Cze$ci metalowe
usunigte. Teczka wiasciwie zakwalifikowana........................cccoo

2. PW-0155 - Realizacja uchwat Rady Gminy 2005-2006 r., pieczatka aktotworcy, kat. A, sygnatura
archiwalna 28/1. Teczka zawiera spis spraw i jest wiasciwie zakwalifikowana..................

3. RS0O-5113 - Pobyt staty zameldowania 2004 r., pieczatka aktotworcy, kat. B5, sygnatura archiwalna
54/1. Teczka zawiera spis spraw i jest wiasciwie zakwalifikowana......................

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym byta porzadkowanaw ...................1. po
zasiggnieciu opinii archiwum panstwowego — tak — nie* PIZBIES Hi0s 1500553 5400 a3 s 155 S 5 B e

W SPOSOb (prawieiowys-ieprawidhowy)™) .. .........oocoovoor s

8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak, — nig®),
) spisy zdawczo-odbiorcze - tak, - nie*), w podziale na kat. A i kat. B — tak, — nie ),
) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego - tak, — pie *)
) spisy brakowanej dokumentacii niearchiwalnej - tak, — pie *),
) ewidencje wypozyczen - tak, — nie ¥,
f)  inne $rodki ewidencyjne —

D O O T

9. Ocena prowadzenia ewidencji: Na ewidencje archiwum zaktadowego sktadajg sie spisy zdawczo-
odbiorcze akt, wykaz spisow, spisy dokumentaci niearchiwalnej przeznaczonej na makulature, spisy
materiatow archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego i ewidencja wypozyczen. Spisy
zdawczo-odbiorcze, oddzielne dla kategorii A i B sporzadzane sg prawidlowo. Zawierajg podpisy osoby
przekazujacej i przejmujacej dokumentacje, nazwe komarki organizacyjnej i date przejecia akt. Wykaz
spisow zdawczo-odbiorczych jest jeden faczny dlakat. A iB........ccocoovroviii

10. Migjsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego. W komorkach
OO AIZETYIYON. . s e e 6658 88 e e e s s 58 s 2w 3 s et e

11. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych akt) — udostepniane
akta sg zwracane terminowo i w dobrym stanie fizyCznym....cooooiii

12. Brakowanie dokumentacii niearchiwalnej odbywa sie regularnie, Rieregularnie™, za zezwoleniem,
bez-zezwolenia* archiwum panstwowego, ostatnio miato miejsce w 2011 r., zgoda Nr 03/11 z dnia
27 stycznia 20110, ..o

(data)
Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie......................

13. Przekazanie materiatow archiwalnych do archiwum paistwowego miato ostatnio miejsce w 2007
roku i objeto 3,25 mb. akt zespotow zamknietych:



- Urzad Gminy w Silnowie z lat 1973-1990 w ilogci 1,50 mb, (127 j.a.),
- Gminna Rada Narodowa w Silnowie z lat 1973-1990 w iloéci 1,75 mb, (89j.a.),

14. Kierownikiem archiwum zaktadowego, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie jest: Pani
Krystyna Gendrus — Kierownik Referatu Organizacyjnego, zatrudniona na petnym etacie. Prace w
archiwum zaktadowym wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych. Pani Krystyna Grendus posiada
wyksztatcenie $rednie oraz ukorczony kurs archiwalny | stopnia.

15. Warunki pracy w archiwum zaktadowym sg dobre, weigzliwe—bardzo-trudne™), poniewaz: pomimo
usytuowania archiwum zaktadowego w piwnicy lokal jest suchy, czysty i panuje w nim wzorowy

POTZAGEK. ...

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilogé pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami).

Lokal archiwum zaktadowego to pomieszczenie o powierzchni okolo 36 m2, znajdujace sie
W piwnicy, wyposazone w regaty metalowe, biurko i krzesto, gasnice proszkowa z aktualnym atestem
termometr i higrometr. W dniu przeprowadzenia kontrol, temperatura w pomieszczeniu archiwum
wynosita 20°C za$ wilgotnos¢ 50 %. Okna okratowane, drzwi zabezpieczone. Pomieszczenie jest
chronione w ramach ochrony catego budynku. W archiwum panuje wzorcowy porzadek. Rezerwa
magazynowa wynosi ok. 15,00 mb......................coooo

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie):

a) Wg oéwiadczenia przedstawiciela jednostki Pani Krystyny Gendrus, kontrolujacemu udostepniono
catos¢ zbioru i pomieszczen archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie......... ..

b) W dniu kontroli Pan Kacper Kobytecki — informatyk, przekazat dane na temat systemow
informatycznych wykorzystywanych w Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie, ktére tacznie na dyskach
na dzien sporzadzenia raportu zajmujg ok. 10 GB. Sq to:

1) SWDO firmy Wasco SA. - system do wydawania dowodow osobistych administrowany
zewnetrznie przez MSWIA; wielkos¢ bazy ok. 1,5 GB;

2) Ewidencja Ludnos¢i firmy — ARAM - system do prowadzenia ewidencji ludnosci i rejestru
wyborcow; wielko$¢ bazy ok. 650 MB;

3) PB_USC firmy Technika IT S.A. - komputerowy system rejestracji aktow stanu cywilnego; wielko$¢
bazy ok. 300 MB;

4) APUSC opracowany przez Gtowny Urzad Statystyczny — oprogramowanie wspomagajgce urzedy
stanu cywilnego w wypetnianiu obowigzku sprawozdawczego w zakresie urodzen, matzenstw i
zgonow; wielkos¢ bazy ok. 20 MB:

5) EDG firmy Sputnik Software Sp. z 0. o. - system do prowadzenia ewidencji dziatalnosci
gospodarczej; wielkos¢ bazy ok. 30\ MB;

6) BESTIA firmy Sputnik Software Sp. z o. o. — aplikacja do zarzadzania finansami jst, w tym do
sprawozdawczosci budzetowej; wielko$¢ bazy ok. 275 MB:

7) GMINA v.2 firmy ZETO Koszalin Sp. z 0. 0. - Zintegrowany pakiet aplikacji wspomagajacych m. in.
obstuge finansowo — ksiegowa, podatkéw, budzetu, fakturowania, majatku trwatego; wielkos¢ bazy
ok. 350 MB;

8) Kadry i Ptace firmy ,ProgMan S.A. . - system do obstugi spraw kadrowo — ptacowych; wielkos¢
bazy ok. 40 MB:

9) Elektroniczny Obieg Dokumentow e-Kancelaria firmy ZETO Koszalin. - system do zarzadzania



obiegiem dokumentow; wielko$¢ bazy ok. 2 GB;

10) Ptatnik firmy Asseco Poland SA - do obstugi dokumentéw ubezpieczeniowych i wymiany informacji
z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych; wielkosé bazy ok. 70 MB:

11) internetowy  Manager Punktow Adresowych firmy GEO-SYSTEM Sp. z o.0. — system do
prowadzenia numerycznej bazy punktow adresowych zainstalowany na dedykowanym serwerze
zapewnionym przez ww. firme; wielko$¢ bazy ok. 12 MB:

12) e-PFRON Offline firmy Asseco Poland SA — aplikacja do przygotowywania elektronicznych
dokumentéw PFRON; wielko$¢ bazy ok. 1 MB;

13) Zwroty firmy Studio Programistyczne Piotr Zielonka — aplikacja wspomagajaca prace w zakresie
obowigzkéw  wynikajacych z ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o0 zwrocie podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkciji rolnej, zwanej potocznie
»ustawa o doptatach do paliwa rolniczego”; wielko$¢ bazy ok. 4 MB:

14) Turbo Ewid firmy Geomatyka-Krakow s.c. — System do prowadzenia ewidencji nieruchomosci —
wielko$¢ bazy okoto 100MB

15) FET Trafic M firmy FET Software Sp. z 0. 0. — system stuzy do przeprowadzania procedury
mandatowej zwigzanych z kontrole ruchu drogowego. Wielkosé bazy okoto 500MB.

¢) W Urzedzie Miejskim w Bornem Sulinowie nie funkcjonuje system Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacjg (EZD).

d) Podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw
w Urzedzie Miejskim jest system tradycyjny (papierowy), (Zarzadzenie nr 9/2011 Burmistrza
Bormego Sulinowa z dnia 10 lutego 2011 roku w sprawie wskazania podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie Miejskim w Bornem
Sulinowie). Funkcje koordynatora czynnosci kancelaryjnych peini Pani Krystyna Gendrus.
(Zarzadzenie Nr 10/2011 Burmistrza Bornego Sulinowa z dnia 10 lutego 2011 roku).

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panistwowe. Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Ill. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym pismem.

Protokét podpisali:
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(kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zaktadowy) (przeprowadzajacy kontrolg)

Zataczniki:

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz.nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. nr2 - AP w Koszalinie, Oddziat w Szczecinku.

*) niepotrzebne skreslic

**) wpisa¢ znak *-*, jezeli brak jest danych



