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] ZAPYTANIE OFERTOWE
sSwiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim
w Bornem Sulinowie w roku 2024”

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Borne Sulinowo
ul. Aleja Niepodlegtosci 6,
78-449 Borne Sulinowo
skarbnik(@bornesulinowo.pl — adres kontaktowy

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Zarzadzenia Nr
98/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000
ztotych” stosownie do dyspozycji art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy - Prawo zaméwien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.(Dz. U. z 2023, poz. 1605 z pézn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Rodzaj zamdéwienia: Ustuga

Oznaczenie wg Wspolnego Slownika Zaméwien CPV:
79212200-5 Ustugi audytu wewnetrznego

Przedmiot zamoéwienia:

3.1. Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie audytu wewngtrznego w Urzedzie
Miejskim w Bornem Sulinowie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.) oraz
przepiséw wykonawczych do niej i zgodnie z Zarzadzeniem Nr 8/2020 Burmistrza
Bornego Sulinowa z dnia 20 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Karty
audytu wewngtrznego oraz procedur i zasad prowadzenia audytu wewnetrznego w
Gminie Borne Sulinowo.

3.2. Ustluga bedzie obejmowata w szczegdlnoscei:

a) opracowanie planu audytu wewnetrznego na 2024r., o ktérym mowa w art. 283
ustawy o finansach publicznych (w terminie 1 miesigca od daty podpisania
umowy),

b) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka,

c) przeprowadzenie analiz ryzyka,
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d) przeprowadzenie zaplanowanych - min. 2 zadan audytowych w zaleznosci od
wynikow analizy ryzyka,

e) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu,

f) przeprowadzenie czynnosci doradczych i konsultacyjnych zgodnie z rocznym
planem audytu wewngtrznego, a w uzasadnionych przypadkach poza planem.

3.3. Audyt nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i
wynikach tego audytu (Dz.U. z 2018 r. poz. 506).

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
" Czas wykonania ustugi od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku.
5. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

5.1. Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium: do$wiadczenie,
cena.

B) Doswiadczenie stanowi 40 % - 40 pkt

Dos$wiadczenie w realizacji ustugi audytowej — w ciagu ostatnich dwoéch lat
poprzedzajacych date skladania ofert oferent wykonat co najmniej 2 zadania audytowe
w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego na podstawie
ustawy o finansach publicznych — 40 pkt

1 zadanie audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych — 20 pkt

Brak zadania audytowego w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych — 0 pkt

Doswiadczenie nalezy udokumentowaé poprzez przedtozenie informacji o wykonanych
audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego w ciggu dwoch lat poprzedzajacych datg sktadania ofert + rekomendacje
podmiotéw, korzystajgcych z ustug Wykonawey w tym zakresie.

C) cena stanowi 60 % - 60 pkt

5.1.1.Podana cena musi zawiera¢ ceng brutto (czyli zawiera¢ podatek VAT, jezeli
wystepuje) za 1 miesige $wiadczenia ustugi.

5.1.2.W cene nalezy wliczy¢ zysk Wykonawcy oraz wszelkie niezbedne koszty do
realizacji zamowienia.

5.1.3.Cena musi by¢ podana w polskich zlotych z doktadnosécig do dwdch miejse po
przecinku.

5.1.4.Podana przez Wykonawce cena jest ceng ryczaltowa.
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5.2. Punkty zostang obliczone wedlug nastepujacego wzoru:
A=B+C
A —iloé¢ przyznanych punktdw tgcznie;
B —iloé¢ przyznanych punktéw w kryterium do$wiadczenie
C - ilos¢ przyznanych punktéw w kryterium cena.
Kryterium cena: (C)
najnizsza cena sposrod ofert podlegajacych ocenie
= e x 100 pkt x 60 %

cena oferty rozpatrywanej

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OSWIADCZENIA I
DOKUMENTY JAKIE MA DOSTARCZYC WYKONAWCA

6.1. WARUNKI UDZIAELU W POSTEPOWANIU:

6.1.1. Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna spelniajgca warunki okreslone w art. 286
lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.).

6.1.2. Wymienione wyzej warunki spelnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace sie
bezposrednio o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spelniaé
musi co najmniej jedna z 0s6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie
Umowy o prace.

6.2 WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
PODSTEPOWANIU:

6.2.1. Kazdy z Wykonawcow ma obowigzek ztozyé:
e formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
* wykaz 0s0b — zalgcznik nr 2

* dokumenty potwierdzajace posiadane uprawnienia i dogwiadczenie (kserokopie
potwierdzone ,,za zgodnosé z oryginatem”),

® podpisane oswiadczenie RODO stanowiace zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.
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6.2.2. Po otwarciu ofert, a przed podpisaniem umowy, Wykonawca dostarczy do
wgladu oryginalne dokumenty dotyczace spetnienia warunkow okreslonych w
art. 286 lub art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.). Wykonawca zatrudniajacy
osoby, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonaniu zamowienia, przed podpisaniem
umowy dostarczy Zamawiajgcemu kserokopie potwierdzone ,za zgodnos¢ z
oryginatem” dokumentéw potwierdzajacych, ze osoby te posiadaja wymagane
uprawnienia.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:
7.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
7.2. Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z powyzszym ogloszeniem o zaméwieniu.

7.3. Formularz oferty musi byé sporzadzony wedlug wzoru formularza ofertowego
stanowiacego zatacznik nr 1.

7.4. Wykonawca sklada/przesyta ofert¢ w zamknigtej kopercie opisang w nastgpujacy
sposob:

,NIE OTWIERAC przed 12 stycznia 2024 roku, oferta na zadanie pod nazwa:

Swiadczenie uslugi audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim
w Bornem Sulinowie w roku 2024”

7.5. Do oferty (formularza ofertowego) nalezy zataczy¢ nastgpujgce zatgczniki:
a) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2;

b) aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej;

7.6. Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobg/osoby
umocowane do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wlasciwego
rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub przez
osobg umocowang do podpisania oferty. Pelnomocnictwo powinno byé¢ dotgczone do
oferty o ile nie wynika z zataczonych dokumentéw. Podpisanie zalacznikoéw oznacza
potwierdzenie i akceptacje wszystkich zawartych w nich tresci. Kazdy z Wykonawcow
ma prawo do zlozenia tylko jednej oferty, a tre§¢ oferty musi odpowiadaé tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

8. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY:

Oferty nalezy zlozy¢ do 12 stycznia 2024 roku do godziny 13:00 poczta, kurierem lub
osobi$cie w siedzibie Zamawiajgcego — Urzad Miejski w Bornem Sulinowie — Biuro
Obstugi Interesanta, ul. Al. Niepodlegtosci 6, 78-449 Borne Sulinowo, albo w formie
elektronicznej na adres skrytki ePUAP: /umborne/SkrytkaESP.

Liczy si¢ data wplywu do Urzedu Miejskiego w Bornem Sulinowie.
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9. INFORMACJA O WYBORZE OFERTY / UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA::

9.1. Zamawiajacy informuje tylko Wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte -
informacja jest wysylana na adres mailowy wskazany w formularzu oferty.

9.2. Zamawiajagcemu przystuguje prawo pozostawienia niniejszego postepowania bez
rozstrzygniecia bez podawania uzasadnienia.

10. WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA (ZAPYTANIA WYKONAWCOW):

10.1.Zamawiajgcy zaleca, aby wszelkie zapytania Wykonawcow dotyczace tego
zamdwienia byty kierowane droga mailowa na adres wskazany w pkt 1.

10.2.Zapytania wraz z odpowiedziag beda umieszczone na stronie Zamawiajacego w
zaktadce odpowiadajgcej powyzszemu zamoOwieniu.

10.3.Zamawiajgcy informuje drogag mailowa Wykonawce, ktory byl autorem zapytania, ze
odpowiedz zamiescit na stronie lub przekazuje odpowiedz mailowo.

10.4.Zamawiajacy zaleca, aby nie wysyla¢ zapytan pdzniej niz do 5 stycznia 2024 r. do
godz. 13:00. Zapytania wystane w pdZniejszym czasie Zamawiajacy moze pozostawié
bez odpowiedzi.

11. INNE

11.1.Wykonawcy skladajgcy oferty w powyzszym postepowaniu zobowigzani sa do
sledzenia wszelkich zmian, wyjasnien pojawiajacych si¢ na stronie Zamawiajacego.

11.2.Wykonawca nie moze mie¢ roszczenn w stosunku do Zamawiajacego, w przypadku
zmian w ogloszeniu o zamoéwieniu i innych dokumentach zmienionych przed terminem
otwarcia ofert.

12. UMOWA:
12.1.Wzor umoWy stanowi zatacznik nr 3.
12.2.W przypadku, gdy w postgpowaniu uczestniczg podwykonawcy, Wykonawca jest

zobowigzany poinformowa¢ podwykonawce, ze przetwarza jego dane osobowe.

TRZ

............. meor. Disqie S anowska.

Zalaczniki:

0 zalacznik nr 1: formularz ofertowy
0 zalgcznik nr 2: wykaz osob

0 zalgcznik nr 3: wzér umowy

0 zalgeznik nr 4: oswiadczenie RODO



